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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
(Contém os itens obrigatdrios do ETP, conforme §2°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)
1. Setor Requisitante / Responsavel
Solicitagdo formulada pelo Presidente da Cimara Municipal de Senador Firmino/MG.

2. Objeto
Classificagéo do objeto da contratagdo:

¢ () Servico néo continuado

¢ () Material de consumo

e () Material permanente/equipamento
e (X)) Servico continuado

e () Manutencédo de contrato

e () Outros

3. Descri¢dio da Necessidade da Contrataciio
(Atende ao inciso I do §1°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

A presente contratagdo tem por finalidade atender & necessidade da Camara Municipal de
Senador Firmino/MG de assegurar suporte juridico especializado, estratégico e continuo,

indispensavel ao adequado desempenho de suas fungdes legislativas e administrativas.

Atualmente, a estrutura juridica da Cdmara Municipal conta com advogado ocupante de cargo
comissionado, responsavel por atribuigdes essenciais, tais como a representagdo judicial do Poder
Legislativo, o assessoramento juridico ao Presidente, aos Vereadores, a Mesa Diretora, as
Comissdes Permanentes e Temporarias, ao Controle Interno, bem como o acompanhamento de

processos administrativos e licitatorios.

Todavia, verifica-se o crescimento do volume e da complexidade das demandas juridicas, as
quais extrapolam as atividades rotineiras desempenhadas pelo profissional atualmente vinculado
a Casa Legislativa. Tais demandas exigem aprofundamento técnico, atua¢do especializada e
analise multidisciplinar, especialmente diante das constantes alteragdes legislativas, do
fortalecimento dos mecanismos de controle externo e da crescente exigéncia por conformidade

legal e modernizagdo administrativa.
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Dentre as principais necessidades identificadas, destacam-se:

» Apoio juridico estratégico & Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes e Temporarias
na analise de proposicdes legislativas e emissdo de pareceres técnicos;

» Acompanhamento juridico em auditorias, inspecdes e fiscalizagdes realizadas por orgios
de controle;

e Consultoria juridica preventiva, voltada a mitigagao de riscos legais e administrativos;

e Moderniza¢do das normas internas e revisdo de procedimentos administrativos a luz da
legislagdo vigente:

» Estudo, interpretagéo e analise de legislagdes estaduais e federais com impacto direto na
atuagdo do Poder Legislativo Municipal;

o Elaboraciio de pareceres juridicos em matérias complexas ¢ de elevada relevdncia
institucional;

e Atuacfo junto a 6rgéos de controle externo, tais como Tribunal de Contas ¢ Ministério
Pablico;

e Suporte juridico a realizagio de audiéncias publicas, bem como & analise de concessoes
administrativas e parcerias publico-privadas;

e Assessoria na formulagdo, revisio e compatibiliza¢io dos instrumentos de planejamento
or¢camentario (PPA, LDO e LOA);

¢ Orientagdo juridica na implementagdo de politicas publicas e projetos institucionais da

Camara.

Dessa forma, a contratagdo de servigos técnicos especializados de advocacia e assessoria
juridica mostra-se imprescindivel para complementar a atual estrutura juridica da Cimara
Municipal, assegurando maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa, conformidade legal

e fortalecimento institucional do Poder Legislativo.

4, Quantidade de Servigo a Ser Contratado
(Atende ao inciso IV do §1°do art. 18 da Lein® 14.133/2021)

A contratagiio abrangera a prestacfio continua de servigos técnicos especializados de advocacia
e assessoria juridica, destinados ao suporte complementar das demandas institucionais da

Camara Municipal de Senador Firmino/MG.
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A execugfio contratual estd estimada em 12 (doze) meses, correspondendo a 12 (doze) unidades

mensais de servigo juridico especializado, mediante pagamento mensal fixo.

O servigo serd executado de forma continua, com acompanhamento permanente das atividades
legislativas e administrativas da Camara, mediante atuagdo consultiva, técnica e estratégica,

conforme as necessidades definidas no escopo da contratagéo.

. Fase Inicial (1° més): (a) alinhamento institucional com Mesa Diretora/Secretaria; (b)
diagnéstico das demandas prioritérias ¢ do acervo normativo/procedimental; (c) defini¢do de
plano de trabalho, rotinas de acionamento, prazos-padréo e matriz inicial de riscos (conforme
necessidade).

. Fase de Execuciio Continuada (2° ao 12° més): atendimento juridico permanente das
demandas; produgdo de pareceres/notas técnicas; revisdo de minutas e proposi¢des; apoio em
controles externos; atualizagiio e consolidagdo de normativos internos; melhoria continua de
fluxos e praticas.

Regime de atendimento e disponibilidade:

. a contratada prestara o servigo de forma remota e/ou presencial, comparecendo a Camara
sempre que solicitado, em dia previamente acordado; e, quando solicitada pela Secretaria,
mediante aviso prévio minimo de 02 (dois) dias iteis, além de atendimento por e-mail e/ou

WhatsApp com celeridade, conforme urgéncia e prazos.
5, Descriciio Detalhada do Servigo e Justificativas para sua Escolha
(Atende ao inciso Xl do §1°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

O objeto da contratagdo consiste na prestagio de servigos técnicos especializados de advocacia
e assessoria juridica, de natureza consultiva, preventiva e estratégica, voltados ao suporte das

atividades institucionais da Camara Municipal de Senador Firmino/MG.

Os servicos deverdo ser prestados por profissional ou pessoa juridica com comprovada
qualificacdio técnica e experiéncia no assessoramento juridico de rgdos da Administragdo

Piiblica, especialmente no ambito do Poder Legislativo Municipal.
As atividades a serem desenvolvidas incluem, dentre outras:

e Apoio juridico &s Comissdes Permanentes, Temporérias e 2 Mesa Diretora, com analise
e emissdo de pareceres técnicos sobre proposigdes legislativas;
e Consultoria juridica preventiva em matérias legislativas e administrativas, visando evitar

nulidades e mitigar riscos legais;
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e Elaboragdo de estudos, pareceres e notas técnicas sobre temas juridicos complexos;

e Suporte 4 modernizagdo do Regimento Interno e demais normas institucionais;

¢ Acompanhamento juridico em auditorias, inspegdes e fiscalizagdes realizadas por Orgéos
de controle externo;

o Anilise juridica de processos relacionados a concessdes, parcerias ¢ contratos
administrativos;

e Assessoria em matérias relacionadas ao planejamento orgamentério (PPA, LDO e LOA);

e Apoio juridico na realizagio de audiéncias piblicas e demais instrumentos de

participagdo popular.

Metodologia de Execugfio dos Servicos

Fase Inicial (1° més):

Compreender4:

a) alinhamento institucional com a Mesa Diretora e a Secretaria da Cdmara Municipal;
b) realizagdio de diagnéstico das demandas juridicas prioritarias, bem como do acervo normativo
€ procedimental vigente;
c) definigio do plano de trabalho, incluindo rotinas de acionamento, prazos-padrdo para
atendimento das demandas e elaboragio de matriz inicial de riscos, conforme a necessidade
identificada.

Fase de Execugéio Continuada (2° ao 12° més):

Consistira no atendimento juridico permanente das demandas institucionais da Céamara
Municipal, incluindo, entre outras atividades:
a) elaboragio de pareceres juridicos, notas técnicas ¢ estudos  especializados;
b) revisio e analise de minutas, proposigdes legislativas e atos administrativos;
¢) apoio juridico em auditorias, inspegSes e demais procedimentos conduzidos por 6rgéos de
controle externo;
d) atualizacéo, reviséo e consolidagdo dos normativos internos;

¢) aperfeigoamento continuo dos fluxos de trabalho e das praticas administrativas e legislativas.

Regime de Atendimento e Disponibilidade

Os servigos serdo prestados de forma remota e/ou presencial, conforme a necessidade da Camara
Municipal. A contratada devera comparecer as dependéncias da Camara sempre que solicitado,

em data previamente acordada, bem como atender as demandas encaminhadas pela Secretaria
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mediante aviso prévio minimo de 02 (dois) dias iiteis, além de prestar atendimento continuo por
meio eletrénico (e-mail e/ou aplicativo de mensagens), observando a urgén cia e os prazos de cada

solicitacdo.
Justificativa da Escolha

Considerando que a Camara Municipal dispde atualmente de apenas um advogado
comissionado, responsavel por ampla gama de atribuicdes, torna-se necesséria a contratagdo de

assessoria juridica especializada para atuacao complementar, continua e estratégica.

O aumento da complexidade das demandas juridicas e das exigéncias impostas pelos Orgéos de
controle externo justifica a contratagéo de suporte técnico adicional, especializado e permanente,

com vistas a assegurar maior seguranca juridica aos atos administrativos e legislativos.

Opta-se pela contratagdo com remuneracio mensal fixa, garantindo previsibilidade
orgamentaria, continuidade na prestagdo dos servigos € maior eficiéncia administrativa ao longo

do periodo contratual estimado de 12 (doze) meses.

6. Justificativa para o Parcelamento ou Nio da Contrataciio

(Atende ao inciso VI do §1 °do art. 18 da Lei n® 14.133/2021)

Nio haveré parcelamento da contratagdo, uma vez que se trata de servigo continuado, cuja
execugdo ocorrerd de forma permanente, com pagamento mensal, conforme a efetiva prestagdo

dos servigos previstos no contrato

7. Grau de Prioridade

( )Alo

(X) Médio

( ) Baixo

8. Previsdio para Inicio da Contratagio

Inicio imediato, com a prestagdo dos servigos prevista para ocorrer logo ap0s a assinatura

do contrato.
9. Estimativa Preliminar do Valor Total da Contratagio

Valor mensal estimado:
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10. Vinculagio ou Dependéncia com Outros Documentos

Nio h4 vinculagdo ou dependéncia com outros documentos de formalizagdo de demandas

ou contratagdes vigentes.
11, Previsio da Modalidade de Contrataciio
Inexigibilidade de Licitagfo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Senador Firmino, 06 de janeiro de 2026.

Daniel José Fernandes Moreira
Presidente
Céamara Municipal de Senador Firmino




