CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO

PRAGASANTOANTONIO-04CENTRO-36540-000 CNPJ —
74.031.980\0001-26

*Arquivo atualizado conforme retificacdo | de 24 de setembro de 2019.

EDITAL N°. 01/2019 — CONCURSO PUBLICO

O Presidente da Camara Municipal de Senador Firmino - MG, no uso de suas atribui¢cdes legais,
torna publica a abertura das inscricbes para o Concurso Publico, regido pelo presente Edital,
destinado ao provimento de func¢des publicas de Auxiliar de Servicos Gerais, Coordenador de Apoio
Administrativo/Financeiro e Coordenador de Apoio Legislativo, com base na legislacdo vigente,
notadamente na Lei Municipal n® 1.427 de 22 de julho de 2019, bem como em conformidade com o
Art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal, cujos nUmeros de vagas, requisitos para ocupacao das
funcdes publicas, atribuicdes sumarias, vencimento inicial e taxa de inscricdo se encontram
estabelecidos neste Edital e em seus anexos. Legislacdo regulamentadora: Constituicdo Federal,
Regimento Interno da Camara de Vereadores do Municipio de Senador Firmino, Lei Orgénica do

Municipio de Senador Firmino.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, por seus anexos e eventuais retificagcdes. Sua
execucdo cabera ao Instituto Realizar de Educagdo, Cultura, Artes e Esportes que sera
acompanhada pela Comissao Executiva do Concurso Publico da Camara Municipal de Senador
Firmino - MG, criada pela portaria municipal n°. 11.

1.2. Toda mencéo a horéario neste Edital tera como referéncia o horério oficial de Brasilia - DF.
1.3. Ao numero de vagas estabelecido no neste Edital poderdo ser acrescidas novas vagas que
surgirem durante o prazo de validade do Concurso Publico, observada a disponibilidade financeira

e orcamentaria.

2 - DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NAS FUNCOES PUBLICAS

2.1. O candidato aprovado e classificado neste Concurso Publico, na forma estabelecida neste
Edital, serd investido na funcéo publica, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro que goze das prerrogativas do art. 12 e do Inciso |
do art. 37 da Constituicdo da Republica;

b) gozar dos direitos politicos;

c¢) ter no minimo 18 (dezoito) na os completos na data da posse;
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d) estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e) estar quite com as obrigacdes do servico militar, quando se tratar de candidatos de sexo
masculino;

f) comprovar escolaridade exigida para a funcdo publica, conforme estabelecido no quadro
constante do item 3.2 deste Edital.

g) possuir aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo, comprovadas por laudo expedido por
6rgdo competente;

2.2. Os requisitos descritos no item 2.1 deste Edital deverdo ser atendidos e sua comprovacao de
atendimento devera ser feita na data da posse por meio de documentacdo original com fotocopias
de todos os documentos exigidos para ingresso no servigo publico.

2.3. A falta de comprovacgéo de qualquer um dos requisitos especificados deste Edital impedira a
investidura ou posse do Candidato.

2.4. Caberéa ao candidato, quando convocado, apresentar 0s seguintes documentos:

2.4.1. Uma foto 3 x 4 recente.

2.4.2. Declaracgdo de que nao é aposentado por invalidez.

2.4.3. Declaracédo de bens e valores que constituem seu patriménio até a data da posse.

2.4.4. Declaragédo de que ndo foi demitido a bem do servigo publico de cargo/emprego publico
efetivo ou destituido de fungéo publica nos ultimos 5 (cinco) anos anteriores a sua nomeacao.

2.4.5. Declaragdo de que ndo exerce emprego ou funcdo publica, para os fins do disposto no art.
37, incisos XVI e XVII, da Constituicdo Federal de 1988.

2.4.6. Original e fotocdpia da Carteira de Identidade ou documento Unico equivalente, de valor legal,
com fotografia.

2.4.7. Original e fotocépia do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF.

2.4.8. Original e fotocépia do Titulo de Eleitor e certiddo de quitagdo com a justica eleitoral.

2.4.9. Original e fotocépia do comprovante de quitacdo com as obrigacfes do servico militar, se
candidato do sexo masculino;

2.4.10. Original e fotocépia do cartdo do PIS ou PASEP, caso seja cadastrado.

2.4.11. Original e fotocépia do comprovante de residéncia atualizado.

2.4.12. Original e fotocépia do certificado de conclusdo do ensino fundamental, médio ou
comprovante de curso técnico com habilitagdo legal para o exercicio de profissdo/area de
atuacaol/especialidade, ou diploma de graduacdo completo reconhecido pelo Ministério da
Educacdo, ou titulo de especialista.

2.4.13. Certiddo de nascimento ou casamento;

2.4.14. Certiddo de nascimento dos filhos menores de 18 anos, exceto os emancipados e casados;
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2.4.15. Carteira de vacinacao dos filhos com idade de até cinco anos;

2.4.16. Atestado de antecedentes com o "nada consta" fornecido pela Policia Civil do Estado de
domicilio do candidato;

2.5. Estar4d impedido de tomar posse o0 candidato que deixar de apresentar qualquer dos
documentos listados acima (item 2.4).

2.6 Os Portadores de Necessidades Especiais (PNE) deverdo submeter-se, sem qualquer 6nus,
com a presenca de especialista na area da respectiva deficiéncia, a uma pericia para obtencdo do
laudo de compatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes do emprego publico/especialidade
pretendido, a que se refere o preAmbulo deste Edital.

2.7. O candidato Portador de Necessidades Especiais (PNE) reprovado na pericia médica em
virtude de incompatibilidade da deficiéncia com as atribuigcbes da fungéo publica tera sua nomeacao
tornada sem efeito.

2.8. O laudo de incompatibilidade devera ser fundamentado, propiciando ao candidato portador da
deficiéncia a oportunidade de recorrer, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do dia
subsequente a finalizagéo da pericia.

2.9. O candidato que nédo apresentar, por qualquer motivo, no prazo de trinta dias, a documentagéo
constante no item 2.4 deste Edital ter4 a sua nomeacao tornada sem efeito.

2.10. A lotagcdo do candidato aprovado neste Concurso Publico sera definida de acordo com a
necessidade e conveniéncia administrativa da Camara Municipal de Senador Firmino, assegurada a

nomeacdo de todos os candidatos classificados dentro do nimero de vagas constantes do item 4.

3 - DA INSCRICAO

3.1. Disposigdes Gerais:

3.1.1. Alinscricao sera efetuada exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

3.1.2. Antes de efetuar o procedimento de inscricdo e/ou o pagamento da taxa de inscricdo, o
candidato devera tomar conhecimento do disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de
gue preenche todos 0s requisitos exigidos.

3.1.3. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e irrestrita aceitacdo das normas e
condicOes estabelecidas neste Edital, em relacao as quais ndo podera alegar desconhecimento.
3.1.4. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou extemporanea.

3.1.5. Alinscrigcéo e o valor pago referente a taxa de inscri¢do sdo pessoais e intransferiveis.

3.1.6. O candidato podera concorrer somente para uma unica fung¢éo publica, devendo especifica-la

no Requerimento Eletrdnico de Inscri¢ao.
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3.1.7. Uma vez confirmados os dados, em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de alteracdo do
codigo de opcdo da funcdo publica, exclusdo e cancelamento do Requerimento de Inscri¢éo,
transferéncia de inscricdes entre pessoas e alteracao de locais e horérios de realizagédo das provas.
3.1.8. A declaracéo falsa ou inexata dos dados constantes no Requerimento Eletrénico de Inscrigdo
gue comprometam a lisura do certame determinard o cancelamento da inscricdo e anulacdo de
todos os atos dela decorrentes em qualquer época, sem prejuizo das sancbes civis e penais
cabiveis. Cabera recurso, dirigido & Comissao do Concurso Publico, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data de publicagdo do ato de cancelamento da inscri¢gdo do referido candidato;
3.1.9. A correcao de eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome, no nimero do documento de
identidade utilizado na inscricdo ou na sigla do 6rgdo expedidor deverad ser solicitada pelo
interessado por meio de requerimento escrito, dirigido a Comissdo do Concurso Publico, no setor
de protocolo da Camara Municipal de Senador Firmino, contendo uma fotocépia do documento de
identidade do candidato, até 5 (cinco) dias antes da realizagdo do Concurso Publico.

3.1.10. As informacdes constantes do Requerimento Eletrénico de Inscricdo séo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Senador Firmino e o Instituto
Realizar de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas, endereco inexato ou
incompleto ou codigo incorreto referente a funcao publica pretendida fornecido pelo candidato.
3.1.11. A Camara Municipal de Senador Firmino e o Instituto Realizar ndo se responsabilizam por
inscricbes nao recebidas por falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacao, falhas de impressao, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos
candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de dados e a
impressdo do boleto bancério, ressalvando-se, neste caso, as falhas de responsabilidade
comprovadamente atribuiveis aos organizadores.

3.1.12. Nao se exigira do candidato, no ato de inscricdo, copia de nenhum documento, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados no Requerimento Eletronico de
Inscricéo, sob as penas da lei.

3.2. Procedimentos para inscricdo, taxas e formas de pagamento:

3.2.1. Para inscrever-se, 0 candidato deverd acessar 0 endereco eletrbnico
www.realizarconcursos.com.br e, por meio do link correspondente ao Concurso Publico da Camara
Municipal de Senador Firmino, efetuar sua inscricdo conforme os procedimentos estabelecidos a
seguir:

a) ler atentamente o Edital deste Concurso Publico e o Requerimento Eletrénico de Inscri¢cdo

disponivel no endereco eletrénico www.realizarconcursos.com.br;
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b) preencher o Requerimento Eletrénico de Inscricdo e transmitir os dados pela internet. Caso o
candidato ndo tenha acesso a internet, a inscricdo podera ser feita no Instituto Realizar, no horéario
de 8h00min as 18h00min, nos dias Uteis de segunda a sexta-feira.

3.2.2. Periodo e Procedimento para Inscricdo: de 09 de setembro de 2019 a 07 de outubro de 2019,
via internet, no site www.realizarconcursos.com.br ou no Instituto Realizar, sito a Rua 15 de
Novembro, n°® 217, sala 101 — Centro, Uba, MG.

3.2.3. O valor da Taxa de Inscricdo a ser pago para participacdo neste Concurso Publico sera o

estabelecido abaixo.

Tabela 1 - Valor das Inscricdes

. TAXA DE
FUNCAO C.H.S REQUISITOS VENCIMENTO .
INSCRICAO
Auxiliar de Servigos Fundamental
_ 40h R$ 998,00 R$ 40,00
Gerais Incompleto
Coordenador de Apoio Ensino Médio
. ) ) _ 40h R$ 1.700,00 R$ 69,00
Administrativo/Financeiro Completo
Coordenador de Apoio Ensino Médio
o 40h R$ 1.700,00 R$ 69,00
Legislativo Completo

3.2.4. No ato da inscricdo, o candidato portador de deficiéncia, sob a sua inteira e exclusiva
responsabilidade, devera informar a deficiéncia da qual é acometido e a necessidade de condi¢des
especiais para fazer as provas.

3.2.5. O candidato que tiver necessidade de condi¢cdes especiais para fazer as provas, inclusive o
gue precise utilizar-se de dispositivos e equipamentos devido a condicbes de saude, como, por
exemplo, aparelho de auxilio & audigdo ou contra a asma, devera comprovar a necessidade de seu
uso, por meio de laudo médico, a ser entregue em um envelope no Instituto Realizar, sito a Rua 15
de Novembro, n° 217, sala 101 — Centro, Ub4a, MG, com a descricao abaixo, entre os dias 10 de
outubro de 2019 a 14 de outubro de 2019:

Concurso Publico - Edital N°. 01/2019 — SENADOR FIRMINO — MG

Laudo Médico para Solicitagdo de Atendimento Especial
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3.2.6. Ao portador de dislexia comprovada por meio de laudo médico, sera garantida a dilacdo de
tempo para realizacdo da prova de 1 (uma) hora.

3.2.7. Nao ser& considerado portador de deficiéncia o candidato que se declarar canhoto, nédo
fazendo, por isto, jus a solicitacdo de cadeira especial.

3.2.8. Nao sera oferecido atendimento especial por motivos religiosos.

3.2.9. Apos a transmissdo do requerimento de inscricdo, o candidato devera imprimir o boleto
bancério e efetuar o pagamento da taxa de inscricdo discriminada, em qualquer estabelecimento
bancério, até 3 (trés) dias uteis apOs a realizagdo da inscri¢do, seguindo os horarios bancarios
oficiais (inclusive aqueles concernentes aos horarios de quitacdo via sistema CE compensacgéo
bancaria). Caso o boleto esteja vencido, o interessado podera retirar uma segunda via no mesmo
site utilizado para a inscricdo, sem necessidade de fazer uma nova inscrigdo, desde que este seja
feito até o dia 07 de outubro de 2019.

3.2.10. Serdo considerados documentos de identidade para preenchimento do requerimento de
inscricdo: carteiras expedidas pelos Departamentos Militares do Ministério da Defesa, pelas
Secretarias de Seguranca Publica, pelos Corpos de Bombeiros Militares e pelos 6rgéos
fiscalizadores de exercicio profissional; carteiras funcionais expedidas por 6érgdo publico e
reconhecidas por lei; Carteira de Trabalho; Passaporte; e Carteira Nacional de Habilitagdo, modelo
novo, com foto.

3.2.11. A veracidade dos dados cadastrais informados no ato da inscricdo sera de responsabilidade
exclusiva do candidato.

3.2.12. A inscricdo somente sera deferida apds a confirmacéo, pelo banco, do pagamento da taxa
de inscrigdo, no prazo estabelecido no item 3.2.9 deste Edital.

3.2.13. Em até 5 (cinco) dias Uteis apds o pagamento do boleto, devera o candidato verificar no
mesmo site onde sua inscrigao foi feita se 0 pagamento foi efetuado corretamente. Caso a inscrigdo
ndo tenha sido efetivada, entrar em contato imediatamente com a instituicdo executora do
Concurso Publico.

3.2.14. Nao sera admitida sob qualquer pretexto, inscrigcéo feita por fax, via postal, correio eletrénico
ou outro meio que néo o estabelecido neste Edital.

3.2.15. Em caso de cancelamento, suspensao ou adiamento da data do Concurso Publico, o valor
da taxa de inscrigdo serd restituido aos candidatos, em até 30 (trinta) dias da data do requerimento.
3.3. Comprovantes definitivos de inscri¢ao.

3.3.1. O candidato devera imprimir, a partir do dia 21 de outubro de 2019, o comprovante definitivo

da inscri¢cdo exclusivamente no endereco eletrbnico www.realizarconcursos.com.br.
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3.3.2. No comprovante definitivo de inscricdo constardo os dados pessoais do candidato, a funcéo
publica pretendida e as informacdes sobre a prova (data, horério e local).

3.3.3. A apresentacdo do comprovante definitivo de inscricdo é obrigatéria para acessar o local de
realizacdo das provas, junto com o documento de identidade.

3.4. Ao candidato portador de deficiéncia fica assegurado o direito de se inscrever em igualdade de
condicbes com os demais candidatos, para provimento de funcBes publicas cujas atribuicdes sejam

compativeis com a deficiéncia da qual é portador.

4 - DAS VAGAS

4.1. O nimero de vagas € a seguinte:

Tabela 2 - NUmero de Vagas

PESSOAS COM

FUNCAO PUBLICA ESCOLARIDADE NUMERO DE VAGAS
DEFICIENCIA (PcD).

Auxiliar de Servicos Fundamental 02
Gerais Incompleto
Coordenador de Apoio _ _

. _ _ _ Ensino Médio 01 -
Administrativo/Financeiro

Coordenador de Apoio . _

Ensino Médio 01

Legislativo

5 - DO PEDIDO DE ISENCAO

5.1. Poderdo solicitar isencdo do pagamento da taxa de inscricdo os candidatos com limitacGes
financeiras, na forma prevista nos itens seguintes:

5.1.1. Os pedidos de isengcdo deverdo ser protocolizado, diretamente no Instituto Realizar, sob
inteira e Unica responsabilidade do candidato, exclusivamente no periodo de 09 de setembro de
2019 a 11 de setembro de 2019, sito na Rua 15 de Novembro, n° 217, sala 101 — Centro, Ub4a, MG,
no horéario de 08:00 as 18:00 horas.

5.1.2. Candidato com limitacdo financeira: sera garantida a isencdo da taxa de inscricdo aos
candidatos com limitacdes financeiras, assim compreendidos agueles com renda mensal per capita
até meio salario minimo. Os candidatos nesta condicdo deverdo anexar ao requerimento de

isencdo, copia legivel do documento de identidade e informacéo relativa ao nimero do NIS




CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO

PRAGASANTOANTONIO-04CENTRO-36540-000 CNPJ —
74.031.980\0001-26

(Numero de Identificagéo Social), que comprove sua inscricdo no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal - CadUnico, de que trata o Decreto Federal n°. 6.135, de 26/06/2007,
publicado no DOU DE 27/06/2007.

5.1.3. Cada pedido de isencao sera analisado e julgado de acordo com as nhormas deste Edital e da
legislacdo em vigor.

5.1.4. O resultado dos pedidos de isencdo serd publicado até o dia 16 de setembro de 2019, nos
sitios de internet www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br.

5.1.5. O candidato cujo pedido de isencao for deferido devera realizar a inscricdo até o dia 07 de
outubro de 2019, no site www.realizarconcursos.com.br.

5.2. Recurso contra indeferimento de pedido de isencdo de taxa de inscricao:

5.2.1. O candidato podera interpor recurso relativo a recusa de seu pedido de isen¢do, desde que
devidamente fundamentado.

5.2.2. O recurso deverd ser protocolizado, no dia 17 de setembro de 2019, diretamente no Instituto
Realizar, no horario das 08h00Omin as 18h00min.

5.2.3. O resultado dos recursos relativos a recusa do pedido de iseng¢do serdo divulgados até o dia
24 de setembro de 2019, nos sitios de internet www.senadorfirmino.mg.leg.br e
www.realizarconcursos.com.br.

5.2.4. O candidato cujo recurso tenha, porventura, sido indeferido, podera fazer a sua inscri¢cdo até
o dia 07 de outubro de 2019, conforme o item 3.2.1 deste Edital.

6. DA CANDIDATA LACTANTE

6.1. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacéo da prova, podera fazé-lo
em sala reservada, desde que o requeira no formulério de inscricdo, observando os procedimentos
a sequir.

6.1.1. A lactante devera apresentar-se, no dia da aplicacdo da prova, no respectivo horario para o
gual foi convocada, com o acompanhante e a crianca.

6.1.2. A crianca devera ser acompanhada de um adulto responsavel por sua guarda (familiar ou
terceiro indicado pela candidata) e permanecer em ambiente reservado.

6.1.3. Nao seré disponibilizado, pelo Instituto Realizar, responsavel para a guarda da crianca, e a
sua auséncia acarretard a candidata a impossibilidade de realizagdo da prova.

6.1.4. Nos horarios previstos para amamentacdo, a candidata lactante podera ausentar-se

temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal.
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6.1.5. Na sala reservada para amamentacao ficardo somente a candidata lactante, a crianca e uma
fiscal, sendo vedada a permanéncia de babas ou quaisquer outras pessoas que tenham grau de
parentesco ou de amizade com a candidata.

6.1.6. Nao havera compensacao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

7 - DO CANDIDATO PORTADOR DE DEFICIENCIA

7.1. Considera-se portador de deficiéncia o candidato que se enquadrar nas categorias
discriminadas no Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com redagéo dada pelo
Decreto Federal n°. 5.296, de 2 de dezembro de 2004, o qual participara deste Concurso Publico
em igualdade de condigbes com os demais candidatos, considerando-se as condigfes especiais
previstas neste Edital, na Lei Federal n°. 7.853, de 24 de outubro de 1989, e na Legislagcédo
Municipal.

7.2. Se na aplicagdo do percentual de 5% (cinco por cento) do total de vagas reservadas para o
Cargo resultar numero fracionado, este deverd ser elevado até o primeiro numero inteiro
subsequente, desde que néo ultrapasse 20% (vinte por cento) das vagas, conforme previsto no art.
59,8 2° da Lein®8.112, de 1990.

7.3. Surgindo novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso Publico, as quais,
somadas as constantes no presente Edital, se enquadrem no percentual determinado no item 7.2
deste Edital, delas sera igualmente reservado o devido percentual para candidatos portadores de
deficiéncia aprovados neste Concurso Publico.

7.4. No ato da inscrigdo, o candidato portador de deficiéncia declarard, sob a sua inteira e exclusiva
responsabilidade, a deficiéncia da qual é acometido.

7.4.1. O candidato portador de deficiéncia que necessitar de condi¢cbes especiais para realizagédo
das provas devera requeré-las no ato da inscricdo, marcando esta opgéo no formulario de inscrigéo,
sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

7.4.2. A realizacdo de provas em condicfes especiais para candidato portador de deficiéncia ou de
necessidades especiais serd concedida em funcdo da deficiéncia ou necessidade, ficando o
candidato que ndo requisitar tais condi¢cdes especiais, impedido de fazer tal solicitagdo no ato das
provas, seja qual for o motivo alegado.

7.4.3. O candidato que, no ato da inscri¢do, se declarar portador de deficiéncia, se aprovado neste
Concurso Publico e atendidos os requisitos deste Edital, além de figurar na lista geral de
classificados, terA seu nome publicado em relacdo a parte, observada a respectiva ordem de

classificacao.
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7.4.4. O candidato portador de deficiéncia aprovado devera ser nomeado, respeitado o nimero de
vagas reservadas, sem prejuizo do disposto no item 7.3.

7.4.5. No ato da posse, 0 candidato devera entregar, junto com os demais documentos exigidos no
item 2.4 deste Edital, laudo médico atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doencas - CID.
7.4.6. Para a posse, 0 candidato se submeterd a avaliacdo pela Pericia Médica Oficial da Camara
Municipal de Senador Firmino, ou outra a ser indicada, que emitira laudo pericial fundamentado
sobre a qualificacdo como deficiente e sobre a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das
atribuicdes da fungéo publica, decidindo de forma terminativa sobre a caracterizagdo do candidato
como portador de deficiéncia.

7.4.7. Quando necessério, sera garantida a presenca de especialista na area de deficiéncia do
candidato, sem qualquer 6nus para 0 mesmo.

7.4.8. Concluida a Pericia Médica Oficial da Camara Municipal de Senador Firmino, ou outra a ser
indicada, que candidato ndo se enquadra nas categorias discriminadas nas Leis e Decretos
mencionados no item 7.1 deste Edital, o candidato sera eliminado deste Concurso Publico e ter&
seu ato de nomeacao anulado.

7.4.9. Concluindo a Pericia Médica Oficial da Camara Municipal de Senador Firmino pela
incompatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes da funcdo publica pretendida, o portador de
deficiéncia sera eliminado deste Concurso Publico e terda anulado o seu ato de nomeacao.

7.4.10. As vagas nao preenchidas por portadores de deficiéncia serdo revertidas para os demais
candidatos aprovados e classificados de ampla concorréncia, observada a ordem de classificagdo

final.

8 - DO CONCURSO PUBLICO PARA SERVICOS GERAIS, COORDENADOR DE APOIO
ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO E COORDENADOR DE APOIO LEGISLATIVO.

8.1. O Concurso Publico para contratagdo de Servicos Gerais, Coordenador de Apoio
Administrativo/Financeiro e Coordenador de Apoio Legislativo sera realizada em 1 (um) etapa:

o 12 Etapa: Prova Objetiva de Multipla Escolha, de carater eliminatério e classificatorio;
8.2. A Camara Municipal de Senador Firmino podera convocar posteriormente os candidatos
excedentes, de acordo com a necessidade do Municipio durante o prazo de validade deste

Concurso Publico.
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8.3. No ato da inscricdo ndo serdo solicitados os comprovantes das exigéncias contidas neste
Edital, no entanto, o candidato que ndo comprova-los no ato da contratacdo, mesmo que tenha sido

aprovado, serd automaticamente eliminado do Concurso Publico.

9 - DA PROVA OBJETIVA

9.1. A prova objetiva seré realizada no dia 10 de novembro de 2019, com abertura dos portbes as
12h00min e fechamento as 14h00min, o inicio da prova se dara as 14hOOmin e término as
18h00min, com tolerdncia de 10 minutos para o inicio da prova, sendo o local informado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo (CDI), que o candidato ira levar, conforme item 3.3 deste
Edital.

9.1.1. A prova objetiva, de carater eliminatdrio e classificatério, sera composta por 50 (cinquenta)
guestdes de mudltipla escolha, com 4 (quatro) alternativas de resposta, das quais apenas 1 (uma)
seré correta.

9.1.2. As disciplinas, o numero de questdes para o computo da nota do candidato e o valor total da

prova objetiva encontram-se apresentados na tabela seguinte:

Tabela 3: Disciplinas, numero de questdes da prova e valor total da prova para Auxiliar de

Servicos Gerais.

N°. DE TOTAL
DISCIPLINA/ITENS AVALIATIVOS ' o PESO DE
QUESTOES
PONTOS

Lingua Portuguesa 20 2 40
Raciocinio Logico/Matematica 15 2 30
Conhecimentos Gerais 15 2 30
Total de questdes / Pontuacdo Maxima 50 100

Tabela 4: Disciplinas, nUmero de questdes da prova e valor total da prova para Coordenador

de Apoio Administrativo/Financeiro e Coordenador de Apoio Legislativo.

\°. DE TOTAL
DISCIPLINA/ITENS AVALIATIVOS T PESO DE
QUESTOES
PONTOS

Lingua Portuguesa 10 2 20
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Raciocinio Légico/Matematica 10 2 20
Conhecimentos Gerais 10 2 20
Conhecimentos Especificos 20 2 40
Total de questbes / Pontuacdo Maxima 50 100

9.1.3. Os conteudos programaticos constam no Anexo | deste Edital.

9.2. Sera eliminado o candidato que obtiver nota inferior a 50% (cinquenta por cento) do total de
pontos da prova objetiva ou nota 0 (zero) em qualquer de seus conteldos.

9.3. As provas terdo duracado de 4 (quaro) horas, incluindo o preenchimento da Folha de Respostas.
9.3.1. Se por qualquer motivo ocorrer atraso no inicio da prova, idéntico periodo do atraso sera
acrescido no horéario do encerramento, de forma que a duracdo nao seja inferior a 4 (quatro) horas.
9.4. Na realizagéo das provas, o candidato devera atentar para 0s seguintes aspectos:

9.4.1. Verificar o dia, o horério e os locais de realizagdo das provas no comprovante definitivo de
inscricao.

9.4.2. Comparecer ao local de realizacdo das provas com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos do horério fixado para o0 seu inicio, portando caneta esferografica de tinta azul ou preta,
fabricada em material transparente, comprovante definitivo de inscricdo e documento de identidade.
9.4.3. Sera exigida identificacdo do candidato na entrada da sala onde serao realizadas as provas.
9.4.4. Nao serdo permitidas, durante a realizagdo das provas, a comunica¢ao entre os candidatos e
a utilizacdo de aparelhos celulares ou similares, de calculadoras ou similares, de relégios, de
quaisquer tipos de dispositivos eletrbnicos, elétricos ou mecéanicos, de livros, anotacdes, a
utilizacdo de boné, chapéu, 6culos escuros, salvo nos casos de deficientes visuais, gorro ou similar,
bem como qualquer outro material de consulta, sendo eliminado o candidato que descumprir tal
determinagéo.

9.4.5. Seréd eliminado o candidato que for flagrado ap6s o inicio do periodo de realizacdo da prova
(por qualquer membro da equipe de aplicacdo ou na inspecdo por detectores de metais) portando
guaisquer dos dispositivos listados no item 9.4.4 deste Edital.

9.4.6. A instituicdo executora deste Concurso Publico ndo se responsabilizara pela guarda dos
objetos mencionados no subitem 9.4.4 ou quaisquer outros objetos do candidato. Recomendamos
gue os candidatos tragam para o local de provas apenas canetas transparentes, lapis, borracha,

documento de identidade e o comprovante definitivo de inscri¢ao.
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9.4.7. O candidato deve utilizar as instalacGes sanitarias antes de dirigir-se a sala. Por motivos de
segurangca somente sera permitido o uso das instalacfes sanitarias, apds o inicio das provas,
acompanhado pelo fiscal externo.

9.4.8. Recomenda-se aos candidatos de cabelos longos manté-los presos, deixando as orelhas a
mostra. Caso o candidato esteja com os cabelos soltos, cobrindo as orelhas, podera ser solicitado
gue prendam o cabelo, ainda que temporariamente, de modo a permitir que os fiscais verifiguem a
inexisténcia de pontos de escuta eletrbnica nos ouvidos do candidato.

9.4.9. Candidatos com problemas auditivos, que desejem utilizar dispositivos de auxilio a audigéo,
deverdo comprovar a necessidade de seu uso, por meio de laudo médico, nos termos do item 3.2.5
deste Edital.

9.4.10. ApGs a distribuicdo das provas e enquanto aguardar autorizacdo para 0 seu inicio, o
candidato devera ler cuidadosamente as instrugfes impressas na capa do Caderno de Provas. Elas
devem ser rigorosamente seguidas e fazem parte das normas e do Edital do Concurso Publico.
9.4.11. Ao receber autoriza¢@o para o inicio da prova, o candidato devera conferir se as questdes
contidas no caderno de provas estdo de acordo com a funcdo publica para o qual esta se
candidatando e se o caderno esta completo (sem questdes faltando ou com questdes repetidas) e
sem defeitos de impressdo. E de inteira responsabilidade do candidato eventuais prejuizos
causados pela ndo observancia deste item.

9.4.12. As respostas das provas objetivas (mdltipla escolha) deverdo ser transcritas a caneta
transparente esferografica azul ou preta para a folha de respostas. Estas Folhas ndo poderao ser
dobradas, amassadas ou conter rasuras. As folhas de respostas somente serdo substituidas por
erro da executora do Concurso Publico.

9.4.13. As questdes das provas estardo disponiveis no site www.realizarconcursos.com.br no dia 12
de novembro de 2019.

9.4.14. Nao sera oferecido atendimento especial por motivos religiosos, nem tampouco sera
oferecido atendimento especial aos candidatos de dominancia lateral esquerda (canhoto).

9.4.15. Podera ser adotado o procedimento de coleta de impressfes digitais para efeitos de
identificacao civil dos candidatos.

9.4.16. Durante a realizacdo das provas os candidatos poderdo ser submetidos a exame por meio
de detector de metal.

9.4.17. As normas contidas na capa da prova séo parte integrante deste Edital

9.4.18. Havendo questdo anulada em quaisquer das provas, seu valor sera atribuido a todos os

candidatos.
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9.5. O candidato somente podera retirar-se do recinto depois de decorridas 1 (uma) hora do inicio
da prova, podendo, contudo, para levar o caderno de prova.

9.5.1. Os dois Ultimos candidatos que permanecerem na sala terdo que deixar o recinto
simultaneamente, exceto na hipétese do item 3.2.6.

9.6. O candidato devera transcrever as respostas para a Folha de Respostas, que sera o Unico
documento vélido para a correcdo, e em hipétese alguma haverd substituicdo da Folha de
Respostas por erro do candidato.

9.7. O candidato, ao encerrar a prova, entregara, obrigatoriamente, ao fiscal da sala a Folha de
Respostas devidamente assinada.

9.8. As assinaturas da lista de presenca e da Folha de Respostas séo de inteira responsabilidade
do candidato.

9.9. Na correcéo da Folha de Respostas da prova objetiva, seré atribuida nota zero a questéo que

contiver mais de uma ou nenhuma reposta assinalada, emendas ou rasuras.

10 - DA CLASSIFICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. Para efeito de classificacéo final e contratacdo dos candidatos ao exercicio da funcdo publica
de Servicos Gerais, Coordenador de Apoio Administrativo/Financeiro e Coordenador de Apoio
Legislativo aprovados neste certame, sera considerada a ordem de classificacdo dos mesmos na
Primeira Etapa.

10.1.1. Havendo empate na classificacao final deste Concurso Publico, tera preferéncia o candidato
que sucessivamente:

a) obtiver maior pontuacao nos contetdos da prova objetiva, na seguinte ordem: 1) Conhecimentos
Especificos; 2) Lingua Portuguesa; 3) Raciocinio Légico/Matematica; e 4) Conhecimentos Gerais;

b) for o mais idoso.

11 — DOS RECURSOS

11.1. DA DIVULGACAO DO EDITAL, DOS RECURSOS CONTRA O EDITAL E DA DIVULGACAO
DOS RESULTADOS DOS RECURSOS

11.1.1. O Edital serd divulgado no dia 02 de setembro de 2019, via internet, nos enderecos
eletrénicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br, publicado na integra no

Orgéo de Imprensa Oficial do Municipio de Senador Firmino, dando-se ainda publicidade do mesmo
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no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e em jornal de grande circulacéo local e regional, bem
como nos quadros de avisos da Prefeitura e da Camara Municipal de Senador Firmino.

11.1.2. O candidato poderd interpor recurso relativo a este Edital, desde que devidamente
fundamentado, especifico para cada objeto de recurso e requerido individualmente.

11.1.3. O recurso deverd ser protocolizado do dia 02 de setembro de 2019 a 04 de setembro de
2019, pessoalmente ou através de procurador, mediante procuracdo com assinatura devidamente
reconhecida em Cartorio, diretamente no Instituto Realizar, no horario de 08 as 18 horas.

11.1.4. Nao serdo analisados recursos relativos ao Edital apresentados via correio, fax, correio
eletrbnico e os fora do prazo ou incompletos.

11.1.5. Se do exame do recurso resultar alteracdo de qualquer parte deste Edital, havera
publicacé@o destas alteragfes, via internet, nos enderecos eletrdnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br
e www.realizarconcursos.com.br e no quadro de avisos da sede do Instituto Realizar, sito a Rua 15
de Novembro, n° 217, sala 101 — Centro, Uba, MG.

11.1.6. A Instituicdo executora desse Concurso Publico emitira parecer acercados recursos
relativos ao Edital impetrados e submetidos a andlise até o dia 06 de setembro de 2019, com
divulgacao do resultado nos sites www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br e
no quadro de avisos da sede do Instituto Realizar, sito a Rua 15 de Novembro, n° 217, sala 101 —
Centro, Uba, MG.

11.2 - DA DIVULGACAO DOS GABARITOS PROVISORIOS, DOS RECURSOS CONTRA OS
GABARITOS E DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS DOS RECURSOS.

11.2.1. Os gabaritos provisdrios das provas serdo divulgados no dia 12 de novembro de 2019, nos
enderecos eletrdbnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br.

11.2.2. O candidato podera interpor recurso relativo ao gabarito, com a indicacdo da resposta
pretendida pelo candidato, e contra cada questdo das provas, desde que devidamente
fundamentado, especifico para cada objeto de recurso, requerido individualmente, em formulario
proprio que sera disponibilizado nos enderecos eletrdnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e
www.realizarconcursos.com.br.

11.2.3. O recurso devera ser apresentado:

a) com argumentacao légica, consistente e amparado neste Concurso Publico, disponibilizadas no
site www.realizarconcursos.com.br;

b) escrito em letra de forma ou impresso, em duas vias, em formulario préprio, que ficara disponivel

no endereco eletrdbnico www.realizarconcursos.com.br;
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¢) em envelope padréo para folha A4, com a identificacdo "Recurso - Edital de Concurso Publico n°.
01/2019 - Camara Municipal de Senador Firmino", o nome do candidato, o numero de inscricdo e a
funcdo publica pretendida.

11.2.4. O recurso deverd ser protocolizado, pessoalmente ou através de procurador, mediante
procuracao com assinatura devidamente reconhecida em Cartorio, diretamente na sede do Instituto
Realizar, de 08h0Omin as 18h00min nos dias 12 de novembro de 2019 ao dia 13 de novembro de
20109.

11.2.5. Nao seréo analisados recursos apresentados via correio, fax e correio eletrénico e os fora
do prazo ou incompletos.

11.2.6. Se do exame do recurso resultar a anulagdo de alguma questédo, todos os candidatos
receberdo a pontuacao relativa a questédo anulada.

11.2.7. A Instituicdo executora desse Concurso Publico emitirhd parecer acerca dos recursos
impetrados e submetidos & analise até o dia 18 de novembro de 2019, com divulgacdo dos
resultados nos enderegos eletrbnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e
www.realizarconcursos.com.br e no quadro de avisos da sede do Instituto Realizar, sito a Rua 15
de Novembro, n° 217, sala 101 — Centro, Uba, MG.

11.3. - DA CLASSIFICACAO, DOS RECURSOS CONTRA A CLASSIFICACAO E DA
DIVULGACAO DOS RESULTADOS DOS RECURSOS

11.3.1. Até o dia 04 de dezembro de 2019, a InstituicAo executora deste Concurso Publico
divulgara, via internet, o nome dos candidatos classificados por funcao publica (consulta por CPF).
11.3.2. O candidato podera interpor recurso relativo a sua classificacdo, desde que devidamente
fundamentado, especifico para cada objeto de recurso e requerido individualmente, em formulario
proprio que sera disponibilizado nos enderecos eletrbnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e
www.realizarconcursos.com.br

11.3.3. O recurso devera ser protocolizado, pessoalmente ou através de procurador, mediante
procuracdo com assinatura devidamente reconhecida em cartorio, diretamente na sede do Instituto
Realizar, no horéario de 08 as 18:00 horas, do dia 04 de dezembro de 2019 a 06 de dezembro de
20109.

11.3.4. Nao seréo analisados recursos apresentados via correio, fax e correio eletrénico e os fora
do prazo ou incompletos.

11.3.5. A Instituicdo executora deste Concurso Publico emitird parecer acerca dos recursos

impetrados e submetidos a andlise até o dia 10 de dezembro de 2019 com divulgacdo dos
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resultados nos enderegos eletrénicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e
www.realizarconcursos.com.br e no quadro de avisos da sede do Instituto Realizar, sito a Rua 15
de Novembro, n° 217, sala 101 — Centro, Ub4, MG.

12 - DO RESULTADO FINAL

12.1. A Instituic@o executora deste Concurso Publico divulgara no dia 10 de dezembro de 2019, nos
enderecos eletrdnicos www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br e no quadro
de avisos no Instituto Realizar, a classificagdo geral do Concurso Publico, com a listagem completa
de todos os classificados.

12.2. Do dia 04 de dezembro de 2019 a 06 de dezembro de 2019 caberd recurso motivado,
pessoalmente ou através de procurador, mediante procuracdo com assinatura devidamente
reconhecida em cartorio, diretamente no Instituto Realizar, no horério de 08:00 as 18:00 horas.

12.3. No dia 13 de dezembro de 2019 sera divulgado o Resultado Final do Concurso Publico, com a
listagem completa de todos os classificados, seguida de sua publicacdo no érgdo de imprensa
oficial do Municipio de Senador Firmino.

13 - DA DIVULGACAO E DAS INFORMACOES SOBRE ESTE CONCURSO PUBLICO

13.1. A divulgagéo oficial de todas as informagdes, relativas a todas as etapas deste Concurso
Publico se daré exclusivamente por meio de editais e/ou avisos publicados nos seguintes meios e
locais:

13.1.1. Via internet, nos sites www.senadorfirmino.mg.leg.br e www.realizarconcursos.com.br.
13.1.2. No quadro de avisos no Instituto Realizar, sito a Rua 15 de Novembro, n° 217, sala 101 —
Centro, Uba, MG.

13.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas deste Concurso
Publico através dos meios de divulgacéo acima citados.

13.2.1. Nao ter4 validade qualquer informacdo obtida pelo candidato por quaisquer outros meios
além daqueles mencionados no item 13 deste Edital, sendo de inteira responsabilidade do
candidato eventuais prejuizos causados caso o candidato tome como verdadeiras informacfes

prestadas por outras fontes.
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14 - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Este Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a contar da publicagdo do ato de
homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da Camara Municipal de Senador
Firmino /MG.

14.2. E dever do candidato atualizar o seu endereco a qualquer tempo, por meio de requerimento
protocolizado diretamente na sede da Camara Municipal de Senador Firmino, para fins de
convocacgao por correspondéncia com aviso de recebimento quando da nomeacao, sendo de sua
inteira responsabilidade os prejuizos decorrentes dessa néo atualizagao.

14.3. As informacgfes contidas na inscricdo realizada pessoalmente através dos computadores
disponiveis, mesmo que sob orientacdo de funcionarios ou pessoal no local de inscricdo, serdo de
plena e exclusiva responsabilidade do candidato.

14.4. Outras informacgdes e esclarecimentos acerca deste Concurso Publico poderéo ser solicitados
no Instituto Realizar de Educacao, Cultura, Artes e Esportes - Uba/MG.

14.5. N&o sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatorio de classificagdo no
Concurso Publico, valendo para esse fim a homologacao publicada via internet, nos enderecos
eletrénicos www.senadorfirmino.mg.leg.br, www.realizarconcursos.com.br e no quadro de avisos da
Camara Municipal de Senador Firmino.

14.6. E assegurada a nomeacdo dos candidatos classificados dentro do nimero de vagas
constante no item 4 deste Edital.

14.7. O regime juridico dos servidores da Camara Municipal de Senador Firmino € o Estuario.

14.8. Os documentos inerentes ao presente Concurso Publico serdo preservados em arquivo pelo

prazo minimo de cinco anos, contados da publicagédo do ato de homologacdo do Concurso Publico.

Senador Firmino, MG, 02 de setembro de 2019.

Guilherme de Oliveira Garcia

Presidente da Camara Municipal de Senador Firmino-MG
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ANEXO |

CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

CONHECIMENTOS COMUNS AS FUNGOES DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Lingua Portuguesa: Compreenséo e interpretacdo de palavra, frase ou texto. Ortografia: divisdo

silabica, virgula, acentuagéo grafica, mas e mais, bem e bom, mal e mau, uso de x, ch, ss, s, sc, ¢,
g, j. Singular, plural, masculino e feminino. Morfologia: artigo, adjetivo, pronome, substantivo, verbo.
Sintaxe: concordancia nominal e verbal. Fonologia: silabas, encontros consonantais e vocalicos

(ditongo, tritongo, hiato). Semantica: sindbnimo, antdnimo. Interpretagéo de textos.

Raciocinio Logico/Matematica: Opera¢des fundamentais: adi¢cdo, subtracao, multiplicacdo e divisao.

Operacdes com fracbes. OperagcBes com numeros naturais. Problemas. Regra de trés. Raiz
guadrada. Nameros primos. Sistema métrico decimal: comprimento, metro quadrado e cubico, litro,
grama, quilograma, area e volume. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos.
Porcentagem. Sistema Monetério Brasileiro. Raciocinio l6gico: Sequéncias Logicas envolvendo

nameros, letras e figuras. Criptografia.Comparacdes.

CONHECIMENTOS COMUNS AS FUNCOES DE COORDENADOR DE APOIO
ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO E COORDENADOR DE APOIO LEGISLATIVO:

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de texto. Mensagem central e secundaria. Linguagem.

Espaco, tempo e foco na ficcdo narrativa. Coeréncia e Coesédo. Classe, Estrutura, Formacédo e
significacdo de vocabulos. Estrutura de Palavras. Formacdo de Palavras. Significado de Palavras.
Sintaxe. As Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo, Preposi¢do, Conjuncao, Interjeigéo,
Numeral, Pronomes, Substantivos, Verbos, Linguagem Figurada, Pontuacdo, Crase. Ortografia
(atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortografico). Fonética e Grafema. Encontros
vocalicos. Encontros Consonantais. Digrafos. Separacdo de silabas. Acentuacdo gréfica.
Pontuacdo. Morfossintaxe. Periodo: classificacdo. Termo da oracdo: essenciais, integrantes e
acessorios. Oracdes: coordenadas e subordinadas, Concordancia nominal, Concordancia verbal.
Regéncia verbal. Emprego da crase. Colocacdo dos pronomes atonos. Semantica. Sinbnimos.

Anténimos. Homo6nimos. Pardnimos. Denotacdo e conotacdo. Figura de linguagem. Figura de
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palavras: comparagdo, metafora, Metonimia, Catacrese. Figura de construcdo: Elipse,Hipérbole,
Pleonasmo, Silepse. Figuras de pensamento: Antitese, Eufemismo e Prosopopeia.

Raciocinio Légico/Matematica: Conjunto dos nimeros inteiros: a numeracao decimal; operacdes e

resolucdes de problemas. Operacdes (adicdo, subtragdo, multiplicacéo, diviséo, potenciagéo e raiz
guadrada). Mdltiplos e divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum;
minimo multiplo comum. NUmeros fracionarios: operagfes com numeros fracionarios; resolucdes de
problemas. Fragbes e numeros decimais: operagfes com numeros decimais. Sistema Métrico
Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de figuras planas (triangulos, quadrilateros, circulos e
poligonos regulares). Conjunto dos numeros racionais: Resolu¢cdo de equacdes do 1° grau e 2°
grau. Resolucdo de problemas. Razdo e proporgcdo. Propriedades das proporcdes. Divisdo
proporcional. Regra de trés simples. Porcentagem. Juros. Conjunto dos numeros reais: Operacdes
com polindbmios. Produtos notéveis. Fatoracdo. Relacdes métricas e trigonométricas nos tridangulos
retdngulos: aplicagdo do teorema de Pitdgoras. Fung¢des: Funcdo do 1° grau. Fung¢do quadratica.
Funcao exponencial. Fungéo logaritmica. Analise Combinatéria Simples. Geometria solida: prismas
e piramides, cilindros e cones, esfera — areas e volumes. Nocdes de estatisticas e probabilidade.
Gréficos e tabelas para tratamento da informacao. Possibilidades e chances. Raciocinio logico:

Sequéncias Logicas envolvendo nimeros, letras e figuras. Criptografia.Comparagdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS AS FUNCOES DE COORDENADOR DE APOIO
ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO

1) Administrac@o publica gerencial. 2) Controle interno e externo da administragdo publica. 3)
Interacdo da reforma administrativa com a reforma da previdéncia (emendas constitucionais n°s 19
e 20, de 1998). 4) Administracdo Publica e Poder Legislativo 4.1) Controles do Poder Legislativo
sobre a administracé@o puablica. 4.2) Iniciativas legislativas sobre a administra¢do publica. 5) Temas
emergentes em gestéo publica: governo eletrénico, globalizagcdo e Estado rede. 6) Crimes contra a
Administracdo Publica. 7) Fundamentos de Direito Administrativo. 7.1) Agentes publicos: espécies e
classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo, emprego e funcdo publica; 7.2) Poderes
administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e
abuso do poder. 7.3) Responsabilidade civil do Estado. 7.4) Licitagbes: modalidades, dispensa e
inexigibilidade. 7.5) Atos administrativos. 7.6) Controle dos atos administrativos. 7.7) Intervencdo na
propriedade privada e no dominio econdmico. 7.8) Desapropriacdo. 7.9) Empresas publicas e

sociedades de economia mista. Subsidiarias; Participacdo do Estado no capital de empresas
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privadas; Consércios publicos. 8) Seguridade social do servidor. 9) Participacdo da sociedade na
gestao publica: capital social, sociedade civil e espago publico; féruns participativos; conselhos
gestores setoriais; redes sociais; parcerias Estado-ONGs na formatagdo e implementacdo de
politicas publicas; parcerias publico-privadas. 10) Politicas Publicas: formulacdo, implementagéo,
monitoramento e avaliacdo; andlise de desempenho. 11) Fundamentos de Economia. 12)
Alternativas de financiamento do déficit publico. 13) Relac&o entre déficit publico, poupanca interna
e resultado das contas do setor externo. 14) Formagdo econdmica do Brasil e economia brasileira
contemporanea. 15) Teoria do consumidor. 16) Teoria da producdo e estruturas de mercado. 17)
Contabilidade publica. 18) Balango de pagamentos. 19) Economia monetaria. 20) Politicas
monetaria e fiscal. 21) Teoria das Finangas Publicas. 22) Teoria da Tributacdo. 23) Politicas e
Planos de Desenvolvimento Nacional, Regional e Setoriais. 24) Regulagdo e fiscalizacdo da
atividade econbmica. 25) Defesa da concorréncia. 26) Economia informal. 27) Planejamento e
orcamento governamental. 27.1) Sistemas e processos or¢amentarios. 27.2) Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentéria Anual. 27.3) Planos nacionais, regionais e
setoriais. 27.4) A pratica brasileira do orcamento-programa. 27.5) Classificacdes orcamentérias da
receita e da despesa publica: utilizacdo, origens, fundamentacdo econbmica. 27.6) Métodos,
técnicas e instrumentos do orgcamento publico. 27.7) Suprimento de fundos. 27.8) Restos a pagar.
27.9) Despesas de exercicios anteriores. 28) Tributacédo. 28.1) Sistema Tributario Nacional. 28.2)
Administracdo Tributaria. 28.3)Tributos municipais. 29) Divida publica: conceitos, gerenciamento,
efeitos econdmicos do endividamento do setor publico, indicadores de mensuracdo do
endividamento publico. 30) Necessidades de financiamento do setor publico. 31) Parametros da Lei
de Responsabilidade Fiscal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS AS FUNCOES DE COORDENADOR DE APOIO
LEGISLATIVO

1. Direito Constitucional: Poder Constituinte; Teoria da Constituicdo; Sistema de controle de
constitucionalidade; Competéncia legislativa dos municipios. Constituicdo Brasileira: arts. 37 a 41;
44 a 88; e 163 a 169). 2. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: arts. 42 a 47 e 165 a 184. 3. Lei
Orgéanica do Municipio de Senador Firmino. 4. Organizag&o do Poder Legislativo: Fungdes tipicas e
atipicas do Poder Legislativo; Atribuicdes do Poder Legislativo; Composi¢cdo da Camara Municipal;
Composicao e competéncias da Mesa Diretora; Composi¢do, atribuicdes e funcionamento das
Comissfes; Comissdes Permanentes e Temporarias; Comissdo Parlamentar de Inquérito; Plenario;

Legislatura e sessdo legislativa ordinaria e extraordinaria; Reuni6es da Camara Municipal. 5.
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Processo legislativo: Espécies normativas; Procedimento legislativo ordinério; Iniciativa geral,
privativa e popular; O processo nas comissdes; Relatoria, parecer e diligéncia; Apreciagdo
conclusiva nas comissdes; Emendas; Deliberagdo plenéria; Discussdo e votacdo; Sistemas de
votacdo; Ordem de preferéncia; Regras de prejudicialidade; Redacgéo final; A Proposicédo de Lei;
Sancdo, Promulgacdo e Veto; Tramitacdo de proposicdes sujeitas a procedimentos especiais;
Exercicio da funcéo fiscalizadora. 6. Exercicio do mandato parlamentar: Prerrogativas e garantias
dos parlamentares; Deveres dos parlamentares; Incompatibilidades; Hip6teses de perda do
mandato; Supléncia; Medidas Disciplinares; Bancadas e liderancas. 7. Nogfes de Teoria Geral do
Processo: Processo e Direito Processual; Principios Gerais do Direito Processual aplicaveis ao
Processo Legislativo; Interpretacdo da Lei Processual. 8. No¢Bes de Direito Administrativo: a)
Principios da Administragédo publica; b) Administracéo direta, indireta e fundacional; c) Controle da
Administracdo Puablica; d) Contrato administrativo; e) Servi¢os publicos; f) Bens puablicos; g) Regime
constitucional dos servidores publicos civis. 9. Formulagdo, acompanhamento e fiscalizagdo da

execucdo de politicas publicas.

CONHECIMENTOS GERAIS COMUNS A TODOS OS CARGOS:

Lei Organica do Municipio de Senador Firmino - MG, aspectos geogréficos, histoéricos,
fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado de Minas Gerais e
do Municipio de Senador Firmino. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades
nos assuntos relacionados com economia, histéria, politica, meio ambiente, justica,
seguranca publica, saude, cultura, religido, esportes, inovacdes tecnoldgicas e cientificas,

do municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
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ANEXO I

CARGO

ATRIBUICOES RESUMIDAS DO CARGO

Auxiliar de Servicos Gerais

Executar servicos de limpeza geral nos Departamentos da Camara,
efetuando a limpeza e higienizacdo da cozinha, banheiros e outras
dependéncias da unidade, lavando pisos, calgadas, janelas ou vitros,
pecas, azulejos e outros, salas de atendimento, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, mdveis utensilios, lousas e
instalagbes, para manter em condi¢cdes de higiene e limpeza para
assegurar o asseio, e 0 bem-estar de seus ocupantes. Preparar e
servir café, cha, sucos e agua, para atender os funcionarios e os
visitantes da unidade. Receber, armazenar e controlar estoque dos
produtos alimenticios e material de limpeza, requisitando a sua
reposicdo sempre que necessario, Executar outras tarefas
compativeis com as previstas no cargo, particularidades na Camara

Municipal ou designacgfes superiores.

Coordenador de Apoio

Administrativo/Financeiro

- Executar servigos de natureza econdmica, financeira e contabil;

- Realizar, com autoriza¢do superior, pagamentos e recebimentos;

- Auxiliar na elaborag&o da proposta orgamentaria;

- Efetuar lancamentos contabeis e financeiros;

- Escriturar o livro de Tesouraria;

- Efetuar o pagamento da despesa efetuada;

- Controlar e expedir os boletins de caixa e bancos;

- Zelar pela guarda de documentos e valores;

- Elaborar o Orgamento Anual da Camara Municipal;

- Publicar os balancetes Mensais na forma em que dispuser a
legislacéo vigente;

- Emitir as notas de empenho e controlar a execucao orcamentaria da
Camara Municipal;

- Assessora a Camara Municipal na abertura de créditos adicionais ao
seu orcamento;

- Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario;

- Organizar o sistema de tramitacdo de papéis, documentos e
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procedimentos relativos ao suporte legislativo da Camara Municipal;

- Organizar o sistema de referéncia e de indices necessérios a pronta
localizacdo de documentos;

- Auxiliar na redacdo de projetos de lei, resolucbes, decretos
legislativos, portarias e demais atos e documentos legais;

- Informar procedimentos administrativos, encaminhando-os as
unidades competentes;

- Participar do processo seletivo de papéis e documentos a serem
eliminados, de acordo com as normas que regem a matéria,;

- Realizar, quando solicitado, a transcricdo e supervisdo das
gravacbes das atas de reunibes das comissbes e das sessdes
plenérias;

- Executar servicos administrativos de maior complexidade sempre
gue necessario;

- Realizar servicos de natureza administrativa e burocratica
relacionadas ao suporte legislativo;

- Executar outras atividades correlatas.

Coordenador

Legislativo

de

Apoio

- Assessorar o Presidente da Camara Municipal,

- Organizar e executar os servigcos administrativos da secretaria da
Camara Municipal;

- Elaborar atas das reunides das sessoes ordinarias, extraordinarias,
solenes, itinerantes e audiéncias publicas;

- Organizar as pautas de Reunides da Camara Municipal;

- Realizar pesquisa de leis e 0 acompanhamento da tramitagdo das
proposicoes legislativas;

- Redigir proposigdes, convites, convocagdes e outros documentos de
maior complexidade afetos ao trabalho legislativo;

- Acompanhar, pesquisar e estudar a evolucao legislativa, informando
as unidades administrativas e os vereadores a respeito da alteracéo
de dispositivos legais que afetem os trabalhos legislativos da Camara
Municipal;

- Solicitar e providenciar documentos e legislacdo, bem como estudos
necessarios ao bom desempenho dos trabalhos das comissoes,
fornecendo-lhes subsidios necessérios a discusséo e a elaboracéo de

pareceres sobre 0s projetos em tramitacao;
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- Publicar, na forma em que dispuser o Regimento Interno e outros
dispositivos legais, os atos administrativos da Céamara Municipal,
Resolugdes, Decretos Legislativos e Leis aprovadas;

- Dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo Municipal, da aprovacdo
das Leis, encaminhando-as para procedimento legal, obedecidos os
prazos legais;

- Zelar pelo cumprimento, em tempo hébil, das expedicbes de
documentos e informacgdes requisitados pelas autoridades, inclusive o
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

- Zelar pela guarda de documentos e pelo arquivo geral da Camara
Municipal,

- organizar e manter organizado o controle de correspondéncia
recebida e expedida;

- Orientar, sempre que solicitado, as assessorias parlamentares
sobre as proposicdbes a serem protocoladas pelo Vereador,
analisando redacgéo e técnica legislativa;

- Auxiliar na elaboracdo de relatério de atividades da Céamara
Municipal;

- Participar, quando solicitado, das atividades determinadas pela
diretoria de suporte legislativo nas sessdes legislativas e congéneres;
- Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais e de inquérito;

- Realizar operagdes béasicas de microcomputador e atividades
correlatas, monitorar e alimentar os sistemas operacionais do
processo legislativo e do voto eletrdnico;

- Realizar os trabalhos de treinamento ou orientacdo quanto a
utilizacdo dos sistemas internos de processo legislativo;

- Conferir e coletar assinaturas nos documentos afetos ao
departamento de atos legislativos;

- Operar aparelhos de reprografia, tais como scanner, maquina
fotocopiadora ou outras similares;

- Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou

que lhe forem atribuidas por superior.
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ANEXO 1l

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

Comissédo Executiva do Concurso Publico da Camara Municipal de Senador Firmino — MG — Edital n°
01/2019

Nome:
N° de Inscrigéo: CPF:
Funcéo: Data de Nascimento:

Marque abaixo o tipo de recurso:

() Edital

() Indeferimento do pedido de isen¢éo da taxa de inscrigdo
() Indeferimento de inscricdo como portador de deficiéncia
() Inscrigbes (erro na grafia do nome)

() Inscrigbes (omissé&o do nome — acrescentar xerox boleto quitado)
() InscrigBes (erro no n° da identidade ou CPF)

() Inscrigcbes (erro na nomenclatura da funcéo publica)
() Inscrigbes (indeferimento de inscrigéo)

( ) Local, sala, data e horario de prova (erro no local e/ou data; erro na data e/ou horario)

( ) Gabarito da Prova Objetiva ou Dirigida de Multipla Escolha (erro na resposta divulgada)
( ) Resultado (erro na pontuacéo e/ou classificacdo)

() Resultado Classificagdo Final Preliminar

() Outro.Especificar

Digitar, datilografar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva, em
duas

vias:

ESPAGO PARA SOLICITAGAO:

Local e data: , / /

Assinatura:




CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO

PRAGASANTOANTONIO-04CENTRO-36540-000 CNPJ —74.031.980\0001-26

ANEXO IV

CRONOGRAMA PREVISTO

ETAPA DATA
Homologacéo e Divulgacéo do Edital 02/09/19
Inicio do Recurso do Edital 02/09/19
Término do Recurso do Edital 04/09/19
Resultado do Recurso do Edital 06/09/19
Inicio das inscrigbes 09/09/19
Inicio do pedido de isen¢éo da taxa de inscrigdo 09/09/19
Término do pedido de isen¢éo da taxa de inscricdo 11/09/19
Resultado do pedido de isencdo da taxa de inscricao 16/09/19
Solicitagcdo de recurso contrataxa de inscricdo 17/09/19
Resposta do recurso contrataxa de inscricdo 24/09/19
Término das inscri¢cdes 07/10/19
Inicio dos Recebimentos dos Laudos Médicos 10/10/19
Término dos Recebimentos dos Laudos Médicos 14/10/19
Inicio da Impressao dos Comprovantes de Inscri¢cdo 21/10/19
Aplicagéo das provas 10/11/19
Divulgacado das questdes das provas e do gabarito preliminar 12/11/19
Inicio recurso contra gabarito preliminar 12/11/19
Término recurso contra gabarito 13/11/19
Divulgagdo das respostas aos recursos contra o gabarito 18/11/19
Preliminar

Divulgacgéo do gabarito definitivo 20/11/19
Divulgacéo da pontuagéo Prova Objetiva 21/11/19
Inicio recurso contra pontuacdo Prova Objetiva 21/11/19
Término recurso contra pontuacao Prova Objetiva 25/11/19
Divulgacdo das respostas aos recursos contra pontuagao 02/12/19
Prova Obijetiva

Divulgacado da pontuacéo e classificacao final preliminar 04/12/19
Inicio recurso contra classificag&o final preliminar 04/12/19
Término recurso contra classificacao final preliminar 06/12/19
([:)Iglssl’%%gaaé% Odﬁr?alrespostas aos recursos contra pontuacdo e 10/12/19
Divulgacédo do Resultado Final definitivo para homologacéo 13/12/19

Observacédo: o cronograma que se refere este anexo trata-se de previsdo de datas e poderdo ocorrer
alteracfes, caso seja necessario e € de responsabilidade do candidato acompanhar as informacgdes no
site da www.realizarconcursos.com.br e no site da Camara Municipal de Senador Firmino
www.senadorfirmino.mg.leg.br



http://www.sistemaconcursos.com.br/
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ANEXO V

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Atesto para os devidos fins de direito que o Sr.(a)

é
portador (a) da deficiéncia
Cddigo Internacional da Doenca (CID) , sendo compativel a deficiéncia
apresentada pelo paciente com as atribuicdes da Funcéo de
Disponibilizado no Concurso Publico conforme Edital 01/2019.

Observagdes quanto a necessidade especial para realizacdo quando da realizacdo das provas:

Data: / /

Nome, assinatura e numero do CRM do Médico Especialista na area de deficiéncia/doenca do candidato e
carimbo, caso contrario, o atestado nédo tera validade.
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ANEXO VI
MODELO DE REQUERIMENTO DE ISENCAO

Concurso Publico da Camara Municipal de Senador Firmino/MG — Edital 01/2019

Nome do candidato:

Data de nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino () Transgénero

N° de identidade do candidato:

Data de emissdo do documento de identidade: Org&o emissor:

CPF:

Nome completo da mée do candidato:

NUmero do NIS do candidato:

Descri¢ao da funcéo publica pretendida:

Declaro que preencho as condigfes trazidas no Edital, especialmente as descritas no
item 5, para o ato de isencdo da taxa de inscrigdo, tendo em vista que a renda per
capita de minha familia, considerando-se, para tanto, os ganhos dos membros do
nacleo familiar, que vivem sob o mesmo teto, é insuficiente para arcar com o
pagamento da referida taxa de inscricdo. Ao assinar esta declaragcdo assumo total
responsabilidade legal dos termos aqui apresentados.

Data: / /2019

Assinatura



