MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI COMLEMENTAR N° > 5;/2025
- .
de A+ de VI TWC\Ro de 2025.

Aumenta o numero de cargos de Fisioterapeutas e
Motoristas, cria o cargo de Supervisor de Prédios
Publicos e Secretario Adjunto de Agricultura,
Pecuaria, Producdo e Comercializagao, reorganiza
em anexos os cargos administrativos do Municipio
de acordo com a sua natureza, concede dia de folga
ao servidor publico em razdo do seu aniversario e
prevé a possibilidade de home office parcial, bem
como altera a Lei Complementar n° 02/2025 e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Senador Firmino, Gustavo de Castro Fernandes, no
uso das suas atribuicGes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu

sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica criado um novo Anexo | no qual dispée sobre os cargos de
agentes politicos no @mbito do Municipio de Senador Firmino.

Art. 2°, Fica alterado e substituido o Anexo | da Lei Complementar n°® 02/2025,

com os acrescimos e modificagdes do novo Anexo |l desta lei.

Art. 3°. Fica criado no ambito da administracdo do Poder Executivo de
Senador Firmino, o cargo de ‘Supervisor de Prédios Publicos’, de provimento em
comissao, cujo provimento sera de livre nomeagéo e exoneragao do Chefe do Poder
Executivo Municipal, sendo que as fungdes, requisitos e competéncias também
seguem anexas a esta lei, o que também ja se encontra inserido no Anexo I, referido

pelo artigo 2° e demais anexos de sua natureza.

Art. 4°, Fica criado no ambito da administracdo do Poder Executivo de

Senador Firmino, o cargo de ‘Secretario Adjunto de Agricultura, Pecuaria, Producao
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e Comercializagéo’, agente politico, cujo provimento serd de livre nomeacéo e
exoneragéo do Chefe do Poder Executivo Municipal, as funcgdes, requisitos e
competéncias seguem anexas a esta lei, o que ja se encontra inserido no Anexo |,

referido pelo artigo 1° e demais anexos de sua natureza.

Art. 5°. Fica aumentado o nimero de cargos de ‘Fisioterapeuta’ para 05, de
provimento efetivo, sendo que as fungdes, requisitos e competéncias seguem a da

respectiva classe, ja anexa a esta lei.

Art. 6° Fica aumentado o nimero de cargos de ‘Motorista’ para 45, de
provimento efetivo, sendo que as fungdes, requisitos e competéncias seguem a da
respectiva classe, ja anexa a esta lei.

Art. 7°. Fica alterado e substituido o Anexo Il da Lei Complementar n°

02/2025, com os acréscimos e modificagdes do novo Anexo Il desta lei.

Art. 8°. Fica alterado e substituido o Anexo Il da Lei Complementar n°

02/2025, com os acréscimos e modificagdes do novo Anexo IV desta lei.

Art. 9°. Fica criado um novo Anexo V no qual dispdée sobre o subsidio dos

cargos de agentes politicos no ambito do Municipio de Senador Firmino.

Art. 10°. Fica alterado e substituido o Anexo IV da Lei Complementar n°

02/2025, com os acréscimos e modificacdes do novo Anexo VI desta lei.
Art. 11. Fica excluido o Anexo V da Lei Complementar n°® 02/2025.

Art. 12. Fica criado o Anexo VIl no qual dispde sobre a descrigao dos cargos

de agentes politicos no ambito do Municipio de Senador Firmino.

Art. 13. Fica criado o0 Anexo VIII no qual dispde sobre a descri¢do dos cargos
em comissao no ambito do Municipio de Senador Firmino.
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Art. 14. Fica criado o Anexo IX no qual dispée sobre a descricdo dos cargos
efetivos no ambito do Municipio de Senador Firmino.

Art. 15. Fica alterado e substituido o Anexo VI da Lei Complementar n°

02/2025, com os acréscimos e modificagdes do novo Anexo X desta lei.

Art. 16. Fica criado o Anexo XI no qual dispde sobre a descrigdo dos cargos
de programas especiais no ambito do Municipio de Senador Firmino.

Art. 17. Fica alterado e substituido o Anexo VII da Lei Complementar n°
02/2025, sendo que os 6rgdos de assessoramento e dire¢ao superior ficam divididos
conforme as secretarias, departamentos, diretorias, divisdes, segbes e

coordenadorias, com os acréscimos e modificagées do novo Anexo Xll desta lei.

Art. 18. O servidor publico municipal de qualquer reparticdo tera direito a um

dia de folga em razéo do seu aniversario, sem prejuizo dos seus vencimentos.

§1°. O direito previsto no caput podera ser usufruido até 1 ano apos o

aniversario do servidor, sendo que ultrapassando o prazo, o direito caducara.

§2°. O direito de usufruir o beneficio deste artigo devera ser autorizado
pela chefia imediata, que considerara as peculiaridades e a organizagéo do setor

para que n&o haja prejuizo na manutengéo do servico publico, notadamente os de
natureza urgentes.

§3°. Tratando-se de servidor contratado em carater temporario, em
cargo em comisséo e em cargo eletivo, terdo direito somente se a data do aniversario

for posterior a admisséo, observado os § 1° e § 2°, e, apos o desligamento, o direito
caducara.

§4°. Os estagiarios nao fardo jus ao direito previsto neste artigo.
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§5°. O direito apenas é garantido aos servidores em exercicio funcional
para fins legais, sendo vedada a concesséo ao servidor que estiver em licenca sem

vencimento ou cedido a outro 6rgao. com a remuneragéo de responsabilidade ao
cessionario.

§6°. Aplica-se o direito do caput aos aniversarios completados a partir
do ano de 2025.

§7°. Se o dia comemorativo do aniversario do servidor cair em feriado,
sabado, domingo ou em ponto facultativo, & garantido usufruir o beneficio em dia (til
de trabalho.

§8°. O direito previsto no caput nao podera ser convertido em espécie.

§9°. O controle do direito previsto no caput deste artigo ficara por conta
do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 19. Somente podera obter o direito ao beneficio previsto no artigo anterior
0 servidor que n&o possuir em seus assentamentos funcionais em periodo anterior

a aquisigao do direito, qualquer das situagdes enumeradas a seguir:

| - adverténcia escrita nos ultimos trés anos;
[l = punigdo com suspensao nos ultimos cinco anos; e

[Il — mais de trés faltas sem justificativa no periodo anterior de um ano.

Art. 20. Fica autorizado o exercicio do trabalho em home office parcial para
os servidores publicos municipais, desde que devidamente autorizado pela chefia
imediata ou pelo Chefe do Executivo, conforme a conveniéncia e a necessidade do
servigo publico, considerando-se a natureza das atribuicées do cargo e a viabilidade
da execucgéo das atividades remotamente e considerando a possibilidade de manter

a comprovagao do exercicio da atividade, bem como aos servidores que laborarem
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em jornada parcial, em horas extraordinarias, em regime de plantdo ou em
sobreaviso. ¥

§1°. O servidor autorizado a atuar em home office parcial devera
cumprir sua jornada de trabalho em parte presencial e outra parte em home office
parcial, considerado o sistema hibrido, garantindo a execucdo das tarefas e o
atendimento das demandas do 6rgéo ou entidade. Durante o home office parcial o
servidor deve ficar disponivel no horario previamente pactuado com a Administragao,
sendo que qualquer mudanga ou a impossibilidade do trabalho em determinado dia,

devera ser comunicada ao chefe imediato para as devidas adequagdes.

§2°. A prestagdo do trabalho remoto ndo exime o servidor do
cumprimento das normas de produtividade, sigilo e responsabilidade funcional,
estando sujeito as mesmas regras de avaliagdo, controle, penalidade e

responsabilidade aplicaveis ao trabalho presencial e prevista no Estatuto dos
Servidores.

§3°. A qualquer tempo, a autorizacdo para o trabalho em home office
parcial podera ser revogada pela chefia imediata ou pelo Chefe do Executivo,

mediante justificativa, conforme a necessidade do servigo.

§4° Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo Publica,
resguardando-se o interesse publico e a continuidade dos servicos essenciais e

evitando prejuizo ao erario pela falta da continuidade do servigo.

Art. 21. Esta lei retroage ao dia 01/01/2025, ficando revogadas as disposi¢oes
em contrarias.

Senac%or Firmino, 17 de fevereiro de 2025.

Gustavo de g’Zétro Fernandes

Prefeito Municipal
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ANEXO | - CARGOS DE AGENTES POLITICOS

Cargos Numero de cargos | Carga horaria
Secretario Municipal 11 Dedicagéo
Exclusiva
Secretario Adjunto de Agricultura,

Pecuaria, Producéo e Comercializagao 01 40h
Secretario Adjunto de Saude 01 40h
Secretario Adjunto de Obras 01 40h

Secretario Adjunto de Transporte 01 40h
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ANEXO Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Cargos Numero de cargos | Carga horaria
Assessor Municipal 01 40h
Assessor Juridico 01 20h
Procurador-Geral do Municipio 01 20h
Coordenador Geral do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social - CRAS 01 i
Exclusiva
Coordenador Geral da Atencao Primaria 01 Dedicagéo
Exclusiva
Coordenador Geral da Saude Mental 01 Dedicacao
Exclusiva
Coordenador de Acolhimento Institucional
para Criancas e Adolescentes 01 40h
Pregoeiro 01 Dedicacéo
Exclusiva
Chefe do Orgao Central do Controle
Interno 01 40h
Chefe de Gabinete 01 40h
Diretor de Recursos Humanos 01 40h
Supervisor de Sec¢ado de Recursos
Humanos 01 30h
Supervisor de Prédios Publicos 01 30h
Secretario do Prefeito 01 40h
Chefe de Departamento 08 40h
Chefe de Divisao . 10 40h
Chefe de Sec¢éao 12 40h
Coordenador de Servigos 24 40h
Coordenador da Vigilancia em Saude 01 40h
Coordenador da Salde Bucal 01 20h
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ANEXO Ill - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, EXCETO MAGISTERIO

Cargos Numero de cargos | Carga horaria
Advogado 01 20h
Agente Administrativo 15 40h

Agente de Vigilancia Sanitaria de Nivel
Médio 02 40h
Agente de Vigilancia Sanitaria de Nivel

Superior 01 40h
Assistente Administrativo 25 40h
Assistente Social 10 30h
Auxiliar Contabil 02 40h
Auxiliar de Consultério Dentario 04 40h
Auxiliar de Enfermagem 06 40h
Auxiliar de Mecanico 02 40h
Auxiliar de Servigos 100 40h
Auxiliar de Servicos de Saulde 05 40h
Auxiliar de Servigos Gerais 60 30h
Auxiliar de Transporte da Saude 02 40h
Contador 01 40h
Coveiro 02 40h
Cuidador 15 40h
Enfermeiro 10 40h
Engenheiro/Arquiteto 02 20h
Farmacéutico 02 40h
Fiscal de Tributos, Obras e Posturas 10 40h
Fisioterapeuta 05 20h
Fonoaudiélogo 02 20h
Gestor do Programa Bolsa Familia 01 40h
Lavador de Veiculos 02 40h
Mecanico 02 40h
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Médico 05 40h

Médico Psiquiatra 02 20h
Monitor de Programas 20 25h
Motorista 45 40h
Nutricionista 03 20h
Odontologo 04 40h

Oficial de Servigos Publicos 15 40h
Operador de Maquinas 10 40h
Psicélogo 10 40h
Recepcionista 04 40h

Técnico de Enfermagem 15 40h
Técnico Nivel Superior em Saude 05 40h
Técnico Nivel Superior em Saude 05 20h
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MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV — DO VENCIMENTO INICIAL E DA PROGRESSAO HORIZONTAL E
VERTICAL DOS CARGOS EFETIVOS

A progressao horizontal ocorre apds 5 anos de efetivo exercicio e a vertical
em 7 anos de efetivo exercicio na classe anterior, com acréscimo de 1% sobre o
vencimento do servidor efetivo, observados os termos dos artigos 12 e 13 da Lei
Complementar n°® 18/2010.

ADVOGADO: 20H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\Y) +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AGENTE ADMINISTRATIVO: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\} +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA DE NiVEL SUPERIOR: 40H

Nivel A B C D E F
I 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%
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AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA DE NiVEL MEDIO: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

ASSISTENTE SOCIAL: 30H

Nivel A B C D E E
| 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR CONTABIL: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
[! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%
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AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO: 40H

Nivel A B C D E i
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
| +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR DE ENFERMAGEM: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00 +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR MECANICO: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR DE SERVICOS: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
i +1% +1% +1% +1% +1% +1%
Iv +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
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I +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1 +1% +1% +1% +1% +1% +1%
[\ +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: 30H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00 +1% +1% +1% +1% +1%
! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

AUXILIAR DE TRANSPORTE EM SAUDE: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
I +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

CONTADOR: 40H

Nivel A B Cc D E F
I 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
i +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

COVEIRO: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%
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CUIDADOR DE PACIENTES: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
[} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

ENFERMEIRO: 40H

Nivel A B (1 D E F
| 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
i +1% +1% +1% +1% +1% +1%
vV +1% +1% +1% +1% +1% +1%

ENGENHEIRO CIVIL/ ARQUITETO: 20H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\) +1% +1% +1% +1% +1% +1%

FARMACEUTICO: 40H

Nivel A B c D E F
| 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1l +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\'} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
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FISCAL DE TRIBUTOS, OBRAS E POSTURAS: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

FISIOTERAPEUTA: 20H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00 +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
[} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

FONOAUDIOLOGO: 20H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
ll +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

GESTOR DO BOLSA FAMILIA: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

LAVADOR DE VEICULOS: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]l +1% +1% +1% +1% +1% +1%
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[\ +1% +1% +1% +1% +1% +1%

MECANICO: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
I +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

MEDICO: 40H

Nivel A B C D . F
I 7.900,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

MEDICO PSIQUIATRA: 20H

Nivel A B C D E F
I 7.500,00| +1% +1% +1% +1% +1%
I +1% +1% +1% +1% +1% +1%
i +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

MONITOR DE PROGRAMAS: 25H

Nivel A B C D E F
| 1.618,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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ESTADO DE MINAS GERAIS

MOTORISTA: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

NUTRICIONISTA: 20H

Nivel A B (o4 D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\") +1% +1% +1% +1% +1% +1%

ODONTOLOGO: 40H

Nivel A B 63 D E F
| 4.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
vV +1% +1% +1% +1% +1% +1%

OFICIAL DE SERVICOS PUBLICOS: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]| +1% +1% +1% +1% +1% +1%
[\ +1% +1% +1% +1% +1% +1%

OPERADOR DE MAQUINAS: 40H

Nivel A B C D E F

| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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I +1% +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

PSICOLOGO: 40H

Nivel A B C D E F
| 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
\} +1% +1% +1% +1% +1% +1%

RECEPCIONISTA: 40H

Nivel A B C D E F
I 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
Il +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

TECNICO DE ENFERMAGEM: 40H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
[ +1% +1% +1% +1% +1% +1%
[} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

TECNICO DE NiVEL SUPERIOR EM SAUDE: 40H

Nivel A B C D E F
I 2.000,00| +1% +1% +1% +1% +1%
! +1% +1% +1% +1% +1% +1%
1} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
CNPJ: 18.128.231/0001-40
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TECNICO DE NiVEL SUPERIOR EM SAUDE: 20H

Nivel A B C D E F
| 1.518,00| +1% +1% +1% +1% +1%
] +1% +1% +1% +1% +1% +1%
]} +1% +1% +1% +1% +1% +1%
v +1% +1% +1% +1% +1% +1%

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO V - DO SUBSIDIO DOS CARGOS DOS AGENTES POLITICOS

Cargos Remuneragao
Secretario Municipal R$ 3.484,35*
Secretario Adjunto de Agricultura,

Pecuaria, Produgéo e Comercializagao R$ 3.086,85"
Secretario Adjunto de Saude R$ 3.086,85*
Secretario Adjunto de Obras R$ 3.086,85*

Secretario Adjunto de Transporte R$ 3.086,85*

*Subsidio fixado através de Projeto de Lei de iniciativa da Camara dos Vereadores, conforme
legislagao municipal.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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ESTADO DE MINAS GERAIS

MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO

ANEXO VI - DO VENCIMENTO DOS CARGOS EM COMISSAO

Cargos Remuneragao
Assessor Municipal R$ 2.499,00
Assessor Juridico R$ 2.500,00
Procurador-Geral do Municipio R$ 3.500,00
Coordenador Geral do Centro de

Referéncia de Assisténcia Social - CRAS R$2.300,00
Coordenador Geral da Atengéo Primaria R$ 2.300,00
Coordenador Geral da Saude Mental R$ 2.300,00

Coordenador de Acolhimento Institucional
para Criangas e Adolescentes R$ 2.300,00
Pregoeiro R$ 2.500,00

Chefe do Orgéo Central do Controle
internc R$ 1.518,00
Chefe de Gabinete R$ 1.518,00
Diretor de Recursos Humanos R$ 2.200,00
Supervisor de Sec¢do de Recursos

Humanos R$ 1.518,00
Supervisor de Prédios Publicos R$ 1.518,00
Secretario do Prefeito R$ 1.518,00
Chefe de Departamento R$ 1.518,00
Chefe de Diviséo R$ 1.518,00
Chefe de Secéo R$ 1.518,00
Coordenador de Servigos R$ 1.518,00
Coordenador da Vigilancia em Saulde R$ 2.000,00
Coordenador da Saude Bucal R$ 1.518,00

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000

CNPJ: 18.128.231/0001-40
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MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VIl - DAS DESCRIGOES DOS AGENTES POLITICOS

GRUPO OCUPACIONAL: AGENTE POLITICO
CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Participar da Administragcdo Superior do

Municipio, segundo as diretrizes do Programa de Governo em sintonia com o Chefe
do Poder Executivo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Planejar, organizar, formular, dirigir,
supervisionar e coordenar as politicas, diretrizes, planos e programas de governo
bem como avaliar e controlar a execugao de atividades inerentes a sua area de
atuagéo. Representar o Municipio em assuntos relativos & sua area. Produzir
relatorios periddicos. Auxiliar na elaboragdo e controle do orgamento previsto para
sua area, bem como do auxilio a elaboragéo do Plano Plurianual e Lei de Diretrizes
Orgcamentarias; desempenhar atividades de representagéo politica do Municipio,
bem como na participagdo em audiéncias publicas municipais, conferéncias
tematicas e outras. Submeter-se periodicamente ao controle social no ambito do
Municipio; responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas no ambito de sua
secretaria, em especial quanto aos controles funcionais dos servidores a sua
disposigao. Realizar outras atividades por determinagao da administragéo superior,

respeitado a competéncia e abrangéncia da secretaria.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranga e
organizagao.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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GRUPO OCUPACIONAL: AGENTE POLITICO
CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DE SAUDE
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, juntamente com o Prefeito e o
Secretario Municipal de Salde e Saneamento, as agbes de saude no ambito
municipal, sem conflitar com as atribuicbes do Secretario Municipal de Saude e

Saneamento.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Coordenar, juntamente com o Prefeito
e o Secretario Municipal de Salde, as agbes de salde no ambito municipal,
articulando-se no que for pertinente com os sistemas Estadual e Federal, dentro da
politica nacional e da ag&o unificada; elaborar e executar, em conjunto com outras
organizagbes do setor publico ou privado, programas de salde e saneamento em
areas definidas por critérios de prioridade social através de ajustes e convénios, na
forma da lei; superintender e coordenar as atividades do Conselho Municipal de
Saude e da Conferéncia Municipal da Salde; coordenar a administracdo as
Unidades de Salde sob responsabilidade do Municipio; elaborar programa de
trabalho, definindo objetivos e metas do érgédo e compatibilizando as diretrizes
oficialmente estabelecidas; encaminhar propostas programaticas e orcamentarias do
érgao, participando do seu ajustamento a lei orgamentaria do Municipio; aplicar
punicées disciplinares a seus subordinados; aprovar normas internas: aprovar e
encaminhar prestagcdes de contas; prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos
ao controle interno e externo da administragdo publica municipal; substituir o
Secretario Municipal de Saude em eventuais impedimentos ou afastamentos,

assumindo integralmente todas as atribuicdes do respectivo cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranca e
organizagao.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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GRUPO OCUPACIONAL: AGENTE POLITICO

CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DE TRANSPORTE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, juntamente com o Prefeito e o
Secretario Municipal de Servigos e Transportes, as acdes de transporte no ambito

municipal, sem conflitar com as atribuicdes do Secretario Municipal de Transporte.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Coordenar junto ao Prefeito e o
Secretario Municipal de Servicos e Transportes, as atividades de transporte
municipal, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas pela Secretaria.
Supervisionar a alocagao e o uso de veiculos e maquinas em conformidade com as
demandas dos setores municipais. Planejar e supervisionar a manutencéao
preventiva e corretiva da frota de veiculos municipais, assegurando sua plena
funcionalidade. Garantir o controle de qualidade nos servigos de reparo realizados
por terceiros e oficinas contratadas. Gerenciar o consumo de combustiveis, pecas e
insumos relacionados & operagéo da frota. Elaborar relatérios periédicos sobre a
utilizagéo e o estado dos veiculos, propondo melhorias quando necessario. Zelar
pelo cumprimento das normas de seguranca e regulamentacdes relativas ao
transporte e uso de veiculos publicos. Garantir que os condutores da frota possuam
a habilitacado necessaria e estejam devidamente capacitados para suas funcdes.
Atender as demandas da populacéo e dos servidores em relagédo aos servigos de
transporte oferecidos pelo Municipio. Propor estratégias para otimizar o transporte
publico e a logistica municipal. Auxiliar na elaboragdo do orcamento da Secretaria
de Transporte, propondo agdes que reduzam custos operacionais. Participar na
formulagédo de politicas de transporte para o Municipio, colaborando para o
desenvolvimento sustentavel. Prestar suporte técnico e administrativo ao Prefeito e
ao Secretario Municipal de Transporte em questdes estratégicas e operacionais.
Substituir o Secretario em suas auséncias, quando designado, assegurando a
continuidade das atividades da Secretaria.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranca e
organizagao.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
CNPJ: 18.128.231/0001-40
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ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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GRUPO OCUPACIONAL: AGENTE POLITICO

CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DE AGRICULTURA, PECUARIA, PRODUGCAO
E COMERCIALIZAGAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, juntamente com o Prefeito e o
Secretario Municipal de Agricultura, Pecuaria, Produgao e Comercializacdo, as
agbes da pasta no &mbito municipal, sem conflitar com as atribuicées do Secretario

Municipal de Agricultura, Pecuaria, Produgéo e Comercializac&o.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Coordenar junto ao Prefeito e o
Secretario Municipal de Agricultura, Pecuaria, Producéo e Comercializagédo, bem
como substituindo o Secretdrio de Agricultura, Pecuaria, Produgdo e
Comercializagdo em seus afastamentos, faltas eventuais ou periodos de
impedimento, assinando todos os atos administrativos da respectiva Secretaria
enquanto durar a substituicéo; auxiliando o Prefeito e o Secretario de Agricultura,
Pecuaria, Produgdo e Comercializagdo na tomada de decisées; assumir
competéncias do Secretario de Agricultura, Pecuéria, Producao e Comercializagao,
quando necessario; auxiliar o Secretario Municipal na formulacdo e execucédo de
politicas publicas voltadas para o desenvolvimento rural sustentavel: coordenar e
fomentar programas que visem o desenvolvimento rural, especialmente direcionados
aos pequenos agricultores, promovendo praticas agricolas sustentaveis e
incentivando a diversificagdo da produgao; promover e coordenar politicas de
aquisicao e distribuicdo de insumos agricolas, como sementes e fertilizantes, em
parceria com sindicatos, trabalhadores rurais e associagbes locais, visando
aumentar a produtividade e a qualidade dos produtos agricolas; orientar e apoiar os
agricultores familiares em relagdo a técnicas de cultivo, manejo de pecuaria e
praticas de comerci'alizagéo, visando a melhoria da renda e da qualidade de vida no
campo; desenvolver projetos e convénios para a implantagdo de agroindustrias no
municipio, agregando valor a producéo local e ampliando as oportunidades de
mercado para os produtores rurais; representar a Secretaria em reuniées e agoes de
territérios rurais, colaborando na elaboragdo de politicas agricolas e no
desenvolvimento de projetos que beneficiem o setor agropecuario do Municipio;

encaminhar para publicacéo, através do 6rgéo competente, os atos administrativos

Pragca Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
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de competéncia do 6rgdo; assistir ao Prefeito e ao Secretario de Agricultura,
Pecuéria, Produgdo e Comercializagdo em suas agbes administrativas; receber do
Prefeito e do Secretario de Agricultura, Pecuaria, Produgao e Comercializacdo, as
prioridades a serem cumpridas pelos servidores relativos ao sistema administrativo
do orgao; prover o 6rgdo em que estiver lotado de condicbes necessarias e
suficientes ao cumprimento de suas atividades; assessorar e acompanhar a
elaboragao de prestagdes de contas e relatorios do 6rgao; coordenar o recebimento
e a distribuicdo dos expedientes encaminhados ao 6rgéo; aplicar punigdes
disciplinares aos seus subordinados; e aprovar normas internas e executar outras

tarefas correlatas ou afins, de acordo com instru¢des ou determinagbes do
Secretario.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranca e
organizagéao.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.
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ANEXO Vil - DAS DESCRIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO

GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: ASSESSOR MUNICIPAL

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Participar da Administragédo Superior do
Municipio como 6rgao de assessoramento nas relagcbes com as demais esferas de

governo e a realizagéo de assessoramento relacionado a sua area de formagao, se
for o caso.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Assessoramento administrativo nas
relagbes com as demais esferas de governo, competindo-lhe especialmente;
assessorar o Chefe do Executivo no encaminhamento de assuntos de natureza
administrativa; estabelecer relagbes com instituicdes representativas da
comunidade; auxiliar o Chefe do Poder Executivo no seu relacionamento com a
Cémara Municipal; apoiar na execugdo e controle de processos administrativos,
garantindo a organizagéo e eficiéncia das atividades; elaborar, revisar e organizar
documentos administrativos e relatérios gerenciais; realizar atendimento e suporte a
demandas internas e externas; atuar em areas especificas conforme sua formacao
profissional e registro de classe, se for o caso, com a devida supervisdo ou
autonomia, dependendo da legislagao vigente e contribuir para a melhoria continua
dos processos e fluxos organizacionais.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranca e
organizagao.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre. Caso possua curso superior completo em areas
como Direito, Administracdo, Ciéncias Contabeis ou areas correlatas, com a
inscricdo no respectivo conselho de classe, podera desempenhar a funcéo de

assessoramento e atividades correspondentes a sua area de formagso.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Representagdo judicial do Municipio e
assessoramento juridico e apoio junto ao Chefe do Poder Executivo, Procurador-

Geral do Municipio, Procuradores e demais 6rgéos.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Prestar assessoramento juridico aos
6rgdos e entidades do municipio, nos assuntos de natureza administrativa,
trabalhista ou que envolvam matéria juridica de interesse patrimonial do Municipio
de Senador Firmino; emitir parecer juridico em processos administrativos sobre
questdes juridicas

de sua competéncia; minutar convénio, contratos, acordos, exposicdo de motivos,
razdes de veto, ou quaisquer outras pegas de natureza juridica, quando solicitado
em competéncia concorrente com os Procuradores; elaborar projetos de lei, decretos
e outros atos administrativos em competéncia concorrente com o Procurador-Geral
do Municipio; exercer fungéo normativa supervisora em matéria de natureza juridica
em competéncia concorrente e dar suporte ao Procurador-Geral do Municipio e
demais Procuradores de carreira; elaborar e praticar todos os atos privativos de
advogado nos termos da Lei n° 8.906/94, Cédigo de Etica da Advocacia e demais
normas correlatas; sob supervisdo do Procurador-Geral do Municipio e demais
Procuradores.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior Especifico em Dirgito e inscricdo no
Orgao de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Representagéo judicial do Municipio e

assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo e demais 6rgéos.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Representar o Municipio em Juizo,
ativa e passivamente, e promover sua defesa em todas e quaisquer acdes;
assessorar o Chefe do Poder Executivo e demais 6rgaos da Prefeitura, em assuntos
de natureza juridica; elaborar projetos de leis, vetos, decretos e demais atos
normativos; apreciar previamente os processos de licitacéo, este Gltimo se for o caso;
elaborar as minutas de contratos, convénios, acordos e outros atos administrativos,
se for o caso; promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio; orientar
sindicancias, inquéritos administrativos e processos disciplinares administrativos;
emitir pareceres sobre os processos de licitagdo promovidos pelo Municipio, este
ultimo se for o caso; coligir e organizar as informagées relativas a jurisprudéncia,
doutrina e legislagéo federal, estadual e municipal e encarregar do registro e
arquivamento dos atos normativos do governo municipal; subsidiar os demais 6rgaos

em assuntos juridicos e desempenhar outras fungées correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior Especifico em Direito e inscricdo no
Orgéo de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: COORDENADOR GERAL DO CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar, juntamente com o Secretario
Municipal de Assisténcia Social, as agdes de assisténcia no ambito municipal, sem

conflitar com as atribui¢des do Secretario Municipal de Assisténcia Social.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Articular, acompanhar e avaliar o
processo de implantacdo do CRAS e a implementacéo dos programas, servigos,
projetos de prote¢do social basicas operacionalizada nessa unidade; coordenar a
execugéo e o monitoramento de servigos, o registro de informagdes e a avaliagéo
das agbes, programas, projetos, servigos e beneficios; participar da elaboragéo,
acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para garantir a efetivacdo da
referéncia e contra referéncia; coordenar a execugéo das agoes, de forma a manter
o dialogo e garantir a participa¢éo dos profissionais, bem como das familias inseridas
nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério;
definir, com participagdo da equipe de profissionais, os critérios de incluséo,
acompanhamento e desligamento das familias dos servigos ofertados pelo CRAS:
coordenar a definigao, junto com a equipe de profissionais e representantes da rede
socioassistencial do territério, o fluxo de entrada, acompanhamento e
monitoramento, avaliagéo e desligamento das familias e individuos nos servigos de
protecéo social basica da rede socioassistencial referenciada ao CRAS; promover a
articulagéo entre servicos, transferéncia de renda e beneficios socioassistenciais na
area de abrangéncia do CRAS; definir, junto com a equipe técnica, os meios e as
ferramentas teérico-metodolégicos de trabalho social com familias e dos servigos de
convivéncia; contribuir para avaliagao, a ser feita pelo gestor, da eficacia e impactos
dos programa, servigos e projetos de qualidade vida dos usuarios; efetuar agoes de
mapeamento, articulagéo e potencializagao da rede socioassistencial no territério de
abrangéncia do CRAS e fazer gestéo local desta rede; efetuar agdes de mapeamento
e articulacdo das redes de apoio informais existentes no territério (liderancas
comunitarias, associagdes de bairro); coordenar a alimentagédo dos sistemas de

informag&o de ambito local e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacgdes
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sobre os servicos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social; participar dos processos de articulagéo intersetorial
no territério do CRAS; averiguar as necessidades de capacitacdo da equipe de
referéncia e informar a Secretaria de Assisténcia Social do Municipio; planejar e
coordenar o processo de busca ativa no territério de abrangéncia do CRAS, em
consonancia com diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social do Municipio;
participar das reuniées de planejamento promovidas pela Secretaria de Assisténcia
Social do Municipio, contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos
servicos a serem prestados; participar de reunibes sistematicas na Secretaria
Municipal, com presencga de coordenador de outro CRAS (quando for o caso) e de

coordenador do CREAS (ou, na auséncia deste, representante da protecéo
especial).

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas com grande capacidade de lideranca e

organizagao.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: COORDENADOR GERAL DA ATENCAO PRIMARIA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes
coordenar as agdes para organizagdo da rede de atengao primaria, com o objetivo

de torna-la coordenadora do cuidado e ordenadora das redes de atencéo a saulde.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Coordenar os trabalhos das suas
unidades; propor, coordenar, monitorar e avaliar politicas de atengdo primaria a
saude; articular processos intra e intersetorial tendo como objetivo qualificar a
atengdo primaria a saude no estado; propor e implementar agbes para a
reorganizagao e qualificagdo da atencado primaria, tendo a saude da familia como
estratégia prioritaria para o fortalecimento desse nivel de atencgéo; disseminar
informacgdes relevantes da atencao primaria do estado. Da Geréncia de Saude Bucal:
a Geréncia da Saude Bucal tem a missdo de implementar agdes para a organizagéo
da rede de saude bucal, tendo a atenc¢ao primaria como ordenadora dessa rede,
competindo-lhe: prestar apoio institucional aos Municipios, em conjunto com os
Escritérios Regionais de Saude, na organizagao da rede de saude bucal; qualificar e
apoiar técnicos dos Escritérios Regionais de Salude quanto aos programas que
integram a politica da saude bucal, orientar e monitorar o processo de
credenciamento das equipes de saude bucal na estratégia saude da familia;
monitorar e avaliar, em conjunto com os Escritérios Regionais de Saude, as ac¢des
de saude bucal na estratégia da saude e da familia e nos demais programas
relacionados a politica de saude bucal; gerar e disponibilizar informacgdes e relatério
gerenciais da saude bucal do estado; elaborar manuais, instrutivos e demais
instrumentos que orientem as a¢des da saude bucal e monitorar e propor corre¢des
nas informagbes oriundas do Sistema de Informacédo para a Atencao Basica,
pertinentes a Geréncia. Da Geréncia da Estratégia Saude da Familia: a Geréncia da
Estratégia Saude da Familia tem a misséo de implementar agdes para organizagao
da rede de atengéo primaria, tendo a saude da familia como estratégia prioritaria,
competindo-lhe: prestar apoio institucional aos Municipios, em conjunto com os
Escritorios Regionais de Saude, para organizagao da rede de atengéo primaria de

acordo com a Politica Nacional de Atencao Basica; orientar e monitorar o processo
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de credenciamento e habilitagdo das equipes de salde da familia e demais
programas de atencao primaria; qualificar e apoiar técnicos dos Escritérios Regionais
de Saude para o desenvolvimento das agdes de atengéo primaria; monitorar e
avaliar, em conjunto com os Escritérios Regionais de Salde, a ateng&o primaria dos
municipios, priorizando a estratégia saude da familia; gerar e disponibilizar
informacdes e relatérios gerenciais da atengéo primaria do estado; elaborar manuais,
instrutivos e demais instrumentos que orientem as agdes da atencédo primaria e
monitorar e propor corregdes nas informagdes oriundas do Sistema de Informagao
para Atencdo Basica, pertinentes a Geréncia. Da Geréncia de Monitoramento e
Avaliagdo da Atencdo a Saude: a Geréncia de Monitoramento e Avaliagdo da
Atengéo a Saude tem a miss&o de aprimorar o processo de monitoramento, de forma
que permita a realizagdo da avaliagdo da estrutura, processos e resultados da
atencao a saude, competindo-lhe ainda: elaborar metodologias e instrumentos de
monitoramento e avaliagdo da atengdo a saude; monitorar e avaliar as acoes

relevantes a atengéo a saude, para orientar a tomada de decis&o.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior na area da Satde.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: COORDENADOR GERAL DA SAUDE MENTAL

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdo
coordenar programas de saude mental.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Residéncia Terapéutica: integrar as
agbes da equipe profissional; Agendar e coordenar reuniées (reuniées mensais);
controlar e avaliar se as atividades/cuidados com os moradores estdo sendo
realizada de acordo com as normas; procurar solucionar problemas que ocorram
com moradores e equipe profissional; dar todo o suporte necessario no cuidado com
a saude dos moradores (marcar consultas, quando necessario, com médicos
especialistas, providenciar agendamento de exames médicos, promover o
acompanhamento com medico psiquiatra do servigo CAPS com o clinico geral do
PSF da area de abrangéncia); solicitar aos profissionais do CAPS tarefas que se
fagam necessarias aos cuidados psicossociais dos moradores da Residéncia
Terapéutica (principalmente aquelas referidas ao social, como aposentadorias e
beneficios). Acompanhar, junto com os cuidadores da residéncia terapéutica e outros
profissionais que julgue necessario (principalmente assistente social), os gastos dos
beneficios que os moradores recebem. Acompanhar, junto com os cuidadores da
residéncia terapéutica e outros profissionais que julgue necessario. Gerir
administrativamente: distribuicdo da carga horaria dos profissionais; controle dos
medicamentos; controle dos materiais de consumo; controle na conservagao de
materiais permanentes. CAPS: integrar as agbes da equipe multiprofissional.
Agendar e coordenar reunides (reunides de equipe, hospitalares, inter setoriais, -
CRAS, Conselho Tutelar, Poder Judiciario, Educagédo — de matriciamento com as
Referéncias de Saude Mental dos municipios referenciados e matriciamento com os
profissionais da Atengao Basica do municipio de Senador Firmino, PSF’s e NASF).
Controlar e avaliar se as atividades estao sendo realizadas de acordo com as normas
e cronogramas estabelecidos. Fazer intercambio entre o setor e a Secretaria
Municipal de Saude. Procurar solucionar problemas que ocorram com os usuarios e
equipe multiprofissional. Servir de referéncia para a equipe multiprofissional nas

questdes relacionadas com a saude mental coletiva. Representar o servico em
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reunides e eventos municipais, estaduais e federais quando necessario. Promover a
integracao do CAPS com outros servigos especializados. Gerir administrativamente
o CAPS com atengao a: distribuicéo da carga horaria dos profissionais; controle dos
boletins de produgdo; controle dos medicamentos; controle dos materiais de
consumo; controle na conservagdo de materiais permanentes; enviar ou receber
memorandos e/ou comunicados de outros setores administrativos. Delegar poderes

a outro membro da equipe quando for necessario.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior na area da Saude Mental,
preferencialmente ao que esteja vinculado.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: COORDENADOR DO ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA
CRIANCAS E ADOLESCENTES

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Coordenagédo Geral na Casa de Acolhimento
Institucional de Criangas e Adolescentes.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Gestao da unidade; elaboragao, em
conjunto com a equipe técnica e demais colaboradores, do projeto politico
pedagogico do servico; supervisdo dos trabalhos desenvolvidos por todos os
funcionarios; articulagdo com a rede de servigo; articulagdo com o Sistema de
Garantia de Direito; prestar atendimento as criangas e adolescentes; organizar e
fiscalizar atividades de rotina; assessorar atividades e horarios do abrigo; orientar e
auxiliar na alimentacéo, higiene pessoal, bem como desenvolver atividades voltadas
a preservagao da limpeza e higiene do ambiente de convivio; acompanhar e orientar
criangas e adolescentes em tarefas escolares; acompanhar as criancas,
adolescentes em deslocamentos para atendimento nas areas da salde, lazer,
educagdo e comparecimentos solicitados pelo Poder Judiciario; acompanhar e
proporcionar atividades sécio educativas, recreativas, laborais, artisticas e culturais:
auxiliar nas visitas as familias e instituicbes; manter registros e ocorréncias de
pessoas atendidas; elaborar relatérios; efetuar controle de estoque de materiais;
auxiliar nas atividades ludicas e educativas junto as criangas de casa de abrigo ou
similares; auxiliar em atividades de higiene corporal e bucal, troca de fraldas e outras
tarefas correlatas; auxiliar nas atividades de preparo de alimentagdo, como
mamadeira, papinha, lanche, merenda e outras atividades correlatas; zelar pelo
bem-estar e seguranca das pessoas sob sua responsabilidade; ter atento aos
cuidados que o trabalhador requer, observando as necessidades fisicas e
emocionais dos acolhidos e orientar os servigos de organizagao e arrumacgéo dos
leitos, nestes incluidos os guarda-roupas, armarios, sala de atividades ludico-
pedagodgicas e despensa; recepcionar e acolher criangas, adolescentes recém
chegados ao abrigo e integra-los ao grupo, preencher fichas de cadastro e livro de
ocorréncias; ministrar medicamentos de acordo com a prescricdo médica; incentivar

a participacéo e frequéncia de todos os atendidos nas atividades que estédo sendo
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desenvolvidas; denunciar a pessoa ou érgdo competente qualquer suspeita de
violéncia, maus tratos ou exploragdo contra crianca, adolescente; ministrar
atividades recreativas de acordo com grau de dificuldade que possa ser superado
pelos participantes; incentivar, acompanhar e promover jogos, gincanas e demais
atividades recreativas; manter-se atualizado em sua area de atuacao e participar de
cursos de capacitagédo oferecidos pela administragao; participar de eventos, reunides
e demais encontros de trabalho, sempre que o convidado é convocado; manter sigilo
profissional e os principios da ética nos relacionamentos com as pessoas abrigadas;
participar administrativamente de atividades de organizagéo social e comunitaria;
executar outras atividades afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Experiéncia em funcdo congénere.

ESCOLARIDADE MINIMA: Nivel superior completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: PREGOEIRO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuigao
conduzir licitagdes.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Ao pregoeiro competem conduzir a
licitagdo principalmente em sua fase externa, compreendendo a pratica de toso os
atos tendentes a escolha de uma proposta que se mostre a mais vantajosa para a
administracdo. Abrangera a sua atuagao, a conducgao de todos os atos publicos da
licitagdo. Incluem-se dentre as atribuigcbes confiadas ao pregoeiro, nos termos do
artigo 6° do Decreto n° 47.297/1990 e artigo 9° da Resolugdo CEGP-10/202:
credenciamento dos interessados; recebimento da declaragao dos licitantes do pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo, bem como dos envelopes contento as
propostas e os documentos de habilitagao; abertura dos envelopes das propostas de
precos, a andlise e desclassificacdo das propostas que nao atenderem as
especificagbes do objeto ou as condi¢des e prazos de execugéo ou fornecimento
fixado no edital; a ordenagéo das propostas classificadas e a selegéo dos licitantes
que participarao da fase de lances; a condugdo dos procedimentos relativos aos
lances e a a escolha da proposta ou do lance de menor prego; a negociagao do
preco, visando a sua redugéo para a administragdo; analise da documentagéo de
habilitacdo do autor da oferta; a adjudicagéo do objeto ao licitante vencedor, se néo
tiver manifestagéo de recorrer por parte de algum licitante; a coordenagéo dos
trabalhos da equipe de apoio e a condugédo do procedimento licitatério; a elaboragao
das atas da sesséao publica; o encaminhamento do processo devidamente instruido,
apos a adjudicagao, a autoridade superior, visando a homologagéo e a contratacgéo;
a analise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato
impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua
manifestacdo a decisdo da autoridade competente; ao pregoeiro se comete o
encargo de voltar toda a sua atividade para o alcance de resultados positivos na
contratacéo de bens e servigos comuns; ao pregoeiro compete ainda atengéo aos
principios basicos que orientam toda a atividade estatal, dentre estes aqueles
inscritos no art. 37 da Constituicdo Federal: legalidade, impessoalidade, moralidade,
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publicidade e eficiéncia e atuar com diligéncia, competéncia e eficiéncia é dever que
foi atribuida ao pregoeiro por lei; esta atribuicées ndo esgotam, todavia, aqueles que
incumbem ao pregoeiro, sendo certo que a ele se pode e se deve atribuir outras que,
inclusive, impliquem em acompanhar e orientar o desenvolvimento da fase interna,
0 que lhe podera oportunizar maior conhecimento do objeto a ser licitado e de
aspectos que venham a influenciar diretamente na selegdo das propostas e no

julgamento final do certame.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Médio Completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: CHEFE DO ORGAO CENTRAL DO CONTROLE INTERNO

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Realizar atividades relacionadas ao Controle
Interno da Prefeitura.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Realizar atividades de grande
responsabilidade no setor de controle interno do Municipio, dando suporte técnico
na execugdo dos servicos desenvolvidos na Prefeitura em especial quanto a
execugdo do orcamento, prestagdes de contas, Lei de Responsabilidade Fiscal e
legalidade de despesas. Coordenar a realizagéo de audiéncias publicas exigidas
pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Assinar em conjunto com o Contador e
Autoridades as demonstragoes relativas a execugao orgamentaria, fiscal e financeira
do Municipio. Providenciar a elabora¢ao de relatérios periédicos e ao final do
exercicio o relatorio final para compor a prestacéo de contas do Municipio. Elaborar
Normas e Manuais de procedimentos administrativos e funcionais. Comunicar a
autoridade superior a ocorréncia de quais fatos que possam afetar o
desenvolvimento das atividades da Prefeitura. Promover treinamentos, implantagao
de rotinas sindicancias, processos administrativas e tomadas de contas especiais.
Respeitar e observar as Normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado
quanto ao Controle Interno Municipal. Realizar outras atividades sob a orientagado da

autoridade superior, respeitado a competéncia do ocupante do cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Médio Completo e notério saber em
Administragéo Publica Municipal.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: CHEFE DE GABINETE
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Assessoramento do Prefeito.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Orientar e coordenar as atividades
relativas as convengdes e protocolo das relagdes governamentais com autoridades
civis, militares, eclesiasticas, servigos de audiéncias publicas; coordenar as relagées
do Executivo e o Legislativo, providenciando o contato com os vereadores,
recebendo as suas solicitagbes e sugestdes, encaminhando-as e ou tomando as
devidas providéncias e, se for o caso, respondé-las. Acompanhar a tramitacéo, na

Camara Municipal, dos projetos de lei de interesse do Executivo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Realizar atividades de apoio a Secretaria
Municipal e suas divisées.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: De acordo com o Secretario Municipal,
devera executar atividades de diregao, avaliagéo, controle, execugdo de projetos,
planos, programas, atividades e agdes inerentes a sua area de atuacdo. Realizar
todas as atividades inerentes ao Diretor de Departamento Pessoal e Recursos
Humanos, desde que devidamente autorizado. Responsabilizar- se pelas atividades
desenvolvidas na sua area de atuagéo, em especial quanto aos controles funcionais
dos servidores a sua disposicao em questdes de departamento pessoal e recursos
humanos. Realizar outras atividades por determinagao da administragdo superior,

respeitando a competéncia e abrangéncia da Secretaria e departamento.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: SUPERVISOR DE SEGCAO DE RECURSOS HUMANOS

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Responsavel por coordenar, assessorar,
monitorar e organizar as atividades operacionais e administrativas de uma secédo ou

unidade especifica dentro da organizagéo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: De acordo com o Secretario Municipal,
devera executar atividades de assessoramento, avaliagéo, controle, execucdo de
projetos, planos, programas atividades e agdes inerentes a sua area de atuacéo. O
profissional atua na supervisdo da equipe, garantindo o cumprimento de metas, a
qualidade dos servigos prestados e a eficiéncia no uso de recursos, sempre alinhado
aos objetivos estratégicos da instituigdo e dando o apoio necessario, inclusive na
realizagéo das atividades necessarias para atingir o objetivo de servico da secao.
Planejar e acompanhar as atividades da secédo, estabelecendo prioridades e
cronogramas. Assegurar que os procedimentos operacionais e administrativos sejam
cumpridos de acordo com as normas e regulamentos aplicaveis. Manter registros
organizados e atualizados, garantindo o acesso eficiente as informacdes.
Acompanhar indicadores de desempenho e propor melhorias nos processos da
secéo. Garantir a utilizacao eficiente de recursos financeiros, materiais e humanos.
Identificar e solucionar problemas operacionais, mitigando riscos para a organizacao.
Responsabilizar-se ainda pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuacao,
em especial quanto aos controles funcionais dos servidores a sua disposigao, dando
suporte ao Diretor respectivo. Realiza ainda outras atividades por determinagéao da

administragéo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia da Secretaria, do
departamento ou divisao.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.,

ESCOLARIDADE MiNIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO

CARGO: SUPERVISOR DE PREDIOS PUBLICOS

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Responsavel pela manutencao, conservagao
e supervisdo das instalagdes fisicas de prédios publicos, garantindo a seguranca,
funcionalidade e boa apresentagao dos espacos. Esse profissional coordena equipes

de manutencgéao e desempenha atividades operacionais, incluindo servigos de pintura
e acabamento.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Coordenar e fiscalizar a manutengao
predial, incluindo elétrica, hidraulica, alvenaria, pintura e outros reparos necessarios,
se for o caso. Elaborar cronogramas de conservagdo e manutengao preventiva e
corretiva dos predios publicos. Fiscalizar o cumprimento das normas de seguranga
e acessibilidade nos edificios sob sua responsabilidade. Realizar e supervisionar
servigos de pintura interna e externa, incluindo preparacao de superficies, aplicagao
de tintas e vernizes. Escolher materiais adequados para cada tipo de superficie e
necessidade de manutencdo. Zelar pela estética e conservacéo das fachadas e
interiores dos prédios publicos. Coordenar a equipe de manutencgao, distribuindo
tarefas e acompanhando a execucgao dos servigos. Solicitar e controlar materiais e
equipamentos necessarios para os servicos de manutengédo e pintura. Prestar
relatérios sobre as condi¢des dos prédios e sugerir melhorias. Atender demandas de
orgaos publicos e da populagdo quanto a conservagao dos edificios. Garantir o
cumprimento das normas ambientais e de seguranga do trabalho na execugéo dos
servicos. Realiza ainda outras atividades por determinagdo da administragéo
superior, respeitado a competéncia e abrangéncia da Secretaria, do departamento

ou diviséo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: SECRETARIO DO PREFEITO
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Assessoramento do Prefeito.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Receber as pessoas que procurem o
Prefeito para marcarem audiéncias ou serem encaminhadas para os diversos 6rgéos
ou, ainda, serem recebidas pelo Prefeito Municipal, dando-lhes orientacéo
necessaria; agendar e lembrar os compromissos assumidos pelo Prefeito; preparar
o expediente a ser assinado pelo Prefeito, realizar a fungdo de preposto e
representacdo do Municipio, caso necessario; preparar, receber e organizar a
correspondéncia, repassando-a ao Prefeito Municipal, encaminhar os despachos

aos 6rgaos ou instituigdes ou pessoas a que sdo destinados.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: CHEFE DE DEPARTAMENTO, DIVISAO E SECAO
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Realizar atividades de apoio & Secretaria

Municipal e suas divisdes e departamentos.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: De acordo com o Secretario Municipal,
devera executar atividades de diregao, avaliagéo, controle, execugéo de projetos,
planos, programas atividades e agdes inerentes a sua area de atuag¢ao. Substituir o
Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacéancia de cargo.
Realizar todas atividades inerentes ao Secretario Municipal, desde que devidamente
autorizado. Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua
atuacdo, em especial quanto aos controles funcionais dos servidores a sua
disposicao. Realizar outras atividades por determinagéo da administragao superior,

respeitado a competéncia e abrangéncia da Secretaria, do departamento ou divisao.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: COORDENADOR DE SERVICOS
DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Realizar atividades de apoio a Secretaria

Municipal e suas divisées.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: De acordo com o Secretario Municipal
elou Chefe de Servigo, devera executar atividades de diregéo, avaliagédo, controle,
execugao de projetos, planos, programas atividades e agdes inerentes a sua area de
atuagéo. Substituir o Chefe de Servico em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo. Realizar todas atividades inerentes ao Chefe de Servico, desde que
devidamente autorizado. Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas no
ambito da sua area de atuagdo, em especial quanto aos controles funcionais dos
servidores a sua disposi¢do. Realizar outras atividades por determinacdo da
administragdo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia da Secretaria,
departamento ou divis&o.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Livre.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: COORDENADOR DA VIGILANCIA EM SAUDE
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo t&ém como atribuicdes

coordenar as atividades relacionadas as Vigilancias Ligadas a saude.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: A Coordenagdo de Vigilancia em
Saude abrange a Vigilancia Epidemioldgica, Vigilancia Ambiental, Vigilancia
Sanitaria, Vigilancia da Saude do Trabalhador e Vigilancia Nutricional. E funcdo do
Coordenador da Vigilancia em Saude: Integrar as agbes das vigilancias para o
desenvolvimento de nova pratica sanitaria na gestdo do SUS, fomentando

intersetorialidade e a integragao das atividades dos sistemas de informacdes.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Curso Superior.
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GRUPO OCUPACIONAL: COMISSIONADO
CARGO: COORDENADOR DA SAUDE BUCAL
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes

coordenar as atividades relacionadas a Saude Bucal.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Organizar e implementar programas
de saude bucal na Rede Bésica de Salde, nas areas preventivas e curativas; avaliar
e controlar a execugdo dos programas de salde bucal; avaliar e controlar o

desempenho dos profissionais de odontologia e auxiliares da Rede Basica de Saude.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior em Odontologia.
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ANEXO IX — DAS DESCRIGOES DOS CARGOS EFETIVOS

GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO .

CARGO: ADVOGADO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Defender e representar em juizo, ou fora dele,
os direitos e interesses do Municipio; prestar assessoramento juridico ao Prefeito e

aos 6rgaos municipais, sempre que necessario atraves de estudos e pareceres.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Representa em Juizo ou fora dele, a
parte de que € mandatario, comparecendo a audiéncias tomando sua defesa, para
pleitear uma decisao favoravel ao Executivo Municipal; analisar causas, procurando
encontrar solugdes conciliatérias entre as partes, antes de entrar em Juizo;
Complementa e apura as informagdes levantadas, inquirindo o Executivo, as
testemunhas e outras pessoas e tomando outras medidas, para obter os elementos
necessarios a defesa ou acusacao; prepara a defesa ou acusagéo, arrolando e
correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado, para apresenta-la
em Juizo; orienta o Chefe do Executivo sobre os aspectos legais atinentes a sua
area prdfissional; estuda a matéria juridica e de outra natureza, consultando cédigos,
leis, jurisprudéncias e outros, para adequar os fatos a legislagdo aplicavel;
acompanha o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através
de peticdes especificas, para garantir seu tramite legal até decisao final do litigio;
redige ou elabora processos administrativos, documentos juridicos,
pronunciamentos, minutas e informagdes sobre questdes de natureza administrativa,
fiscal, civil, trabalhista ou outras atreladas a sua competéncia, aplicando a legislagéo,
forma e terminologia adequadas ao assunto em questao, para utiliza-los em defesa
do Executivo Municipal; colabora com a limpeza e organizagao do local de trabalho;
executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: 06 meses.
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ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior em Direito e Registro na OAB.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Execucao de tarefas administrativa de média

complexidade, relacionadas com o cargo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Trabalho de rotina nas diversas
unidades administrativas da Prefeitura; trabalho compreende operagdo em
equipamentos usuais de escritério, tal como: maquinas de somar e escrever,
equipamentos de informatica e outros similares; pode também, em certas
circunstancias, incluir a limpeza e a ordem dos materiais equipamentos e local de
trabalho; executar servigos relacionados ao recebimento, separagao e distribuicao
de correspondéncias e volumes; executar servigos de reproducdo de documentos;
atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
atuacéo, auxiliar na elaboragao de balancetes orgamentarios e financeiros; redigir
oficios, ordens de servicos, memorandos, atas e outros; realizar atendimento ao
publico e estudantes; emitir pareceres sobre matérias afins as atividades que lhes
forem atribuidas desde que obedecido sua especialidade; zelar pela conservagéo e
manutencao de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢ao; obedecer as
normas administrativas concernentes as atividades do 6rgao de atuagdo. Executar

outras tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino fundamental completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AGENTE DA VIGILANCIA SANITARIA DE NiVEL SUPERIOR
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes,

executar servigos de fiscalizagdo sanitaria.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar servigos de fiscalizagao
sanitaria em estabelecimentos industriais, comerciais, de prestagcao de servigos e
outros; inspecionar imoéveis novos ou reformados tendo em vista o cumprimento das
condigdes sanitarias adequadas a sua habitagao; inspecionar fabricas de produtos
alimenticios, armazéns, restaurantes, lanchonetes e estabelecimento similares,
verificando as condi¢des sanitarias dos interiores, a manipulagcéo e estocagem dos
alimentos e a limpeza dos equipamentos utilizados; verificar dispositivos para
escoamento de aguas pluviais e o estado de conservagado de paredes, telhados,
portas e janelas dos estabelecimentos visitados; inspecionar os estabelecimentos de
ensino, verificando suas instalagbes e comestiveis fornecidos aos alunos, para
asseguras as medidas profilaticas necessarias; orientar os estabelecimentos, no que
diz respeito as condi¢cdes de asseio e saude indispensaveis ao bom funcionamento;
participar de avaliagées junto aos engenheiros, médicos do trabalho e outros
profissionais de saude do Municipio, Estado e da Unido; executar fiscalizagéo
preventiva, tendo em vista a participagado no controle das condi¢ées de trabalho e
ambiente fisico nos estabelecimentos publicos e privados do Municipio; emitir termo
de fiscalizagdo; assim como notificagbes e memorandos; executar interdicbes
decorrentes de seu trabalho em estabelecimentos fiscalizados; informar processos
sobre assuntos relativos a notificagdes, infragdes, interdicdes, intimagbes e outros;
emitir parecer técnico sobre assuntos de sua competéncia; emitir relatérios mensais
das atividades desenvolvidas; participa em reunides ou grupos de trabalho;
responsabilizar- se pelo controle e utilizagdo dos documentos, equipamentos e
materiais colocados a sua disposicéo; coletar amostra para analise fiscal e também
para o monitoramento da qualidade da agua para o consumo humano; desempenhar

outras atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluem na sua esfera de
competéncia.
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino superior completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AGENTE DA VIGILANCIA SANITARIA DE NiVEL MEDIO
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribui¢des,

executar servigos de fiscalizagédo sanitaria.

DESCRICGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar servicos de fiscalizacao
sanitaria em estabelecimentos industriais, comerciais, de prestacdo de servicos e
outros; inspecionar imoéveis novos ou reformados tendo em vista o cumprimento das
condi¢bes sanitarias adequadas a sua habitagéo; inspecionar fabricas de produtos
alimenticios, armazéns, restaurantes, lanchonetes e estabelecimento similares,
verificando as condiges sanitarias dos interiores, a manipulacéo e estocagem dos
alimentos e a limpeza dos equipamentos utilizados; verificar dispositivos para
escoamento de aguas pluviais e o estado de conservagdo de paredes, telhados,
portas e janelas dos estabelecimentos visitados; inspecionar os estabelecimentos de
ensino, verificando suas instalagbes e comestiveis fornecidos aos alunos, para
asseguras as medidas profilaticas necessarias; orientar os estabelecimentos, no que
diz respeito as condi¢cdes de asseio e saude indispensaveis ao bom funcionamento:
participar de avaliagdes junto aos engenheiros, médicos do trabalho e outros
profissionais de saude do Municipio, Estado e da Unido; executar fiscalizagao
preventiva, tendo em vista a participagdo no controle das condicées de trabalho e
ambiente fisico nos estabelecimentos publicos e privados do Municipio; emitir termo
de fiscalizagdo; assim como notificacdes e memorandos: executar interdicoes
decorrentes de seu trabalho em estabelecimentos fiscalizados: informar processos
sobre assuntos relativos a notificagées, infragdes, interdicées, intimagdes e outros;
emitir parecer técnico sobre assuntos de sua competéncia; emitir relatérios mensais
das atividades desenvolvidas; participa em reuniées ou grupos de trabalho;
responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos documentos, equipamentos e
materiais colocados a sua disposigéo; coletar amostra para analise fiscal e também
para o monitoramento da qualidade da agua para o consumo humano: desempenhar

outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluem na sua esfera de
competéncia.
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Execucao de tarefas administrativa de alta

complexidade, relacionadas com o cargo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Trabalho de rotina nas diversas
unidades administrativas da Prefeitura; trabalho pode compreender operacdo em
equipamentos usuais de escritorio, tal como: maquinas de somar e escrever,
equipamentos de informatica e outros similares; pode também, em certas
circunstancias incluir a limpeza e a ordem dos materiais equipamentos e local de
trabalho; processar os sistemas operacionais informatizados, zelando pela qualidade
seguranca e fidedignidade dos dados cumprindo os cronogramas os cronogramas
estabelecidos pelas instancias oficiais competentes; executar servigos relacionados
ao recebimento, separacéo e distribuicdo de correspondéncias e volumes; executar
servicos de reprodugdo de documentos; atender e prestar informagdes ao publico
nos assuntos referentes a sua area de atuacao; auxiliar na elaboragéao de balancetes
orcamentarios e financeiros; redigir oficios, ordens de servicos, memorandos, atas e
outros; promover o atendimento ao publico e estudantes; emitir pareceres sobre
matérias afins as atividades que lhes forem atribuidas; zelar pela conservacio e
manutencéo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; obedecer as
normas administrativas concernentes as atividades do érgdo de atuacao. Executar
outras tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Prestar servicos sociais orientando
individuos, familias, comunidade e instituicdes sobre direitos e deveres (normas,
codigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e programas de educacio;
planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes
areas de atuagéo profissional (seguridade, educagéo, trabalho, juridica, habitagao e
outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos financeiros

disponiveis. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Orientar individuos, familias, grupos,
comunidades e instituicdes: Esclarecer duvidas, orientar sobre direitos e deveres,
acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicdo, cuidados especiais, servigos e
recursos sociais, normas, cédigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e
técnicas; ensinar a otimizagdo do uso de recursos; organizar e facilitar; assessorar
na elaboracdo de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras,
reunides. Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos
especificos; delimitar o problema; definir publico-alvo, objetivos, metas e
metodologia; formular propostas; estabelecer prioridades e critérios de atendimento;
programar atividades. Pesquisar a realidade social: Realizar estudo socioeconémico;
pesquisar interesses da populagéo; perfil dos usuarios; caracteristicas da area de
atuagao; informagdes in loco; entidades e instituicdes; realizar pesquisas
bibliograficas e documentais; estudar viabilidade de projetos propostos; coletar,
organizar, compilar, tabular e difundir dados. Executar procedimentos técnicos:
Registrar atendimentos; informar situagdes-problema; requisitar acomodagdes e
vagas em equipamentos sociais da IFE; formular relatérios, pareceres técnicos e
rotinas e procedimento; formular instrumental (formularios, questionarios, etc).
Monitorar as agées em desenvolvimento: Acompanhar e acompanhar resultados da
execugao de programas, projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar
custos; verificar atendimento dos compromissos acordados com o usuario; criar
critérios e indicadores para avaliagao; aplicar instrumentos de avaliagao; avaliar

cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos propostos; avaliar
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satisfacdo dos usuarios. Articular recursos disponiveis: Identificar equipamentos
sociais disponiveis; identificar recursos financeiros disponiveis; negociar com
entidades e instituices; formar uma rede de atendimento; identificar vagas no
mercado de trabalho para colocacéo; realocar recursos disponiveis; participar de
comissdes técnicas. Coordenar equipes e atividades: Coordenar projetos e grupos
de trabalho; recrutar selecionar e pessoal; participar do planejamento de atividades
de treinamento e avaliagdo de desempenho dos recursos humanos da instituicéo.
Desempenhar tarefas administrativas: Providenciar documentacéo oficial; cadastrar
usuarios, entidades e recursos; controlar fluxo de documentos: administrar recursos
financeiros; controlar custos; controlar dados estatisticos. Utilizar recursos de
Informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ser portador de diploma de nivel superior devidamente
registrado no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR CONTABIL

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Execucdo de tarefas administrativa
relacionadas com o cargo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Receber, conferir e classificar
documentos contabeis de prestagdes de contas, e de analise e contabilizagdo de
despesas; efetuar registros simples de natureza contébil; auxiliar na escrituracdo de
livros ou fichas contabeis e diversos; auxiliar na preparacdo e conferéncia de
balancetes de movimento contabil, preparar e preencher fichas de lancamento
contabil; auxiliar no controle e na contabilizagéo de contas bancarias; operar com
maquina de contabilidade para escrituragdo analitica ou sintética; auxiliar na

conferéncia de mapas e registros; desempenhar tarefas afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas de auxilio ao odontoélogo no
tratamento dos pacientes.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Recepcionar e atender pacientes em
unidades odontoldgicas; executar tarefas administrativas de média complexidade
zelando pelo correto registro das informagdes nos prontuarios sob sua
responsabilidade no controle e dispensagao de medicamentos quanto couber; atuar
na prevencdo das doengas, na promogéo da saude bucal e na recuperacdo dos
agravos; preparar pacientes para consultas; preparar e esterilizar instrumentos
cirurgicos; fazer o preenchimento de formularios de tratamento dos pacientes, para
dar continuidade ao tratamento iniciado; auxiliar na escovagédo e aplicagao de fltor
na populacao do Municipio; zelar pela conservagéo e manutengao de equipamentos
e materiais colocados a sua disposicdo; obedecer as normas administrativas
concernentes as atividades do 6rgédo de atuacao. Executar outras tarefas afins a sua
responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo e registro no conselho de classe
(CRO).
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Execucdo de atividades relacionadas com a

biologia geral e saude publica das coletividades.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar tarefas dentro de sua
especialidade adquirida através de curso técnico especifico em conformidade com o
respectivo cédigo de ética da profissao; executar tarefas administrativas conforme
necessidade dos atendimentos; proceder ao socorro de urgéncia; encaminhar os
pacientes para procedimentos de diagnose e terapia, quando couber, visando a
obtencéao de informagdes complementares sobre o caso a ser diagnosticado; atender
aos usuarios do SUS, com humanizagdo e atuar na promog¢ao, prevengao e
tratamento da saude; colaborar no planejamento e programagdo da assisténcia;
zelar pelo correto registro das informagdes de saude sob sua responsabilidade;
prestar informacgdes sobre assuntos de sua especialidade; elaborar os relatérios
periddicos e fornecer dados estatisticos sobre sua atividade; zelar pela conservacao
e manutencéo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢édo; obedecer
as normas administrativas concernentes as atividades do érgao de atuagao; integrar-

se a equipe de saude. Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo e curso especifico com registro
no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE MECANICO
DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas auxiliares na manutengao

mecanica preventiva ou corretiva, contribuindo para a redugéo do tempo de paradas
decorrentes de defeitos em maquinas e veiculos.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Auxiliar na montagem, manutencgéo e
reparos de carrocerias, sistemas de suspensao, freios, hidraulicos, motores e outras
partes mecanicas de veiculos e maquinas; auxiliar na montagem, manutencéo de
motores térmicos de exploséo, diesel ou gasolina/alcool, bombas hidraulicas ou de
motores de veiculos e méaquinas; auxiliar na montagem, manutencéo e reparos de
maquinas operatrizes, aparelhos de levantamento e outros equipamentos
mecanicos; trocar e consertar pneus leves, médios e pesados, realizando servigos
com cola, graxa, lixa e cdmara de ar no esmeril; desempenhar outras tarefas que,

por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Alfabetizado.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuigées,

tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais do Municipio, e outros afins.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar sob supervisao tarefas
simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades de
limpeza urbana e conservagédo de vias publicas de modo geral, incluindo as vias
vicinais, fazendo capinas, limpeza de cérregos etc.; servigos de jardinagem; auxiliar
na conservagéo e manutengado de bens publicos de um modo geral; vigilancia
patrimonial e publica; executar pequenos mandados pessoais; responsabilizar-se
pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢éo;
executar outras tarefas correlatas ao cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Fundamental Incompleto.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes,

o auxilio para execugéo de atividades relacionadas com biologia geral e salude
publica das coletividades.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar tarefas administrativas
conforme necessidade dos atendimentos; encaminhar os pacientes para
procedimentos de diagnose e terapia, quando couber, visando a obtencdo de
informagdes complementares sobre o caso a ser diagnosticado; atender aos
usuarios do SUS, com humanizagéo e atuar na promogao, prevencao e tratamento
da saude; colaborar no planejamento e programagédo da assisténcia; prestar
informagdes sobre assuntos de sua especialidade; elaborar os relatérios periddicos
e fornecer dados estatisticos sobre sua atividade; zelar pela conservacdo e
manutencao de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; obedecer as
normas administrativas concernentes as atividades do 6rgéo de atuacéo; integrar-se
a equipe de salde. Executar outras tarefas afins & sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuicoes,

tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais do Municipio, e outros afins.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Abrir e fechar as dependéncias de
prédios publicos; limpar as dependéncias dos prédios publicos, varrendo, lavando e
encerando assoalhos, pisos, escadas, ladrilhos e vidragas; manter a arrumagéo da
cozinha, limpando recipientes e vasilhames; remover o p6 dos moéveis, paredes,
tetos, portas, janelas e equipamentos; coletar os residuos dos depdsitos,
recolhendo-o0 adequadamente em conformidade com os procedimentos operacionais
padrao; remover ou arrumar moveis e utensilios; executar tarefas de copa e cozinha;
controlar equipamentos e materiais de limpeza e de cozinha, preparar alimentos,
refeicdes, lanches, junto as Secretarias em que estiver lotado caso seja necessario;
responsabilizar-se pelo armazenamento adequado de géneros alimenticios cumprir
mandados internos e externos; responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cao; executar servigos de

recepcao e portaria; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Fundamental Incompleto.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: AUXILIAR DE TRANSPORTES DA SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Coordenar e orientar os usuarios do
transporte da saude.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Acompanhar os pacientes desde o
embarque no transporte da salde até seu desembarque no local de destino, bem
como no seu retorno, conferindo se todos estéo retornando para os lares; ajudar os
pacientes a subir e descer as escadas dos transportes; identificar e orientar os
pacientes quanto ao local de sua consulta ou exames; pegar resultado de exames
em hospitais e clinicas e deixa-los na Secretaria Municipal de Salde para serem
entregues aos pacientes; zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto
e desempenhar outras atribuigdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Fundamental Completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: CONTADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Organiza e dirige os trabalhos contabeis da
Prefeitura Municipal, supervisionando, planejando e orientando a sua execugao para

apurar o orgamento e as condi¢des patrimoniais e financeiras da instituigao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Efetuar o acompanhamento e controle
da movimentagdo contabil da administracao direta e indireta, elaborando ou
conferindo e aprovando balancetes, balancos, conciliagédo bancaria e outros, além
do esclarecimento dos fatos contabeis do tribunal de contas, visando o cumprimento
da legislacdo, a atualizagdo dos dados e a correta informagéo da aplicagéo de
recursos publicos; coordenar o planejamento das atividades do departamento de
contabilidade; controlar e contabilizar contas dos sistemas patrimonial, financeiro e
orcamentario; elaborar mapas e registros contabeis especiais; informar processos,
tendo em vista as normas e os regulamentos fiscais e contabeis, preparar os
relatérios; auxiliar as inspegdes municipais de estabelecimentos industriais,
comerciais, laboratérios, hospitais e proceder a fiscalizagao tributaria; desempenhar

tarefas afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: 06 meses

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior em Ciéncias Contabeis e Registro no
CRC.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: COVEIRO
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Abrir covas e realizar sepultamentos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Abrir covas para realizagdo de
sepultamentos; realizar sepultamentos; zelar pela limpeza e conservagao do

cemitério; desempenhar outras atribuigées que, por suas caracteristicas, se incluam
na sua esfera de competéncia.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Alfabetizado.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFI.ETIVO

CARGO: CUIDADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas auxiliares no
acompanhamento e manutencao dos pacientes do CAPS, da residéncia terapéutica
e da Unidade Institucional — Modalidade Abrigo Institucional CASEF, contribuindo

para o estabelecimento de bons vinculos de afeto e amizade entre os moradores da
Residéncia Terapéutica, CAPS e Abrigo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Acompanhar sistematicamente os
moradores da Residéncia Terapéutica e CAPS; construir bom vinculo e manter
relagdes positivas com os moradores da Residéncia Terapéutica e CAPS; buscar
prever e prevenir situagdes de risco; contribuir para o estabelecimento de bons
vinculos de afeto e amizade entre os moradores da Residéncia Terapéutica e CAPS.
Administrar com cautela e sabedoria os eventuais conflitos que por ventura surgirem
nas relagcbes entre os moradores da Residéncia Terapéutica, solicitando a
participagdo da equipe de profissionais do CAPS sempre que necessario for;
respeitar, sem distingdo, a expressdo da individualidade de cada morador, na
expressdo de transtorno mental, buscando compreendé-lo e estabelecendo os
limites quando necessario de acordo com regras de funcionamento da instituicéo
Residéncia Terapéutica. Construir relagdes positivas e cordiais entre os colegas de
trabalho e a equipe de saude do CAPS ajudando no que fizer necessario. Comporta-
se com decoro e apresentar-se bem vestido de modo respeitoso e com boas
condicbes de higiene nas dependéncias de trabalho e durante todo periodo.
Apresentar-se para o trabalho com pontualidade e assiduidade demonstrando
compromisso com a funcédo de Cuidador da Residéncia Terapéutica. Nao se
ausentar do local de trabalho durante o horario de cumprimento de suas fungdes;
executar atividades que envolvam atividades de vida diaria — AVD, estimulagéo,
recreacao e lazer com os moradores da Residéncia Terapéutica, conforme planejado
e orientado pelo profissional competente da equipe do CAPS. Contribuir na
organizacéo e higiene diaria de tosos os ambientes da Residéncia Terapéutica,
inclusive na higienizagdo de emergéncia para limpeza do local, e higiene pessoal

para caso de algum morador que tenha sofrido crise, indisposicdo ou em
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consequéncia de limitagéo fisica ou mental, venha a necessitar de cuidado. Distribuir
e quando for o caso, preparar, quando necessario, a alimentagao para os moradores
da Residéncia Terapéutica, ou supervisionar que o morador prepare a sua prépria
refeicao, conforme planejamento e orientagdes dos profissionais competentes da
equipe do CAPS. Contribuir para a manutencdo da rotina e horarios da Residéncia
Terapéutica, cuidando para que todos possam cumprir as atividades propostas no
projeto terapéutico elaborado pela equipe do CAPS, de modo que possam acordar
pela manha seguindo a rotina sempre prevista para o dia e mantenham a rotina de
sono prevista para cada caso, mantendo sempre o mesmo horério de recolhimento
para o noturno. Proceder, durante o seu periodo de trabalho, a producgao de relatoério
diario contendo informagbes pertinentes que possam orientar os demais
trabalhadores da equipe que atua na Residéncia Terapéutica, bem como ocorréncias
diversas do periodo e procedimentos de dispensa de medicac¢do de acordo com a
prescricao medica e orientagbes deixadas pela equipe do CAPS. Ajudar nas
necessidades diarias (banhos, necessidades fisioldgicas e troca de fralda); Observar
a temperatura, urina, fezes, vomito e alteracées fisicas (manchas, inchago e
ferimentos) e comunicar ao técnico em enfermagem/ coordenacéo; prestar cuidados
especiais a pessoas com limitagdes e/ou dependéncia fisica; acompanhar a pessoa
com deficiéncia em consultas e atendimentos meédico-hospitalar quando se fizer
necessario ou na auséncia do técnico em enfermagem:; promover atividades de
estimulo a afetividade; estimular a ingestéo de liquidos e alimentos variados; auxiliar
a manter o ambiente organizado e limpo; estimular os moradores a cuidarem de suas
roupas e objetos pessoais; acompanhar a pessoa em atividades sociais, culturais,
lazer e religiosas; realizagdo de atividades de convivéncia e promogao a incluséo
social, grupal, comunitaria e familiar: acompanhamento e assessoramento aos
assistidos, no servico, em todas as atividades da vida diaria; realizacéo de atividades
com os moradores, sob a orientagao da equipe do CAPS. Respeitar a hora do seu
plantdo. Diurno: 07h00min as 19h00min/ Noturno: 19h00min as 07h00min, registrar
0 plantdo no Livro Ata, relatando como foi a dindmica da residéncia. Os acordos
construidos naquele dia e as oficinas realizadas: a realizacéo de acordos entre os
cuidadores deve ser comunicada & técnica de referéncia por escrito, tornando este

um documento; observar a importancia da passagem do plantao, para o profissional
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que estar chegando. Nao é permitido sair sem entregar o plant&o; cumprir os acordos
estabelecidos na reunia técnica; trabalhar em equipe ajudando o colega de profisséo
que ird pegar o plantdo a seguir; estabelecer acordos nas rotinas diarias para nao
sobrecarregar os plantées diurnos e nem noturnos; realizar quadro de avisos em
relagdo a consultas médicas dos moradores, datas comemorativas, aniversarios,
passeios, oficinas na propria moradia, e outros, sendo de grande importancia a
participacéo deles na construgao; orientar e acompanhar as (os) residentes sobre
deveres e direitos na casa; ter atencéo na Terapéutica Medicamentosa, respeitando
a singularidade de cada um; Ter iniciativa para a solugdo de problemas.
Desempenhar atividades em Servicos de Saude Mental com funcionamento 24
horas. Conhecer e participar os recursos da comunidade para encaminhamento de
usuarios no seu processo de ressocializagao (escola, cursos profissionalizantes,
oficinas artesanais, grupos de terceira idade, pragas, cinemas, etc.); estimular o
préprio usuério a administrar seus recursos financeiros (auxilio de volta para casa,
LOAS, aposentadoria e pensdes); manter-se atualizado ao processo de reforma
psiquiatrica, e agbes atuais em salide mental; executar outras atividades compativeis
com as especificadas, conforme as necessidades da equipe de salde ou do
Municipio. Atender o CAPS quando for necessario o acompanhamento dos
pacientes em atendimento e internagdo dentro ou fora do domicilio com a
permanéncia integral pelo periodo que se fizer necessario a internagdo ou
atendimento. Cuidar da alimentacao, higiene e protegédo de criangas ou adolescentes
em situacdo de acolhimento institucional em abrigo municipal; organizar o ambiente
propiciando espaco fisico e atividades adequadas ao grau de desenvolvimento da
cada crianga e/ou adolescente; auxiliar a crianga e/ou adolescente na lida com sua
histéria de vida, no fortalecimento de autoestima e construgcéo de identidade;
organizar arquivo de fotografias e registros individuais sobre o desenvolvimento de
cada crianca e/ou adolescente, de modo a preservar sua historia de vida,
acompanhar os servigos de salde, escola e outros servigos requeridos no cotidiano
(quando se mostrar necessario e pertinente um profissional de nivel superior devera,
também, participar desse acompanhamento); auxiliar na preparagéo da crianga e/ou
adolescente para o desligamento do acolhimento institucional, sendo para tanto

orientado e supervisionado por um profissional de nivel superior; executar cuidados
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basicos de protecdo; atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;
executar outras atividades correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma, mas devera realizar treinamento junto ao CAPS,

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino Fundamental.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: ENFERMEIRO

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar, no nivel de suas
competéncias, agdes de assisténcia basica de vigilancia epidemiologica e sanitaria
nas areas de atencao a crianga, ao adolescente, a mulher, ao trabalhador e ao idoso;
desenvolver agdes para capacitagao dos ACS e Técnicos em Enfermagem. Com
vistas a desempenho de suas fungdes junto ao servico de saude; realizar o
acompanhamento de todos os pacientes sadios ou doentes, visando promover a
saude e abordar os aspectos de educacgao sanitaria; promover a qualidade de vida
e contribuir para que o meio ambiente torne-se mais saudavel; discutir de forma
permanente, junto a equipe de trabalho e comunidade, o conceito de cidadania,
enfatizando os direitos de saude e as bases legais que os legitimam participar do
processo de programacéao e planejamento das agdes e da organizagao do processo
de trabalho das unidades de Saude da Familia; outras atividades inerentes a fungéo.
Planejar, coordenar e supervisionar atividades relativas a sua area; realizar cuidados
diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicagéao
para a continuidade da assisténcia prestada; realizar consulta de enfermagem,
solicitar exames complementares, prescrever/transcrever medicagbes, conforme
protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as disposigoes
legais da profissdo; planejar, gerenciar, coordenar e executar as agbes de
assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher,
adultos e idoso, no nivel de suas competéncias; executar assisténcia basica e agdes
de vigilancia epidemiolégica e sanitaria; realizar agées de saude em diferentes
ambientes, na ESF, e quando necessario, no domicilio; realizar as atividades
corretamente as areas prioritarias de intervengdo na Atengédo Basica, definidas na
norma operacional de Assisténcia a Saude; aliar a atuagéao clinica a pratica da saude
coletiva; organizar e coordenar a criagéo de grupos de patologias especificas, como

de hipertensos, diabéticos, saude mental, etc.; supervisionar e coordenar agées para

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
CNPJ: 18.128.231/0001-40

Pagina 76 de 113



@ MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Salde e de Técnicos em Enfermagem,

com vistas ao desempenho de suas fungdes.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: i:ormagéo superior na area de atuagao e registrada no
respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: ENGENHERIO CIVIL/ARQUITETO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Projetar, calcular, orgar, dirigir e fiscalizar
obras publicas.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Projetar, calcular, orgar, dirigir e
fiscalizar a construcdo, reformas e ampliagées de edificios publicos, estradas
vicinais, pracas de esporte e as obras complementares respectivas; elaborar projetos
urbanisticos, elaborar projetos, orgamentos para construcéo de predios publicos e
pracas de esportes, calculos de estruturas de concreto armado e metalicas em
edificios publicos; realizar em laboratérios especializados estudos, ensaios e
pesquisas relacionadas com o aproveitamento de matérias primas, processos de
industrializacdo ou de aplicagéo de produtos; distribuir e orientar os trabalhos de
levantamento topograficos e hidrométricos; fazer calculos especificos para a
confecgao de mapas e registros cartograficos; elaborar laudo de avaliagéo para fins
administrativos, fiscais ou judiciais, mediante vistoria dos imoveis; fiscalizar o
cumprimento dos contratos celebrados entre o Municipio e empresas particulares
para execucéo de obras; examinar processos e emitir pareceres de carater técnico;
prestar informagdes a interessados; acompanhar e executar o plano diretor;
inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratorios, hospitais, obras e
proceder a fiscalizagao; elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area;
desempenhar tarefas afins. Elaborar projetos, orgamentos para construgéo de
prédios publicos, pragas de esportes, calculo de estruturas de concreto armado e
metalicas em edificios publicos; reunir e verificar os elementos indispensaveis a
elaboracdo de projetos; elaborar anteprojetos projetos de edificagbes ou fazer
adaptacédo de projetos padronizados; construir e fiscalizar o andamento de obras,
orientando e verificando a-execugao completa da obra de acordo com os projetos;
organizar memoriais descritivos dos elaboradores, justificando os detalhes técnicos;
elaborar projetos urbanisticos; elaborar e calcular instalagdes hidraulico-sanitarias e
elétricas em edificios publicos; elaborar as especificagées e detalhes graficos e
descritivos dos projetos; prestar assisténcia aos desenhistas e verificar o

acabamento e apresentagdo do desenho definitivo; informar processos, emitir
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pareceres técnicos, realizar pericias e arbitramentos; acompanhar a execucéo do
plano diretor; desempenhar tarefas afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: 06 meses.

ESCOLARIDADE MINIMA: Curso Superior em Engenharia Civil/Arquitetura e
Registro no CREA/CAU.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: FARMACEUTICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacéo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Sao atribuigdes clinicas do
farmacéutico relativas ao cuidado a saude, nos ambitos individuais e coletivos:
estabelecer e conduzir uma relacdo de cuidado centrada no paciente; desenvolver,
em colaboragdo com os demais membros da equipe de saude, agbes para a
promogao, protegédo e recuperagao da saude, e a prevengao de doengas e de outros
problemas de saude; participar do planejamento e da avaliagdo da farmacoterapia,
para que o paciente utilize forma segura os medicamentos de que necessita, nas
doses, frequéncia, horarios, vias de administragéo e duragéo adequada, contribuindo
para que o mesmo tenha condigdes de realizar o tratamento e alcangar os objetivos
terapéuticos; analisar a prescrigdo de medicamentos quanto aos aspectos legais e
técnicos; realizar intervencées farmacéuticas e emitir parecer farmacéutico a outros
membros da equipe de saude, com o proposito de auxiliar na selegédo, adigéo,
substituicdo, ajuste ou interrupgdo da farmacoterapia do paciente; participar e
promover discussdes de casos clinicos de forma integrada com os demais membros
da equipe de salde; prover a consulta farmacéutica em consultério farmacéutico ou
em outro ambiente adequado, que garanta a privacidade do atendimento; fazer a
anamnese farmacéutica, bem como verificar sinais e sintomas, com o propésito de
prover cuidado ao paciente; acessar e conhecer as informagdes constantes no
prontudrio do paciente; organizar, interpretar e, se necessario, resumir os dados do
paciente, a fim de proceder a avaliagdo farmacéutica; solicitar exames laboratoriais,
no ambito de sua competéncia profissional, com a finalidade de monitorar os
resultados da farmacoterapia; avaliar resultados de exames clinico-laboratoriais do
paciente, como instrumento para individualizagdo da farmacoterapia;, monitorar
niveis terapéuticos de medicamentos, por meio de dados de farmacocinética clinica;
determinar parametros bioquimicos e fisiolégicos do paciente, para fins de
acompanhamento da farmacoterapia e rastreamento em saude; prevenir, identificar,

avaliar e intervir nos incidentes relacionados aos medicamentos e a outros
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problemas relacionados & farmacoterapia; identificar, avaliar e intervir nas interacdes
medicamentosas indesejadas e clinicamente significantes; elaborar o plano de
cuidado farmacéutico do paciente; pactuar com o paciente e, se necessario, com
outros profissionais da salde, as agdes de seu plano de cuidado; realizar e registrar
as intervengdes farmacéuticas junto ao paciente, familia, cuidadores e sociedade;
avaliar, periodicamente, os resultados das intervencgdes farmacéuticas realizadas,
construindo indicadores de qualidade dos servicos clinicos prestados: realizar, no
ambito de sua competéncia profissional, administragdo de medicamentos ao
paciente; orientar e auxiliar pacientes, cuidadores e equipe de saude quanto a
administracdo de formas farmacéuticas, fazendo o registro destas agdes, quando
couber; fazer a evolugédo farmacéutica e registrar no prontuario do paciente; elaborar
uma lista atualizada e conciliada de medicamentos em uso pelo paciente durante os
processos de admisséo, transferéncia e alta entre os servicos e niveis de atencao a
saude; dar suporte ao paciente, aos cuidadores, a familia e 4 comunidade com vistas
ao processo de autocuidado, incluindo o manejo de problemas de salde
autolimitados; prescrever, conforme legislagdo especifica, no ambito de sua
competéncia profissional; avaliar e acompanhar a adesdo dos pacientes ao
tratamento, e realizar agées para a sua promogao; realizar agdes de rastreamento
em saude, baseadas em evidéncias técnico cientificas e em consonancia com as
politicas de saude vigentes. S3o ainda atribuicées do farmacéutico relacionadas a
comunicagdo e educagdo em salde: Estabelecer processo adequado de
comunicagéo com pacientes, cuidadores, familia, equipe de salde e sociedade,
incluindo a utilizagdo dos meios de comunicagdo de massa; fornecer informagéo
sobre medicamentos a equipe de saude; informar, orientar e educar os pacientes, a
familia, os cuidadores e a sociedade sobre temas relacionados a salde, ao uso
racional de medicamentos e a outras tecnologias em salde; desenvolver e participar
de programas educativos para grupos de pacientes; elaborar materiais educativos
destinados & promogao, protecao e recuperagao da saude e prevencéo de doencas
e de outros problemas relacionados; atuar no processo de formacgao e
desenvolvimento profissional de farmacéuticos; desenvolver e participar de
programas de treinamento e educacgéo continuada de recursos humanos na area da

saude. S&o ainda atribuicées do farmacéutico relacionadas a gestdo da pratica,
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produgdo e aplicagdo do conhecimento: Participar da coordenagédo, supervisao,
auditoria, acreditacéo e certificagdo de agdes e servigcos no ambito das atividades
clinicas do farmacéutico; realizar a gestdo de processos e projetos, por meio de
ferramentas e indicadores de qualidade dos servigos clinicos prestados; buscar,
selecionar, organizar, interpretar e divulgar informagées que orientem a tomada de
decisdes baseadas em evidéncia, no processo de cuidado a saude; interpretar e
integrar dados obtidos de diferentes fontes de informagéo no processo de avaliagao
de tecnologias de saude; participar da elaboragdo, aplicacdo e atualizagado de
formularios terapéuticos e protocolos clinicos para a utilizagdo de medicamentos e
outras tecnologias em saude; participar da elaboragédo de protocolos de servigos e
demais normativas que envolvam as atividades clinicas; desenvolver agdes para
prevencao, identificagéo e notificagdo de incidentes e queixas tecnicas relacionados
aos medicamentos e a outras tecnologias em saude; participar de comissdes e
comités no ambito das instituicdes e servicos de salde, voltados para a promogao
do uso racional de medicamentos e da seguranga do paciente; participar do
planejamento, coordenagédo e execugdo de estudos epidemiolégicos e demais
investigagdées de carater técnico-cientifico na area da saude; integrar comités de

ética em pesquisa; documentar todo o processo de trabalho do farmacéutico.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Formacao superior na area de atuagéo e registrada no
respectivo Conselho de Classe.

Praga Raimundo Carneiro, 48, Centro, Senador Firmino/MG, CEP: 36.540-000
CNPJ: 18.128.231/0001-40

Pagina 82 de 113



MUNICIPIO DE SENADOR FIRMINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS, OBRAS E POSTURAS
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Executar atividades diversas de fiscalizagao

e orientagao a contribuintes quanto ao cumprimento da Legislagdo Municipal.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Realizar estudos sobre a politica de
arrecadacgao, langamentos e cobranga de tributos da Prefeitura Municipal, com vistas
a difus&o da legislagéo em vigor; realizar estudos técnico-econémicos para apuracao
de receitas mais reais pelas empresas; realizar estudos, levantamentos, pesquisas
e avaliagbes para apurar a sonegacdo intencional; colher dados de interesse
tributario, examinando cadastros, registros, documentos fiscais e outras fontes,
tendo em vista identificar contribuintes omissos, lucros nio declarados e outras
irregularidades; lavrar autos de infragéo e termos de fiscalizagao; lavrar termos de
apreensao de livros e documentos fiscais: fiscalizar os servigos prestados
eventualmente em circos, teatros, publicidade e outros: fiscalizar a exatiddo da
cobranga realizada concernente ao imposto sobre servigos; fazer conferéncia sobre
o recolhimento do imposto de prestagéo de servigos pela aliquota fixa, bem como da
taxa de licenga de localizagdo; auxiliar na avaliacdo de iméveis para efeito de
langamento, vistoriando-os; auxiliar no exame e despacho de processos de
solicitag&o de prorrogagao de prazos para pagamento de tributos e taxas; auxiliar na
emissao de pareceres sobre normas de direito financeiro nos recursos interpostos
pelas empresas autuadas; providenciar a expedicao de notificagdes e intimacgdes por
meio de memorandos ou outras formas de correspondéncias; auxiliar no despacho
de processo de infrages, notificagdes e outros: orientar os contribuintes prestando
informagdes e esclarecimentos; participar com outros especialistas e técnicos, da
solugao dos problemas de arrecadagao e fiscalizagdo do Municipio; redigir relatério
mensal das atividades fiscais; aplicar leis e regulamentos na sua area de atuagao;
participar de reunides e grupos de trabalho: responsabilizar-se pelo controle e
utilizagdo dos documentos, equipamentos e instrumentos colocados a sua
disposigao; em muitos casos providenciar diretamente a corre¢ao de condigao ilegal
ou indesejavel, mediante adverténcia ao infrator e lavratura do auto; realizar tarefas

administrativas relativas a area fiscal: orientar os contribuintes quanto a aplicacdo do
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codigo de obras e posturas, codigo tributario, cédigo sanitario e demais legislagées
pertinentes; lavrar autos de notificagéo, infragdo, embargos e apreenséo; comparar
a construgdo em andamento com o projeto aprovado pela Prefeitura; fiscalizar obras
publicas do Municipio, quando determinado; fiscalizar e relatar sobre o andamento
das atividades sanitarias no municipio; emitir pareceres sobre matérias afins as
atividades que lhes forem atribuidas desde que obedecido sua especialidade; zelar
pela conservagdo e manutengdo de equipamentos e materiais colocados a sua
disposigcao; obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do
6rgao de atuagéo. Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: FISIOTERAPEUTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Realizar acoes de reabilitacao
(incluindo orientagdes domiciliares para pessoas com deficiéncia, familiares e
cuidadores); realizar orientagdes, atendimento e acompanhamento de exercicios
terapéuticos para mobilidade fisico-funcional; encaminhar pacientes para servicos
clinicos especificos, atividades de minimizag&o de riscos a satde funcional: realizar
orientagdes, adaptagdes, atendimento e treinamento das atividades de vida diaria;
realizar praticas corporais e atividade fisica com grupos populacionais como
gestantes, idosos, hipertensos, diabéticos, cardiopatas, pessoas com deficiéncia:
realizar orientagées ergondémicas posturais e cinesioterapéuticas (avaliando
condi¢ées ambientais desfavoraveis & saude); realizar exercicios terapéuticos para
controle de glicemia e pressao arterial, orientagdes para prevengao e promogao da
saude dos pacientes, além de ag¢ées na salide da mulher, satde do idoso, saude da

crianga e do adolescente. Executar outras atividades correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma,

ESCOLARIDADE MIiNIMA: Formacé&o superior na area de atuacéo e registrada no
respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: FONOAUDIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacéo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Realizar diagnosticos, com
levantamento dos problemas de salde, que requeiram acgées de prevengao de
deficiéncias e das necessidades em termos de reabilitagao, nas areas adstritas as
ESF e Rede Municipal de Ensino; desenvolver agdes de promogéo e protegdo a
saude em conjunto com as ESF, incluindo aspectos fisicos e da comunicagao, como
consciéncia e cuidado com o corpo, postura, satde auditiva e vocal, habitos orais,
controle do ruido, com vistas ao autocuidados; desenvolver acgdes conjuntas com as
ESF visando ao acompanhamento das criangas que apresentam riscos para
alteragbes no desenvolvimento; acolher os usudarios que requeiram cuidados de
reabilitacéo, realizando orientagtes, atendimentos, acompanhamento, de acordo
com a necessidade dos usuarios e a capacidade instalada das ESF: desenvolver
projetos e agdes intersetoriais, para a incluséo e a melhoria da qualidade de vida das
pessoas com deficiéncia; realizar agdes que facilitam a incluséo escolar, no trabalho

ou social de pessoas com deficiéncia.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Formagao superior na area de atuagao e registrada no
respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: GESTOR DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Executar cadastro e manutengao do Cadastro
Unico no municipio.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Identificar as familias que compdem o
publico-alvo do Cadastro Unico e registrar seus dados nos formularios de
cadastramento; registrar no Sistema do Cadastro Unico os dados dos formuléarios,
de forma a registra-los na base nacional; alterar, atualizar e confirmar os registros
cadastrais; promover a utilizagédo dos dados do Cadastro Unico para o planejamento
e gestdo de politicas publicas locais voltadas & populagdo de baixa renda,
executadas no ambito do governo local; adotar medidas para o controle e a
prevencgao de fraudes ou inconsisténcias cadastrais, adotar procedimentos que
certifiquem a veracidade dos dados; zelar pela guarda e sigilo das informagdes
coletadas e digitadas; encaminhar as Instancias de Controle Social o resultado das
acdes de atualizagdo cadastral efetuadas pelo governo local, motivadas por
inconsisténcia de informagdes constantes no cadastro das familias e outras

informagdes relevantes para o acompanhamento da gestdo municipal por essas
instancias.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: LAVADOR DE VEICULOS
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas de lavagem dos veiculos,

remover pé e outros detritos na parte interna e externa, utilizando maquinas

pneumaticas e aspiradores de po, escovas e materiais similares.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executa tarefas de lavagem dos
veiculos, removendo pd e outros detritos na parte interna e externa, utilizando
maquinas pneumaticas e aspiradores de pd, escovas e materiais similares.
Suspender os veiculos, através de elevadores, para a limpeza das partes inferiores.
Lavar a lataria, vidros e outras partes necessarias do veiculo utilizando equipamento
e material apropriado. Efetuar polimento da estrutura metéalica dos veiculos.
Controlar o estoque de material de limpeza, bem como a periodicidade da lavagem
dos veiculos. Cuidar do posto de trabalho, limpando e organizando o espaco fisico e
recursos materiais sob sua responsabilidade durante o turno, com a finalidade de
assegurar a ordem e a vida Util satisfatéria dos equipamentos. Zelar pela saude,
seguranga e meio ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se constantemente
para operagbes perigosas com riscos de acidentes, bem como utilizando
equipamento de protecdo individual, quando necessario, a fim de manter a
integridade fisica prépria e a de terceiros. Solicitar a orientagéo do superior imediato,
quando do surgimento de duvidas pertinentes ao desenvolvimento das tarefas,
contribuindo desta forma para a eficacia do trabalho. Participar de treinamentos e
seminarios que propiciem o aprimoramento e o aperfeicoamento do conhecimento
no préprio setor de atuagao ou cargo exercido, objetivando a melhoria continua, bem
como o desenvolvimento profissional e pessoal. Prestar atendimento e realizar
outras atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme
orientacao e/ou solicitagéo do superior imediato.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Alfabetizado.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: MECANICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Elaborar planos de manutencao; realizar
manutengbes de motores, sistemas e partes de veiculos automotores. Substituir
pecas, reparar e testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos.
Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de qualidade, de

seguranca e de preservacao do meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Interpretar desenhos e normas
técnicas; preencher ordem de servigo; orcar servicos manuais e por computador;
estimar tempo de execugao; preencher requisicao de material: identificar o trabalho
a ser realizado. Realizar manutengdo de motores, sistemas e partes dos veiculos:
selecionar ferramentas de acordo com o trabalho: remover o motor do veiculo;
efetuar limpeza geral; desmontar o motor; conferir pecgas no recebimento; controlar
dimensional das pegas. Enviar pecas para retificacé@o. Instalar motor no veiculo;
montar motor; ajustar valvulas no motor: identificar tipos de transmissdo e
funcionamento. Remover sistemas de transmissao; efetuar ajustes de montagem na
transmiss&o; limpar filtros de transmissao; instalar sistemas de transmissdo no
veiculo; ajustar componentes mecanicos elétricos e hidraulicos; regular freios;
sangrar sistema de freios; drenar filtros da linha de alimentagéo; interpretar
diagramas eletroeletrénicos; regular sistema de ignicé@o e injegéo; ajustar cubos de
rodas; regular altura da suspensao; balancear rodas; lubrificar articulagdes da
suspensao; alinhar sistema de direcdo; substituir bragos do sistema; ajustar
componentes pneumaticos. Substituir Pecas dos Diversos Sistemas: trocar pecas
com defeito de fabricagao; trocar pegas desgastadas pelo tempo de uso: substituir
agregados (compressor, alternador, bomba d'agua etc.); trocar filtros e lubrificantes:
substituir agregados da suspensao: trocar pecas do sistema de escapamento; trocar
fluidos hidraulicos: trocar sistema de embreagem; desmontar sistema de
transmisséo; trocar valvula injetora: trocar componentes eletroeletronicos; trocar
amortecedores; trocar barras estabilizadoras e hastes de reacdo; trocar molas; trocar
tensores; trocar valvulas pneumaticas; trocar buchas; trocar terminais esféricos

(pivés); trocar rolamentos de rodas: trocar componentes da unidade hidraulica; trocar
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radiadores; trocar sensores térmicos; trocar mangueiras, correias e polias; trocar
vedantes de éleo e agua; substituir bolsas de ar; substituir 6leo de amortecedores.
Reparar Componentes e Sistemas de Veiculos: reparar sistema de arrefecimento;
reparar sistema de sobre alimentagao; reparar sistema de escapamento; reparar
valvulas pneumaticas; reparar bomba de combustivel; reparar valvula injetora
(diesel); reparar carburadores; reparar bomba injetora; reparar sistema de carga e
partida; reparar bomba hidraulica da direcéo; reparar caixa de dire¢cao; reparar
chassis; reparar unidade hidraulica; reparar bomba d'agua; reparar sistema elétrico;
realizar manutengéo da bomba hidraulica; realizar manuteng¢éo do compressor de ar.
testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos: de transmisséo no
veiculo; testar valvulas injetoras; efetuar testes hidraulicos e pneumaticos; testar
circuitos eletro eletronicos; verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios;
testar pressao de alimentagéo e vazao, verificar condi¢des da tubulagao e tanque de
combustivel; testar estanqueidade do sistema de alimentagdo; testar sistema
eletroeletrénico do freio ABS; realizar teste de funcionamento do sistema de
arrefecimento; realizar teste de emissdo de poluentes; verificar condicées de

funcionamento dos componentes do freio.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: 06 meses.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Alfabetizado.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: MEDICO
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Receber e examinar pacientes.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Realizar consultas clinicas aos
usuarios da sua area adstrita; executar as agdes de assisténcia integral em todas as
fases do ciclo de vida/crianga, adolescente, mulher, adultos e idoso; realizar
consultas e procedimentos, na USF e, quando necessario no domicilio; realizar
atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na intervengdo na Atengéo
Basica, definidas na Norma Operacional de Assisténcia a Satide — NOAS 2001; aliar
a atuacgéo clinica a pratica da saude coletiva; fomentar a criacdo de grupos de
patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saide mental, dentre
outros; realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias;
encaminhar aos servigos de maior complexidades, quando necessario, garantido a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento
e referéncia e contra referéncia; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar
internacao hospitalar; solicitar exames complementares; verificar a atestar dbitos:
executar outras atividades correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO

EXPERIENCIA MINIMA: As tarefas deverao ser realizadas Junto & ESF — Estratégia
Saude da Familia.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Ser portador de diploma de nivel superior em medicina

devidamente registrado no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: MEDICO - PSIQUIATRA
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Receber e examinar pacientes.

DESCRIGCAO DETALHADA DAS TAREFAS: Receber e examinar pacientes de sua
especialidade, auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar o diagnostico ou conforme necessidades requisitar exames
complementares ou encaminhar o paciente para outra especialidade médica:
analisar e interpretar resultados de exames diversos, tais como de laboratério, raios-
X e outros para informar ou confirmar diagnésticos; prescrever medicamentos,
indicando a dosagem e respectiva via de administragdo dos mesmos; prestar
orientagdes aos pacientes sobre meios e atitudes para restabelecer ou conservar a
saude; anotar e registrar em fichas especificas, o devido registro sobre os pacientes
examinados, anotando conclusdes diagnosticas, evolugdo da enfermidade e meios
de tratamento, para dar a orientagdo terapéutica adequada a cada caso; atender
determinacgdes legais, emitindo atestados conforme a necessidade de cada caso:
participar de inquéritos sanitarios, levantamentos de doencgas profissionais, lesées
traumaticas e estudos epidemioldgicos, elaborando e/ou preenchendo formularios
proprios e estudando os dados estatisticos, para estabelecer medidas destinadas a
reduzir morbidade e mortalidade decorrentes de acidentes do trabalho, doencas
profissionais e doengas de natureza ndo-ocupacionais; prestar assisténcia medica
via telefone mesmo quando néo estiver nas instalagées afim de dar suporte técnico
a equipe em casos de urgéncias e emergéncias; realizar acompanhamento dos
pacientes encaminhados aos leitos de retaguarda para monitoramento e
reavaliagdes durante o periodo de internagao; atuar em equipe multiprofissional, na
elaboracao de diagnoéstico e atividades de prevengéo e promocgéo da saude. Atender
e acompanhar pacientes portadores de enfermidades inerentes a especialidade,
dentro dos padrdes exigidos; prescrever tratamento; participar de programas
voltados para a saude publica; elaborar laudo psiquiatrico correspondente, com
diagnostico e indicagéo terapéutica; executar outras tarefas inerentes a funcao. Atuar
em ambulatério na area da saude mental; efetuar outras atividades correlatas ao

cargo e/ou determinados pelo superior imediato.
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO

EXPERIENCIA MINIMA: As tarefas deverdo ser realizadas junto ao CAPS - Centro
de Atengao Psicossocial.

ESCOLARIDADE MIiNIMA: Ser portador de diploma de nivel superior em psiquiatria
devidamente registrado no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: MONITOR DE PROGRAMAS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas nos espagos educativos e
orgaos municipais que fomentem o incentivo a coordenagdo comunicativa dos
orgaos publicos municipais, artistica, cultural e a pratica esportiva, individual e
coletivo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Desenvolver oficinas na area do
artesanato, dangas, desenho, escultura entre outros; dirigir e coordenar programas
e projetos musicais; dirigir e coordenar a area comunicativa dos 6rgaos publicos
municipais, artistica, cultural e a pratica esportiva, individual e coletivo, contribuindo
para a informagao cultural a populagao das ag¢des dos 6rgaos, elaborando videos,
postagens e administragado das redes sociais publicas, se for o caso. Desenvolver
atividades de iniciagdo desportiva em escolinha do género se for o caso, programas
e/ou projetos no Municipio, se for o caso; incentivar, orientar e supervisionar a pratica
de atividades esportivas no Municipio, se for o caso. Executar outras tarefas afins a
sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Formac&o na area de atuacéo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: MOTORISTA
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Execucgéo de tarefas referentes a condugao

de veiculos para transporte de pessoas e/ou materiais.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Dirigir o veiculo, manipulando os
comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizacdo para conduzi-los aos
locais determinados na ordem do servigo; transportar cargas e documentos em geral
da Prefeitura para reparticbes e vice-versa; recolher o veiculo apods a jornada de
trabalho, conduzindo-o & garagem para possibilitar a manutencéo, limpeza e
abastecimento do mesmo; tratar com respeito e humanizagao todos os usuarios do
servigo; dirigir veiculos de qualquer natureza pertencentes a Municipalidade para
transporte de pessoas e cargas; responsabilizar-se pela seguranga de passageiros
e de cargas; certificar-se da validade da documentacédo dos veiculos; conduzir
veiculo de acordo com a categoria de sua CNH; vistoriar o veiculo, verificando o
estado dos pneus, o nivel de combustivel, &gua e dleo do carter, testando freios e
parte elétrica, para certificar-se de suas condigées de funcionamento: examinar as
ordens de servigos, para dar cumprimento a programacao estabelecida; respeitar os

regulamentos do transito; executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MIiNIMA: 06 meses.

ESCOLARIDADE MINIMA: Alfabetizado, portador de habilitagao correspondente ao
veiculo de trabalho.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Conhecer e estimular a produgao e o
consumo dos alimentos saudaveis produzidos regionalmente; promover a
articulagéo intersetorial para viabilizar o cultivo de hortas e pomares comunitarios:
capacitar equipes ESF e outros servidores; participar de agdes vinculadas aos
programas de controle e prevengéo dos disturbios nutricionais como caréncia por
nutrientes, sobrepeso, obesidade, doencas cronicas nao transmissiveis e
desnutricao; elaborar em conjunto com as equipes ESF, rotinas de atencéo
nutricional e atendimento para doengas relacionadas a alimentagdo e nutricao, de
acordo com protocolos de atengao basica, organizando a referéncia e a contra
referéncia do atendimento; planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de
alimentagéo e nutricéo; efetuar controle higiénico-sanitario; participar de programas
de educagéo nutricional; realizar atendimentos individuais, formar grupos, preparar
cardapios de merenda escolar ou outros, realizar visitas domiciliares e
acompanhamentos de pacientes/e ou alunos sempre que necessario; preparar
relatorios e outros documentos relativos ao exercicio de suas atividades. Outras

atividades inerentes a funcéo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Formagéo superior na area de atuagéo e registrada no

respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: ODONTOLOGO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Prestar assisténcia integral aos
individuos sob sua responsabilidade; realizar diagnostico com a finalidade de obter
o perfil epidemiolégico para o planejamento e a programagao em saude bucal:
realizar os procedimentos clinicos da Atencdo Basica em salde bucal. incluindo
atendimento das urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais; realizar a atencao
integral em saude bucal (promogéo e protecdo da salde, prevencao de agravos,
diagnéstico, tratamento, reabilitagdo e manutencéo da saude) individual e coletiva a
todas as familias, a individuos e a grupos especificos, de acordo com planejamento
local, com responsabilidade; encaminhar e orientar usuarios, quando necessario, a
outros niveis de assisténcia, mantendo o acompanhamento do usuério e o segmento
do trabalho; coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promogéao da saude
e a prevengéo de doengas bucais; acompanhar, apoiar e desenvolver atividades
referentes a saude bucal com os demais membros da Equipe de Estratégia da Saude
da Familia, buscando aproximar e integrar acoes de saude de forma multidisciplinar;
contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente do ACD e ESF;

realizar supervis&o técnica do ACD. Outras atividades inerentes a funcao.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Formagao superior na area de atuacgéo e registrada no
respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: OFICIAL DE SERVIGOS PUBLICOS
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Execucdo de servigos profissionais

especializados na area operacional do Municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar sob superviséo tarefas
simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades
funcionais de: pedreiro; carpinteiro; serralheiro; eletricista predial; eletricista de
autos; mecanico; bombeiro hidraulico; armador; soldador e etc. Assessorar as
chefias diversas da Prefeitura; encarregar-se por turmas de trabalho;
responsabilizar-se pelo controle e utilizagao de equipamentos e materiais colocados
a sua disposicéo; executar outras atividades afins que |he forem atribuidas, desde
que respeitada a especialidade do ocupante do cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: 06 meses.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Alfabetizado.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Operagdo de maquinas pesadas e leves de

acordo com a habilitagao e experiéncia do servidor.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Dirigir e operar trator, patrol,
retroescavadeira, pd mecénica e maquinas de menor porte; abrir aterrar nivelar e
desobstruir ruas, terrenos e estradas; cavar, pegar e colocar terra, areia e brita nas
estradas; pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e valetas: abrir valetas e
bueiros para redes de esgoto e agua; executar servigos de drenagens e auxiliar na
lubrificag&o, limpeza e manutengdo das maquinas e também abastecé-las: carregar
basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, brita, pedra e manilhas: recolher o
equipamento apos a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar
a manutencao, limpeza e abastecimento do mesmo; certificar-se da validade da
documentagéo do equipamento; conduzir o equipamento de acordo com a categoria
de sua CNH; vistoriar o equipamento, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, agua e o6leo do carter, testando freios e parte elétrica certificando-se
sempre de suas condigdes de funcionamento; examinar as ordens de servigos, para
dar cumprimento & programagao estabelecida; respeitar os regulamentos do transito;
executar outras tarefas afins a sua responsabilidade. Executar demais tarefas
correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: 03 meses.

ESCOLARIDADE MINIMA: Alfabetizado, portador de habilitagao correspondente ao
veiculo de trabalho.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Atender ao Municipio dentro de sua area de
formacéo.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Efetuar avaliagdes psicoldgicas e
praticar tarefas afins; dirigir equipes de saude e de assisténcia psicossocial
individual, em grupo e institucional; fazer psicodiagnosticos; solicitar avaliagées de
outros profissionais; realizar acolhimento nos servicos de satde mental; indicar e
realizar planos terapéuticos e de reabilitagéo; aplicar os métodos da psicologia social
comunitaria; providenciar ou realizar tratamento especializado; elaborar pareceres e
laudos; assessorar a equipe de salde e escolar sob os aspectos psicossociais
individuais e coletivos; prestar atendimento em crises a todos implicados nos
espagos onde ocorrem; realizar visitas e consulta domiciliar; acompanhar
internagbes domiciliares e hospitalares; realizar pericia responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execugdo das atividades proprias do cargo e
executar tarefas afins; executar outras tarefas semelhantes inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissdo. Realizar atividades clinicas pertinentes a sua
responsabilidade profissional; apoiar as equipes ESF na abordagem e no processo
de trabalho referente aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso
abusivo de alcool e outras drogas, pacientes egressos de internagdes psiquicas,
pacientes atendidos nos CAPS, tentativas de suicidio, situagbes de violéncia
intrafamiliar; discutir com as equipes ESF os casos identificados que necessitam de
ampliacéo da clinica em relagdo a questdes subjetivas; criar em conjunto com as
equipes ESF, estratégias para abordar problemas vinculados a violéncia e ao abuso
de alcool, tabaco e outras drogas, visando a redugdo de danos e a melhoria da
qualidade do cuidado dos grupos de maior vulnerabilidade; evitar praticas que levem
aos procedimentos psiquidtricos e medicamentos a psiquiatrizagdo e a
medicalizacéo de situagdes individuais e sociais, comuns a vida cotidiana; fomentar
acdes que visem a difusdo de uma cultura de atengdo nao-manicomial, diminuindo
O preconceito e a segregacdo em relacdo a loucura; desenvolver acées de

mobilizag&o de recursos comunitarios, buscando constituir espagos de reabilitacao
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psicossocial na comunidade, como oficinas comunitarias, destacando a relevancia
da articulag&o intersetorial - conselhos tutelares, associagées de bairro, grupos de
autoajuda, etc.; priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos
estratégicos para que a atengdo em salde mental se desenvolva nas unidades de
saude e em outros espagos na comunidade; possibilitar a integragcéo dos agentes
redutores de danos aos Nucleos de Apoio a Satde da Familia; ampliar o vinculo com
as familias, tornando-as como parceiras no tratamento e buscando construir redes
de apoio e integragao; orientar quando solicitado, o trabalho de outros funcionarios.
Outras atividades inerentes a funcgéo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Formag&o superior na area de atuacéo e registrada no
respectivo Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: RECEPCIONISTA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Recepcionar e prestar servicos de apoio a
contribuintes, pacientes e visitantes; prestar atendimento telefénico e fornecer
informacgdes; marcar entrevistas ou consultas e receber contribuintes ou visitantes;
averiguar suas necessidades e dirige ao lugar ou a pessoa procurada; agendar
servigos observar norma internas de segurancga, conferir documentos e idoneidade

das pessoas e notificar ao seguranga sobre presencas estranhas. Organizar
informacgdes e planejar o trabalho do cotidiano.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Atender diariamente todas as pessoas
que procurarem as secretarias e demais se¢des da municipalidade, encaminhando-
as aos setores correspondentes; realizar registro de controle de publico e de
visitantes, controlando o fluxo de pessoas encaminhadas aos setores; receber e
entregar a chefia imediata toda correspondéncia endere¢ada a Secretaria na qual
estiver lotado; atender e transferir para os setores as ligacdes telefénicas recebidas;
efetuar ligagdes telefénicas, servicos de transmisséo de fax e de reproducgao de
documentos (xérox), observando as instrugées de sua chefia imediata; organizar e
acompanhar agendamento de auditérios e salas de reuniées, bem como de
aparelhos de data show, de sonorizagdo e similares, quando da realizagado de
palestras e treinamentos da municipalidade; desempenhar outras tarefas que, por

suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Orientar e executar o trabalho em assisténcia
de enfermagem,; auxiliar nas atividades dos cuidados de satde individual e coletiva,
diagndstico e tratamento, trabalhar em conformidade com as diretrizes do SUS

municipal respeitando a multidisciplinaridades e a ética.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS: Prestar assisténcia de enfermagem
segura, humanizada e individualizada e/ou coletiva aos usuarios da salde, sob
supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades ensino e pesquisas
desenvolvidas pelo setor; auxiliar o supervisor na prevengao e controle das doencas
transmissiveis e endemias, calamidades e em programas de vigilancia
epidemiolégica, sanitaria, ambiental e do trabalhador; preparar os pacientes para
consultas e exames médicos, de enfermagem e outras especialidades, orientando-
Os sobre as condi¢des de realizagdo dos mesmos e acompanhando quando
necessario; colher e ou auxiliar o paciente na coleta de material para exame de apoio
diagnéstico e tratamento, bem como realizar exames de eletrodiagnosticos, citologia
oncotica, reagdo intradérmicas e outros e fazer os registros dos mesmos. Orientar e
auxiliar usuarios quanto aos cuidados de salde, prestando informacgdes relativas a
alimentagéo, a moradia, 0 saneamento basico, o meio ambiente, o trabalho, a renda,
a educagao, o transporte, o lazer e 0 acesso aos bens e servigos essenciais; realizar
atividades especificas de enfermagem, tais como: verificagao de sinais vitais, visitas
domiciliares, inalagées, coleta de papanicolau, administragéo de vacinas, anotacées
em prontuarios, curativos, preparar e administrar medicagbes mediante prescricdo
meédica e de protocolos da instituicdo sob a supervisédo do enfermeiro. Cumprir
prescricdes de assisténcia médica e de enfermagem; realizar a movimentagéo o
transporte de pacientes de maneira segura; auxiliar nos atendimentos e urgéncia e
emergéncia; trabalhar em conformidade com as normas e procedimento de
biosseguranga; realizar controles e registros de atividades do setor e outros que se
fizerem necessarios para a realizac&o de relatorios e controles estatisticos: efetuar
0 controle diario do material utilizado, bem como requisitar, dentro das normas da

instituicdo, o material necessario a prestacdo da assisténcia a saude do paciente:
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controlar matérias, medicamentos e equipamentos sob sua guarda e
responsabilidade; executar atividades de limpeza, desinfecgdo, esterilizacdo de
materiais e equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuicéo; propor a
aquisicado de novos equipamentos em substituicdo daqueles que estdo avariados
e/ou desgastados; realizar atividades na promogdo de campanhas e eventos
voltadas as areas da Saude; cuidar o posto de trabalho, limpando e organizando o
espago fisico e recursos materiais sob sua responsabilidade, com a finalidade de
assegurar a ordem e a vida util satisfatéria dos equipamentos. Solicitar a orientagéo
do superior imediato, quando do surgimento de dulvidas atinentes ao
desenvolvimento das tarefas, contribuindo desta forma para a eficacia do trabalho.
Participar de treinamentos e seminarios que propiciem o aprimoramento e o
aperfeicoamento do conhecimento no proéprio setor de atuagado ou cargo exercido,
objetivando a melhoria continua, bem como o desenvolvimento profissional e
pessoal. Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e
inerentes ao cargo exercido, conforme orientagcdo e/ou solicitagdo do superior
imediato.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo e curso especifico com registro
no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO

CARGO: TECNICO NIVEL SUPERIOR EM SAUDE 40h

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar atividades na area da satide como
enfermagem, bioguimica, psicologia, dentre outras, bem como tarefas relacionadas

com acdes para atendimento a saude publica.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar tarefas dentro de sua
especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no Conselho
de Classe. Executar atividades administrativas conforme necessidade dos
atendimentos e inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua
competéncia; exercer atividades dentro de unidades médicas e/ou hospitais e
também em atendimento ao Programa de Saude da Familia. Executar outras

atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA: Ser portador de diploma de nivel superior devidamente
registrado no Conselho de Classe.
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GRUPO OCUPACIONAL: EFETIVO
CARGO: TECNICO NiVEL SUPERIOR EM SAUDE 20h
DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Executar atividades na area da salide como

enfermagem, bioquimica, psicologia, dentre outras, bem como tarefas relacionadas
com agdes para atendimento a saude publica.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar tarefas dentro de sua
especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no Conselho
de Classe. Executar atividades administrativas conforme necessidade dos
atendimentos e inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua
competéncia; exercer atividades dentro de unidades médicas e/ou hospitais e
também em atendimento ao Programa de Saude da Familia. Executar outras

atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGCAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ser portador de diploma de nivel superior devidamente
registrado no Conselho de Classe.
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ANEXO X - DOS CARGOS DOS PROGRAMAS ESPECIAIS

Numero Carga
Cargos de cargos Vencimento horaria
Agente Comunitario de Salde 20 02 (dois) salarios-minimos se houver o 40h
repasse da Unido, diante da auséncia &
Agente de Combate a 10 garantindo 1 (um) salario-minimo pelo 40h
Endemias Municipio*

*O piso salarial de 2 (dois) salarios-minimos é de responsabilidade da Unido Federal no qual
deve repassar o valor ao Municipio e foi fixado pelo art. 198, §§ 7°, 8° e 9° da Constituicdo

Federal da Republica.
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ANEXO XI - DAS DESCRIGOES DOS CARGOS DE PROGRAMAS ESPECIAIS

GRUPO OCUPACIONAL: PROGRAMAS ESPECIAIS
CARGO: AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar tarefas de auxilio & prevengéo de
doengas e/ou epidemias.

DESCRIGCAO DETALHADA DAS TAREFAS: Executar tarefas de campo junto a
comunidade urbana e rural, sob orientagdo da Secretaria Municipal de Saude;
realizar visitas domiciliares em atendimento ao Programa de Saude da Familia, bem
como o controle epidemiolégico; executar outras tarefas com objetivo de controlar a
incidéncia de doencas e epidemias no Municipio; executar a vigilancia sanitaria em
conjunto com a fiscalizagdo municipal; zelar pela conservagédo e manutengéo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢do; obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades do 6rgéo de atuagdo. Executar outras

tarefas afins a sua responsabilidade.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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GRUPO OCUPACIONAL: PROGRAMAS ESPECIAIS
CARGO: AGENTE DE COMUNITARIO DE SAUDE
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Executar dentro do seu nivel de competéncia,

acoes e atividades basicas de salde.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS: Atender as pessoas em comunidade;
realizar visitas domiciliares; realizar o cadastro das familias: realizar o
acompanhamento das micro-areas de risco; orientar a familias e a comunidade para
prevencao e controle de doengas; agendar as visitas da equipe do PSF: quando

necessario; alimentar o sistema da atencdo basica em saude: agendar consultas;
desempenhar tarefas afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
EXPERIENCIA MiNIMA: Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA: Ensino médio completo.
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ANEXO XIl - DA DISTRIBUICAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO,
CHEFIA E DIREGCAO SUPERIOR

1 - Assessoria Administrativa

1.1 Orgao Central de Controle Interno
1.2 Gabinete do Prefeito

1.3 Secretaria do Prefeito

2 - Procuradoria-Geral do Municipio

2.1 Assessoria Juridica

3 - Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
3.1 Diretoria de Recursos Humanos

3.2 Departamento de Recursos Humanos

3.3 Supervisao de Segao de Recursos Humanos

3.4 Departamento de Licitagoes

3.5 Setor de Pregdes

3.6 Departamento de Compras

3.7 Divisao de Patriménio

3.8 Sec¢ao de Arquivo e de Almoxarifado

3.9 Coordenadoria de Informatica

4 - Secretaria Municipal de Finangas

4.1 Divisao de Contabilidade e Finangas
4.2 Secao de Tesouraria

4.3 Se¢ao de Empenhos

4.4 Departamento de Servicos de Tributagao, Arrecadacao e Fiscalizagao

5 - Secretaria Municipal de Educacao
5.1 Coordenadoria-Geral de Ensino
5.2 Diretoria Escolar

5.3 Diretoria de Creche
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5.4 Divisao de Apoio a Atengao Basica

5.5 Segao de Manutengao e Reparos de Prédios Escolares
5.6 Sec¢ao de Controle e Manutencgao de Veiculos Escolares
5.7 Coordenadoria de Servigos Administrativos da Educacao
5.8 Coordenadoria de Merenda Escolar

5.9 Coordenadoria de Servigos de Vigilancia

6 - Secretaria Municipal de Cultura
6.1 Divisao de Cultura e Comunicagao

6.2 Secao de Protegao ao Patrimoénio Histérico-Cultural

7 - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo
7.1 Divisao de Esporte, Lazer e Turismo
7.2 Segao de Unidades Esportivas

7.3 Coordenadoria de Servigos de Promogéo e Eventos Esportivos

8 - Secretaria Municipal de Satde e Saneamento

8.1 Departamento de Servigos Administrativos da Satde

8.2 Divisao de Unidade Basica de Saude

8.3 Coordenadoria da Vigilancia em Saude

8.4 Coordenadoria de Controle e Manutengio de Veiculos da Saude
8.5 Coordenadoria Epidemiolégica e Ambiental

8.6 Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria

8.7 Coordenadoria de Farmacia

8.8 Coordenadoria-Geral da Atengao Primaria

8.9 Coordenadoria-Geral da Saude Mental

8.10 Coordenadoria da Saude Bucal

9 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social
9.1 Departamento de Assisténcia Social Geral
9.2 Sec¢ao de Agédo Social

9.3 Coordenadoria de Programas e Projetos
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9.4 Coordenadoria de Assisténcia, Apoio e Orientagdao a Deficientes,

Idosos, Criangas e Adolescentes

10 - Secretaria Municipal de Obras

10.1 Departamento de Engenharia e Planejamento

10.2 Divisdo de Obras e Urbanismo

10.3 Divisdo de Maquinario

10.4 Coordenadoria de Estradas e Pontes

10.5 Coordenadoria de Servigos de Parques e Jardins

10.6 Coordenadoria de Servigos de Vigilancias de Obras

10.7 Coordenadoria de Servicos e Conservagao de Cemitério Municipal

10.8 Supervisao de Prédios Publicos

11 - Secretaria Municipal de Transporte e Servigos
11.1 Departamento de Transportes

11.2 Divisdo e Conservagao de Estradas

11.3 Secao de Manutencéo de Veiculos

11.4 Coordenadoria de Transito

12 - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria, Produgao e
Comercializagao

12.1 Departamento de Agricultura e Abastecimento

12.2 Secao de Apoio a Pecuaria

12.3 Secgido de Assisténcia Técnica e Promogao Agropecuaria

12.4 Coordenadoria da Defesa Sanitaria Animal e Vegetal

12.5 Coordenadoria de Produgao de Mudas

12.6 Coordenadoria de Servigos de Vigilancia Agropecuaria

13 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente
13.1 Departamento de Gestido Ambiental e Educagido Ambiental
13.2 Secdo de Saneamento de Recursos Naturais

13.3 Coordenadoria de Coleta de Residuos Soélidos
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13.4 Coordenadoria de Triagem, Prensa e Compostagem de Residuos
Sélidos

13.5 Coordenadoria de Servigos de Vigilancia Ambiental
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

DESCRICAO DA DESPESA

AUMENTA O NUMERO DE CARGOS DE FISIOTERAPEUTAS E MOTORISTAS, CRIA O CARGO DE SUPERVISOR DE

PREDIOS

PUBLIg:OS E SECRETARIO ADJUNTO DE AGRICULTURA, PECUARIA, PRODUCAO E

COMERCIALIZACAO.
PROGRAMACAO DE PAGAMENTO
MES EXERCICIO 2025 EXERCICIO 2026 EXERCICIO 2027

JANEIRO R$ -| RS 35.713,96 | R$ 37.856,79
FEVEREIRO RS 34.274,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
MARCO RS 34.275,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
ABRIL RS 34.276,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
MAIO RS 34.277,43| RS 35.713,96 | R$ 37.856,79
JUNHO R$ 34.278,43| RS 35.713,96 | R$ 37.856,79
JULHO RS 34.279,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
AGOSTO RS 34.280,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
SETEMBRO RS 34.281,43| RS 35.713,96 | R$ 37.856,79
OUTUBRO RS 34.282,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
NOVEMBRO RS 34.283,43| RS 35.713,96 | RS 37.856,79
DEZEMBRO RS 34.284,43| RS 35.713,96 | R$ 37.856,79
TOTAL RS 377.073,73| RS 428.567,47 | R$ 454.281,52

Os valores para o exercicio seguinte foram atualizados de acordo com a expectativa de despesa e receita do Municipio.

Impacto no Indice de Pessoal

2025 2026 2027
Receita Corrente Liquida R$ 39.303.998,00 | R$ 42.055.277,86 | RS 43.821.599,53
Gasto com Pessoal Previsto RS 377.073,73 | R$ 428.567,47 | R$ 454.281,52
Percentual de Aplica¢iio (%) 0,96 1,02 1,04
Limite Prudéncial (%) 51,30 51,30 51,30
Limite Mdximo (%) 54,00 54,00 54,00
TIPO DE DESPESA
Despesa Obrigatdria de Carater Continuada ApEisiendmenty de. v e
X |Governamental
FONTES DE RECURSOS
X TESOURO MUNICIPAL CONVENIO
FUNDO MUNICIPAL FUNDEB

»

&




IMPACTO ORCAMENTARIO

X |As Despesa se encontram de acordo com o or¢amento corrente para o exercicio.

IMPACTO FINANCEIRO

X |Os recursos estiio previstos no fluxo de caixa do Municipio.

Em 17/02/2025

()

Douglas Vieira/da Silva
Cojitador

Prefeiura Municipal de Senador Firmino




