CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO — 36540000
CNPJ - 74031980/0001-26

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 01 de 2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO 01 de 2026

1-OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos especializados de assessoria
¢ consultoria contabil aplicada ao setor publico, para atendimento das demandas institucionais da Cmara
Municipal de Senador Firmino/MG, visando garantir suporte técnico contabil qualificado, de forma
continua e complementar as atividades desempenhadas pelo contador integrante do quadro de servidores
da Casa Legislativa.

i
2 - DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatario devera assinar o contrato no prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, contados
do comunicado expedido pela Administracdo.

2.2. A assinatura do contrato ocorrerd na sede da Cadmara Municipal de Senador Firmino/MG, situada
na Praga Santo Antonio, n° 04, Centro.

2.3, O prazo para assinatura poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde que
solicitado durante seu transcurso e devidamente justificado.

2.4. A contratacdo terd duragio de até 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato.

2.5. A execugfo dos servigos terd inicio imediato apds a assinatura do contrato, com carater mensal e
continuado.

2.6. A CONTRATADA devera promover as adequagdes necessdrias na execugdo dos servigos, sempre
que constatada desconformidade com o contrato ou com as demandas institucionais, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, sem 6nus para a CONTRATANTE.

2.7. Eventuais impedimentos ao cumprimento dos prazos deverdo ser comunicados 8 CONTRATANTE
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante justificativa formal.

3 — CONDICOES DE FORNECIMENTO

$3.1- DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

Os servigos técnicos especializados a serem prestados pela empresa contratada compreendero, de
forma continua, integrada e complementar, as seguintes atividades:

| — Consultoria e assessoria contdbil permanente ao Poder Legislativo Municipal, com suporte técnico
ao Presidente da Camara, & Mesa Diretora, ao Controle Interno e aos servidores responsaveis pelos setores
contabil, financeiro, orgamentario e administrativo;

11 — Orientagfio técnica quanto & correta classificagdo das despesas, abrangendo dotagdes orgamentérias,
programas, acdes, elementos de despesa e fontes de recursos;

III — Acompanhamento e conferéncia dos balancetes mensais de receita e despesa, verificando a
consisténcia dos langamentos, a compatibilidade com a execu¢fio orgamentaria e a conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP/CASP;

IV — Assessoria ao setor de tesouraria, especialmente quanto:

ao correto lancamento das receitas;

a vinculagfo as fontes de recursos;

ao controle de saldos bancarios e conciliagdes;

ao tratamento contabil das receitas e despesas extraorgamentdrias;

V — Apoio técnico na elaboragdo das pegas de planejamento orgamentirio, no que couber ao Poder
Legislativo:

Plano Plurianual — PPA;

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;
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Lei Or¢amentaria Anual — LOA;

VI — Acompanhamento e controle dos Restos a Pagar, com orientagdo quanto a inscrigdo, liquidacio,
pagamento e cancelamento, conforme legislag@o vigente;

VIl — Acompanhamento e controle dos valores restituiveis (consignagdes) integrantes do Passivo
C#rculante, com atributo financeiro, para correta apuragio do superavit ou déficit financeiro, nos termos da
Lei n® 4.320/1964;

VIII — Acompanhamento e controle das obrigagdes do Passivo Nio Circulante, assegurando correta
contabilizagdo e evidenciagdo nos demonstrativos;

[X — Acompanhamento e controle de créditos a receber e demais valores do Ativo Circulante, garantindo
adequada classificagfio e registro contabil;

X — Elaboragfo, conferéncia e envio das informactes e demonstrativos contabeis, fiscais e
orcamentdrios exigidos pelos érgdos de controle, especialmente:

SICOM - Sistema Informatizado de Contas Municipais;

SICONFI, no que couber ao Poder Legislativo;

XI - Orientagdo e suporte técnico ao Controle Interno, auxiliando na verificagdo da legalidade dos atos
administrativos, na conformidade dos registros contdbeis ¢ no atendimento s recomendagdes do Tribunal
de Contas;

XII - Atendimento remoto continuo, por telefone, e-mail ou outros meios eletrénicos;

XIIT — Realizagdo de visitas técnicas presenciais mensais, previamente agendadas, bem como visitas
extraordindrias sempre que solicitadas.

3.2. Todas as despesas diretas e indiretas, tributos e encargos serio de responsabilidade da
CONTRATADA.

3.3. Os servigos estardo sujeitos & fiscalizagdo mensal pela CONTRATANTE.

} 4_LOCALDE PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados na sede da Cdmara Municipal de Senador Firmino/MG e, de forma remota.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas correrdo por conta da dotag#o:
3.3.90.35.00.1.01.02.01.031.0001.2.0003  1.500.000 Ficha 11

6 - PAGAMENTO:

6.1 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o niimero da conta
corrente, agéncia e banco, que serd atestada por servidor expressamente designado;

6.2 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apds o cumprimento dos subitens anteriores;

6.3 No caso de incorreglio nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a contratada para as correcdes necessdrias, ndo respondendo a contratante por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagéo dos pagamentos correspondentes, quando
este se der por culpa da contratada;

6.4 Em conformidade com o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023- Retengéio de IRRF
e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdio apresentar o destaque do
Imposto de Renda.

3 6.5 Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI nio estarfio sujeitas a retengdo de [R.
No entanto, esta condi¢dio devera ser comprovada juntamente com o documento fiscal a ser
entregue para pagamento.

6.6 Nido serd efetuado qualquer pagamento &(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidag@io da obriga¢io financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

6.7 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este serd devolvido e o pagamento sera sustado para
que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado
a partir da data da reapresentagio do mesmo.
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‘ 6.8 Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o érgo requerente ao seu
critério, poderd devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceité-la, com a glosa da parte que

considerar indevida.

6.9 Na hipotese de devolugéo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condig@es contratuais.

6.10 A Administraciio nfio pagard, sem que tenha autorizagfio prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituigdes
financeiras.

6.11 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, seréio de sua exclusiva responsabilidade.

6.12 O érgdo requerente efetuard retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre todos os
pagamentos 8 CONTRATADA.

6.13 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura no tenha sido acordada no contrato.

6.14 Em hipotese alguma serd concedido reajustamento dos precos propostos e o valor constante da
3 "Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentagfo, ndo sofrera qualquer atualizacio monetdria até
o efetivo pagamento.

8 - DA MODALIDADE

A contratagdo direta ocorrera por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, nos termos do art. 74,
inciso 111, da Lein® 14.133/2021, diante da inviabilidade de competigdo, considerando a natureza
técnica ¢ intelectual dos servigos de assessoria contdbil aplicada ao setor publico e a
especializagdo da empresa a ser contratada.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Prestar o servigo de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, em total conformidade
com este, devendo ser entregue com as devidas especificacfes supracitadas no item 1.1.

9.2. Ficar responsavel por qualquer erro na proposta apresentada, obrigando-se a prestar o(s) servico(s)
¢ ou produtos conforme exigido no Termo de Referéncia,

9.3. Colocar a disposi¢io do CONTRATANTE todos os meios necessarios 4 comprovagio da qualidade
e operacionalidade dos produtos, permitindo a verificagio de sua conformidade com as especificagdes;

9.4. Arcar com todas as despesas relativas ao seu ramo de atividade, e necessarias ao cumprimento do
objeto e todos os tributos incidentes sobre o objeto deste Termo de Referéncia, devendo efetuar os
respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei.

9.5. Pagar todas as obrigagdes fiscais, previdencidrias, comerciais, trabalhistas e quaisquer encargos
decorrgntes das atividades envolvidas no escopo do objeto contratado;

¥ 9.6. Ndo ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia,
sem a prévia e expressa concordincia do CONTRATANTE;

9.7. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos os meios necessarios & comprovagio da qualidade
e operacionalidade dos produtos, permitindo a verificagfio de sua conformidade com as especificacdes;

9.8. E dever da CONTRATADA se responsabilizar pelos danos causados diretamente & Administragio

u a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizag4o ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado.

9.9. Paralisar, por determinagfio da Cdmara, a entrega dos objetos que ndo esteja de acordo com este
Termo de Referéncia.

9.10. Serd(&o) recusado(s) no todo ou em parte o(s) objeto(s) que ndo atenda(m) as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

9.11. O(s) produto (s) objeto desta contratagio devera(do) ser vistoriado(s) no ato da entrega pelo(s)
fiscal(is) nomeado(s) nas alineas do item 11.1 deste Termo de Referéncia.

9.12, Néo havendo condiges para a entrega do(s) produto(s) por razdes para as quais a contratada no
contribuiu, entre as quais se destacam intempéries e chuvas torrenciais que possam comprometer a
qualidade do(s) produto(s), os motivos para a nfo realizago da(s) entrega(s) sera(fo) consignado(s) pelo(s)
fiscal(is) através de relatorio que serd parte integrante do 7pagamento
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9.13. N#o havendo a entrega(s) do produto(s) pela empresa e/ou o nfio atendimento

das exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia, acarretara a aplicagfo de sanges a contratada, de
acordo com o estabelecido.

9.14. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagio patria vigente, especialmente a
indicada no Termo de Referéncia, de modo a favorecer ¢ a buscar a constante melhoria dos servigos e dos
resultados obtidos, preservando a Cémara de qualquer demanda ou reivindicagiio que seja de exclusiva
rabponsabilidade da contratada.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Comunicar & CONTRATADAS quaisquer irregularidades encontradas na prestagio do servigo
objeto deste edital.

10.2. Assegurar 0s recursos orgamentdrios ¢ financeiros para custear as solicitagGes.

10.3. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do objeto, por meio de servidor designado, rejeitando
quando apresentar deficiéncias e/ou irregularidades;

10.4. A Cimara Municipal de Senador Firmino se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e
condi¢des ora estipuladas,

10.5. Prestar todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo do objeto da presente contratacio;

11 — DA FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATO:

I'1.1. Ficam designados para fiscalizar o recebimento do(s) produtos(s) e recebimento ¢ da(s) nota(s)
fiscal(is), o(s) servidor(es):

Fiscal de contrato: RICARDO NATALICIO MOREIRA DE SOUZA

Gestora de Contrato: CARLA MOREIRA CARNEIRO

11.2. A fiscalizago fica assegurado o direito de:

11.2.1. Exigir o cumprimento de todas as cldusulas ora estipuladas;

11.2.2. Solicitar, fundamentalmente, a substitui¢io do bem entregue, desde que seja julgado
ingonveniente ou imprdprio, nos termos da descri¢do contida no item 1.1.

11.2.3. Requisitar informagdes e esclarecimentos, sempre que julgar conveniente, assim como verificar
a perfeita entrega do objeto em todos os seus termos e condigdes;

11.2.4. Verificada alguma irregularidade na entrega dos itens, a fiscalizagio tomara as providéncias
legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicagio das penalidades previstas em lei vigente;

11.2.5. A Cimara nio se responsabilizard por contatos realizados com pessoas nio autorizados.

11.3. Fiscalizar a execugfio do objeto contratado, o que nfo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infragfo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lein® 14,133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecugo parcial do contrato;

12.1.2. dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecugio total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

12.1.5. ndio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou nfo entregar a documentagfio exigida para a contratacdo, quando
ccinvoc':ado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo
justificado;

[2.1.8. apresentar declaragfo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagio ou a execugdo do contrato;

12.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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12.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa

quanto as condigdes de participagfio, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem [2.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nio se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 12.1.1a12.1.12;

12.3. A aplicagdio das sangdes realizar-se-d em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da
Lei n” 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracfio de
inidoneidade para licitar ou contratar.

e

13. DA SUBCONTRATACAO
' Nio serd permitido a subcontratagio do objeto.

14. JUSTIFICATIVA:

A contratagdo de empresa especializada em assessoria contabil aplicada ao setor pablico visa assegurar
seguranga técnica, conformidade legal e regularidade das contas publicas, de forma complementar ao
contador do quadro efetivo, diante da complexidade das normas contdbeis, fiscais e orgamentarias, bem
como das exigéncias dos orgdos de controle externo.

Trata-se de medida necessaria para fortalecer a governanga, prevenir riscos administrativos e garantir uma
gestdo publica transparente, eficiente e responsavel.

15.PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

R$2.500,00(dois mil e quinhentos reais) mensais

R$30.000,00(trinta mil reais) pela contratacio total por doze meses.
16. DAS DECLARACOES GERAIS

16.1. Declaramos que os valores cotados s@io condizentes com aqueles praticados pelo mercado.
16.2. Declaramos que a contralagdo estd alinhada com o plancjamento ¢ demanda anual.

enador Firmino-MG, 12 de janeiro de 2025,

oreira ’a?n%ru — Gestora de Contratos



