CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO

PRAGA SANTO ANTONIO - 04 CENTRO - 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 02 de 2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO 02 de 2026

1-OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos especializados de
assessoria e consultoria juridica aplicada ao setor publico, para atendimento das demandas
institucionais da Camara Municipal de Senador Firmino/MG, visando garantir suporte juridico
qualificado, de forma continua e complementar as atividades desempenhadas pelo advogado
integrante do quadro da Casa Legislativa.

2-DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatario devera assinar o contrato no prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos,
contados do comunicado expedido pela Administragéo.

2.2. A assinatura do contrato podera ser na sede da Cimara Municipal de Senador Firmino/MG
ou de forma remota por meio de assinatura digital.

2.3. O prazo para assinatura podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde
que solicitado durante seu transcurso e devidamente justificado.

2.4. A contratagdo tera durag@o de até 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato.

2.5. A execugdo dos servigos tera inicio imediato apos a assinatura do contrato, com carater
mensal e continuado.

2.6. ACONTRATADA devera promover as adequagdes necessarias na execugdo dos servigos,
sempre que constatada desconformidade com o contrato ou com as demandas institucionais, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, sem 6nus para a CONTRATANTE.

2.7. Eventuais impedimentos ao cumprimento dos prazos deverdo ser comunicados a
CONTRATANTE com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante justificativa
formal.

3 - CONDICOES DE FORNECIMENTO

DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

Prestagdo de servigos técnicos especializados de advocacia e assessoria juridica
aplicados ao setor publico;

Atuagéo de forma complementar as atividades do advogado do quadro, sem substitui¢do
de atribuigdes;

Consultoria juridica preventiva e estratégica em matérias legislativas e administrativas;

Apoio juridico a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e Temporarias € aos setores
administrativos;

Elaborag@o de pareceres, notas técnicas e estudos juridicos sobre temas complexos;

Acompanhamento e assessoramento juridico em auditorias, inspecdes e fiscaliza¢des de
orgdos de controle externo;

Atuagdo junto ao Tribunal de Contas, Ministério Publico e demais 6rgéos de controle,
quando necessario;

Assessoria juridica na modernizagdo do Regimento Interno e demais normas
institucionais;
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Orientagdo Jun ica em matérias relacionadas ao planejamento

orcamentario (PPA, LDO e LOA);

Experiéncia comprovada na prestagdo de servigos de assessoria juridica a oOrgdos
publicos;

Capacidade técnica e estrutura adequada para atendimento continuo das demandas da
Camara Municipal, de forma presencial e/ou remota.

4 - METODOLOGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execugdo dos servigos seguira metodologia prépria, em regime hibrido, com atuagio
consultiva, preventiva e integrada.

Fase Inicial (1° més): Compreendera: a) alinhamento institucional com a Mesa Diretora
e a Secretaria da CAmara Municipal; b) diagndstico das demandas juridicas prioritarias e do
acervo normativo e procedimental vigente; c) defini¢do do plano de trabalho, incluindo rotinas de
acionamento, prazos-padrdo para atendimento das demandas e elaboragdo de matriz inicial de
riscos, conforme a necessidade identificada.

Fase de Execu¢io Continuada (2° ao 12° més): Consistird no atendimento juridico
permanente das demandas institucionais da Camara Municipal, incluindo, entre outras atividades:

a) produgdo de pareceres juridicos, notas técnicas e estudos especializados; b) revisdo e
analise de minutas, proposi¢des legislativas e atos administrativos; c¢) apoio juridico em
auditorias, inspegdes e fiscalizagdes realizadas por orgdos de controle externo; d) atualizagdo,
revisdo e consolida¢do dos normativos internos; e) melhoria continua dos fluxos de trabalho e das

praticas administrativas e legislativas.

Todas as despesas diretas e indiretas, tributos e encargos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

Os servicos estardo sujeitos a fiscalizacdo mensal pela CONTRATANTE.

5 - LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados de forma remota e/ou presencial, conforme a necessidade da
Camara Municipal. A contratada devera comparecer as dependéncias da Camara sempre que
solicitada, em data previamente acordada, bem como atender as demandas encaminhadas pela
Secretaria mediante aviso prévio minimo de 02 (dois) dias uteis.
Também devera ser garantido atendimento por meio eletrénico (e-mail e/ou aplicativo de
mensagens), observando-se a urgéncia e os prazos de cada demanda.

6 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas correrdo por conta da dotagéo:
3.3.90.35.00.1.01.02.01.031.0001.2.0003  1.500.000 Ficha 11

7 - PAGAMENTO:
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A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando

o nimero da conta corrente, agéncia e banco, que seré atestada por servidor expressamente
designado;

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apés o cumprimento dos
subitens anteriores;

No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos & contratada para as correcdes necessarias, ndo respondendo a contratante
por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes,
quando este se der por culpa da contratada;

Em conformidade com o DECRETO N° 298, DE 28 DE AGOSTO DE 2023-
Retengéo de IRRF e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo
apresentar o destaque do Imposto de Renda.

Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas a
retengdo de IR. No entanto, esta condigdo deverd ser comprovada juntamente com o
documento fiscal a ser entregue para pagamento.

Nido serd efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto
houver pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

Ocorrendo erro no documento da cobranga, este serd devolvido e o pagamento sera
sustado para que a Contratada tome as medidas necessdrias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentagéo do mesmo.

Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgéo requerente ao seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corre¢des, ou aceité-la, com a glosa da parte que
considerar indevida.

Na hipétese de devolugdo, a Nota Fiscal sera considerada como néo apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

A Administragdio ndo pagara, sem que tenha autoriza¢do prévia e formalmente,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo
institui¢des financeiras.

Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservéncia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

O 6rgdo requerente efetuaré retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre
todos os pagamentos 8 CONTRATADA.

A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Em hipétese alguma serd concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentag@o, ndo sofrera qualquer atualizagéo
monetaria até o efetivo pagamento. :

8 - DA MODALIDADE

A contratagdo direta ocorrerd por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, nos termos
do art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, diante da inviabilidade de competi¢do,
considerando a natureza técnica e intelectual dos servigos de assessoria juridica aplicada ao
setor publico e a especializagdo da empresa a ser contratada.

9- OBRIGACOES DA CONTRATADA

Prestar os servigos de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, em
total conformidade com este, observando integralmente as condigdes, exigéncias e diretrizes
estabelecidas.

Ficar responsével por qualquer erro, falha ou inconsisténcia na proposta
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apresentada, obrigando-se a executar os servigos conforme exigido no Termo

de Referéncia.

Colocar & disposigio do CONTRATANTE todos os meios necessarios a
comprovagdo da qualidade, da capacidade técnica e da operacionalidade dos servigos
prestados, permitindo a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas.

Arcar com todas as despesas inerentes ao seu ramo de atividade e necessérias ao
cumprimento do objeto contratado, bem como com todos os tributos incidentes sobre os
servigos, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei.

Pagar todas as obrigagdes fiscais, previdencidrias, comerciais, trabalhistas e
quaisquer outros encargos decorrentes das atividades envolvidas no escopo do objeto
contratado.

Nio ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, os direitos e obrigagdes

decorrentes deste Termo de Referéncia, sem a prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE.

E dever da CONTRATADA responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento realizado
pelo 6rgéo contratante.

Paralisar, por determinagdo da Camara Municipal, a execugdo dos servigos que ndo
estejam em conformidade com este Termo de Referéncia, promovendo as corregdes
necessarias.

Serdo recusados, no todo ou em parte, os servigos que ndo atendam as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

Os servigos objeto desta contratagdo serdo acompanhados e fiscalizados pelo(s)
fiscal(is) designado(s), nos termos do item 11.1 deste Termo de Referéncia, competindo a
CONTRATADA prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados.

Na hipétese de impossibilidade temporéria de execucéo dos servigos por motivos
alheios a vontade da CONTRATADA, tais como casos fortuitos ou for¢a maior devidamente
comprovados, os fatos deveréo ser registrados pelo(s) fiscal(is) em relatorio circunstanciado,
o qual integrara o processo para fins de analise e eventual reprogramagéo da execugéo e do
pagamento.

A inexecugdo total ou parcial dos servigos, bem como o descumprimento das
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, acarretard a aplicagdo das sangdes
administrativas cabiveis, conforme legislagdo vigente e disposi¢des contratuais.

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir toda a legislago patria vigente,
especialmente a indicada no Termo de Referéncia, de modo a promover a melhoria continua
dos servigos e dos resultados obtidos, preservando a Camara Municipal de qualquer demanda

. ou reivindicagdo que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

Especialmente, compete 8 CONTRATADA:

Executar os servicos com zelo, ética profissional, sigilo e estrita observancia da
legislagdo vigente; Responsabilizar-se por erros técnicos, falhas ou omissdes decorrentes da
execugdo dos servigos; Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos e atender as demandas
institucionais do CONTRATANTE; N&o ceder ou transferir o objeto contratado sem
autorizagdo expressa do CONTRATANTE; Responsabilizar-se por quaisquer danos causados
4 Administragfo ou a terceiros em decorréncia da execugéo dos servigos.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Comunicar 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades, falhas ou inconsisténcias
verificadas na execugo dos servigos objeto da contratagdo.

Assegurar a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros suficientes para
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custear as despesas decorrentes da execu¢do do contrato, observadas as

disposi¢des legais aplicaveis.

Acompanbhar, fiscalizar, controlar e avaliar a execugdo dos servigos, por meio de
servidor ou comissdo formalmente designada, podendo rejeitar, no todo ou em parte, os
servigos que apresentem deficiéncias, irregularidades ou desconformidade com o Termo de
Referéncia.

Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, na forma, prazos e condi¢Ges
estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato administrativo, desde que devidamente
atestada a execug¢do dos servigos.

Prestar & CONTRATADA todos os esclarecimentos, informacGes e orientagdes
necessarias a adequada execug@o do objeto da presente contratagéo.

Especialmente, compete 8 CONTRATANTE:

Comunicar tempestivamente 8 CONTRATADA a ocorréncia de irregularidades na
execugdo dos servigos; Assegurar a disponibilidade dos recursos orgamentarios e financeiros
necessarios; Fiscalizar a execuc¢do contratual, nos termos da legislacdo vigente; Efetuar os
pagamentos devidos conforme pactuado; Disponibilizar as informagdes indispensaveis a
execugdo adequada dos servigos contratados.

11- DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

Ficam designados para fiscalizar a execugdo dos servigos contratados e o
recebimento da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), os seguintes servidores:

Fiscal do Contrato: RICARDO NATALICIO MOREIRA DE SOUZA
Gestora do Contrato: CARLA MOREIRA CARNEIRO

A fiscalizagdo fica assegurado o direito de exigir o fiel cumprimento de todas as
clausulas e condigdes estipuladas no contrato.

Podera ser solicitada a corregdo, reexecugdo ou adequagdo dos servigos prestados
sempre que estes forem considerados insatisfatorios, inconvenientes ou em desacordo com as
especificagdes do objeto contratual.

A fiscalizag@o podera requisitar informagdes, relatérios e esclarecimentos sempre
que julgar necessario, bem como verificar a correta execugéo dos servigos em todos os seus
termos e condigdes.

Constatada qualquer irregularidade na execugdo dos servigos, a fiscalizagdo adotara
as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicagdo das penalidades
previstas na legislagéo vigente.

A Camara Municipal ndo se responsabilizard por contatos, orientagdes ou
solicitagdes realizadas com pessoas que ndo estejam formalmente autorizadas.

A fiscalizagdo da execucdo do objeto contratado ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas,
nem por eventuais danos causados & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo, tampouco por irregularidades verificadas durante a execug@o dos servigos.

12-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, tais como dar causa a inexecugdo parcial ou
total do contrato, causar prejuizo grave a Administragdo, comprometer o funcionamento dos
servigos publicos ou o interesse coletivo.

Configura infragéo deixar de apresentar a documentag@o exigida para a contratagéo,
ndo manter a proposta sem justificativa valida, ndo celebrar o contrato quando regularmente
convocado ou retardar injustificadamente a execugéo dos servigos.

Também constitui infragdo apresentar declaragdo ou documentag@o falsa, fraudar a



CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRAGA SANTO ANTONIO - 04 CENTRO — 36540000

N CNPJ —74031980/0001-26 o
93 contratagdo ou a execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo,
cometer fraude de qualquer natureza ou praticar atos ilicitos com o objetivo de frustrar os fins

da contratagéo.

Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a prestagéo de declaragdo falsa
quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, bem como o conluio entre contratados, em qualquer fase da
contratagdo ou da execugdo contratual.

O contratado que cometer infragdo administrativa ficard sujeito, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, a aplicagdo das sangdes de adverténcia, quando a infragdo
ndo justificar penalidade mais grave, e multa de trés por cento sobre o valor estimado dos
servigos prejudicados pela conduta irregular.

A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, especialmente quanto as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade

13. DA SUBCONTRATACAO
Nio serd permitido a subcontratagéo do objeto.

14. JUSTIFICATIVA:

A contrata¢do de empresa especializada em assessoria juridica aplicada ao setor publico
visa assegurar seguranga juridica, regularidade dos atos administrativos e legislativos e
conformidade legal, de forma complementar ao advogado integrante do quadro da Cémara
Municipal, diante da complexidade das normas legais e das exigéncias dos érgéos de controle
externo. Trata-se de medida necessdria para fortalecer a governanga institucional, prevenir riscos
juridicos e garantir a legalidade, transparéncia e eficiéncia da atuagdo do Poder Legislativo
Municipal.

15.PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

R$6390,00(seis mil, trezentos e noventa reais) mensais.

R$76.680,00(setenta e seis mil, seiscentos e oitenta reais) pela contratagéo total por doze
meses.

16. DAS DECLARACOES GERAIS

16.1. Declaramos que os valores cotados sdo condizentes com aqueles praticados pelo mercado.
16.2. Declaramos que a contratagdo est4 alinhada com o planejamento e demanda anual.

Senador Firmino-MG, 16 de janeiro de 2025.

1 ¥e,
CARLA MOREIRA CARNEIRO

Gestora de Contratos

DANIEL'JOSE FERNANDES MOREIRA
Presidente da Camara de Senador Firmino-MG




