CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO &
PRACA SANTO ANTONIO - 04 CENTRO - 36540000
CNPJ -74031980/0001-26

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - SIMPLIFICADO

I'- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CON TRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de géneros alimenticios, materiais
descartéveis e itens correlatos destinados ao atendimento das demandas continuas da CAmara Municipal de Senador
Firmino/MG durante o restante do exercicio de 2026.

A contratagfio visa assegurar o regular funcionamento das atividades administrativas, legislativas,
institucionais e educacionais desenvolvidas na sede do Poder Legislativo Municipal, considerando o atendimento
as necessidades de consumo dos servidores, vereadores, estagidrios, participantes do Parlamento Jovem de Minas
2026, professores vinculados ao programa e publico eventualmente atendido pelo Centro de Atendimento ao
Cidaddo em funcionamento nesta Casa Legislativa.

Atualmente, a Cimara Municipal possui quadro composto por 04 servidoras, 03 estagidrias, 02 servidores
contratados e 09 vereadores, além da execugdo das atividades do Parlamento Jovem de Minas 2026, que conta com
aproximadamente 83 jovens participantes e 03 professores responsaveis pelas oficinas realizadas nas dependéncias
da institui¢#o. -

Parte dos itens a serem adquiridos corresponde a produtos de consumo continuo, indispensaveis a
manutengdo das atividades diarias da Camara Municipal, especialmente café, aguicar, leite, biscoitos, filtros, papel

toalha, guardanapos, copos descartiveis e demais materiais utilizados no fornecimento de café e pequenos lanches
aos usudrios da instituigdo e em atendimentos eventuais ao publico externo.

A necessidade também contempla o suporte as sessdes ordindrias e extraordindrias, reunides
institucionais, encontros administrativos, capacitagdes, oficinas e demais eventos promovidos pelo Poder
Legislativo, nos quais frequentemente h4 fornecimento de coffee break e utilizagdo de materiais descartaveis.

Além disso, a contratagdo abrange itens especificos destinados as atividades do Parlamento Jovem de
Minas 2026, especialmente para realizagdo de agdes teméticas e culturais, incluindo festividades juninas,
tradicionalmente valorizadas na regido. Produtos como canjica, milho de pipoca, amendoim, cachorro-quente e
insumos correlatos serdo utilizados em momentos de integragdo, fortalecimento da convivéncia, valorizag&o cultural
e desenvolvimento das atividades pedagégicas do programa.

Incluem-se ainda itens destinados a agdes de reconhecimento institucional, homenagens e distribuigéo de
brindes previstos para participantes do Parlamento Jovem e servidores até o encerramento do exercicio, conforme
planejamento interno da CAmara Municipal.

Diante disso, verifica-se que a contratagio é necesséria para garantir a continuidade das atividades
institucionais, administrativas, parlamentares e educacionais desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal,
assegurando condigdes adequadas de funcionamento, acolhimento, atendimento ao publico e execugdo das agdes
planejadas para o exercicio de 2026, em observancia ao interesse publico e aos principios da eficiéncia,

economicidade e continuidade do servigo publico.
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Il - UNIDADE REQUISITANTE:

Secretaria da Camara Municipal e Coordenagio do Parlamento Jovem em Senador Firmino.
III - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para o adequado atendimento da necessidade administrativa da Camara Municipal de Senador
Firmino, a contratago devera observar os seguintes requisitos minimos, considerados essenciais a garantia da

qualidade, eficiéncia e regular execugéio do objeto:

1. Requisitos gerais do fornecimento

O fornecimento dever4 atender as necessidades da Cémara Municipal de Senador F irmino/MG,
observando padrdes minimos de qualidade, seguranga e adequagdo ao uso.

Os géneros alimenticios deverdio possuir embalagem integra, identificagio do fabricante, prazo de
validade adequado e condigdes apropriadas de consumo, em conformidade com as normas sanitérias vigentes. Os
materiais descartdveis deverdo apresentar qualidade e resisténcia compativeis com sua finalidade.

O fornecimento ocorreré de forma parcelada, conforme demanda da Cdmara Municipal, mediante
solicitagdo da Administragdo. Os produtos deverdo ser entregues na sede da Camara, devidamente acondicionados
¢ em conformidade com as especificagdes da contratag3o.

Nao seréo aceitos produtos vencidos, danificados, fora das especificagdes ou em condigdes inadequadas

de uso, cabendo ao fornecedor realizar eventual substitui¢@o sem custos adicionais para a Administrag#o.

2. Variedade e especificagdo dos produtos

A contratagéo contempla o fornecimento de géneros alimenticios e materiais descartdveis variados,
destinados ao atendimento das atividades administrativas, legislativas e institucionais da CAmara Municipal de
Senador Firmino/MG.

Os produtos incluem itens de consumo diério, tais como café, agucar, leite, biscoitos, filtros de café,
papel toalha, guardanapos e copos descartaveis, além de bebidas, doces, insumos para preparo de lanches e
produtos destinados a coffee breaks, eventos institucionais e atividades do Parlamento Jovem de Minas 2026.

As especificagdes dos produtos deverfio observar caracteristicas usuais de mercado, com indicagdo de
embalagem, peso, volume ou quantidade quando aplicavel, garantindo qualidade minima, adequag&o ao consumo
e atendimento a finalidade pretendida pela Administragdo. Os itens deverdo ser entregues em conformidade com

as descrigdes e quantitativos definidos no processo de contratagdo.

3. Forma de fornecimento
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O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme demanda da Camara Municipal, ndo
havendo obrigagéo de contratagdo da totalidade estimada. Os pedidos seréo feitos com antecedéncia minima

de 5 (cinco) dias, podendo haver ajustes comunicados dentro de prazo razoavel.
4. Local, prazo e condigdes de entrega

Os produtos deveréo ser entregues na sede da Camara Municipal de Senador Firmino, em dias de
Sessdes Ordinarias, Extraordinérias, Solenes e oficinas do PJ Minas, em horério previamente acordado entre
as partes.

As Sessdes Ordinarias ocorrem, em regra, na primeira e terceira segundas-feiras de cada més,
podendo haver alteragdes em fungéo de feriados. Sessdes Extraordindrias e Solenes serfo comunicadas com

antecedéncia minima de 2 (dois) dias.

S. Condigdes de acondicionamento e transporte

Os alimentos deverdo ser transportados em recipientes adequados, limpos e apropriados para manter
a qualidade, temperatura e integridade dos produtos, evitando contaminagdes e garantindo sua conservago até

0 momento do consumo.
6. Requisitos de qualidade e higiene

Os produtos deverdo ser de primeira qualidade, novos, dentro do prazo de validade e préprios para
consumo ou uso. Devem atender as normas sanitérias vigentes, especialmente da ANVISA, quando aplicével.
As embalagens precisam estar integras, limpas, lacradas e com rotulagem completa e legivel. N&o serdo aceitos
itens vencidos, danificados ou com sinais de contaminag@o. O transporte e armazenamento devem garantir

condi¢des adequadas de higiene e conservagéo, evitando qualquer risco de deterioragio.

7. Capacidade técnica e operacional

A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e estrutura operacional compativeis com a
demanda, garantindo o cumprimento dos prazos, a regularidade no fornecimento e a manuteng¢do do padrio de

qualidade dos produtos ao longo de toda a execugéo contratual.
8. Responsabilidade do contratado

O contratado serd responsével pela entrega dos produtos conforme especificagdes, quantidades e
prazos estabelecidos. Deve garantir a qualidade, integridade e validade dos itens fornecidos, respondendo por

eventuais vicios ou danos. Também dever4 assegurar o transporte adequado, em condigdes higiénico-
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sanitérias apropriadas. E sua responsabilidade substituir produtos inadequados ou recusados sem 6nus paraa

Administragdo. Além disso, deve cumprir todas as normas legais e sanitarias aplicaveis.
9. Flexibilidade e atendimento as demandas institucionais

A contratada deverd apresentar flexibilidade para atendimento das demandas varidveis da
Administragdo, inclusive quanto a adequagdo de quantidades, sabores e horérios, conforme a natureza
dindmica das atividades legislativas e do PJ Minas.

Dessa forma, os requisitos estabelecidos visam assegurar que a contratagéo atenda plenamente as

necessidades da Camara Municipal, com qualidade, seguranga, eficiéncia e respeito as normas aplicveis.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DE MEMORIAS DE
CALCULOS E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A estimativa das quantidades para a presente contratagdo foi elaborada com base no
planejamento das atividades institucionais da Camara Municipal de Senador Firmino para o periodo
restante do exercicio, bem como no cronograma do Parlamento Jovem de Minas (PJ Minas),
considerando ainda dados histéricos e a experiéncia administrativa em contratagdes anteriores.

1. Memoria de calculo — Sessdes Legislativas

As quantidades foram estimadas com base no consumo médio histérico da Cémara Municipal,
considerando contratagdes anteriores e a utilizagdo regular dos itens pelos setores administrativos. Também
foram incluidas as demandas do Parlamento J ovem, bem como a realizagio das sessdes ordinarias e
possiveis sessdes extraordindrias ao longo do periodo de vigéncia da contratagio.

A meméria de calculo foi elaborada a partir da média de consumo mensal multiplicada pelo
periodo estimado, com ajustes para variages de demanda decorrentes de eventos institucionais. Foram
considerados ainda periodos de maior movimentagdo administrativa e legislativa, que impactam diretamente
0 consumo.

Os documentos de suporte incluem registros de compras anteriores, notas de empenho, planilhas de
consumo e levantamento interno de demanda. Essa metodologia busca garantir uma estimativa mais realista

e compativel com as necessidades da Camara.

4. Documentos e elementos de suporte
A estimativa apresentada tem como base os seguintes elementos:

e Calendario legislativo da CAmara Municipal (previsdo de Sessdes Ordindrias);
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* Histérico de realizagio de Sessdes Extraordinarias e Solenes em exercicios

anteriores;

* Planejamento e cronograma do Parlamento Jovem de Minas (etapa municipal);
* Experiéncia administrativa quanto ao consumo médio por evento;
Dados de contratages anteriores com objeto similar.
Ressalta-se que os quantitativos apresentados sdo estimativos, podendo sofrer variagdes
conforme a efetiva realizagfio das sessdes e oficinas, bem como o niimero de participantes em cada

evento, sendo o fornecimento realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da

Administragdo.
V - ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

A estimativa de pregos para a presente contratagdo foi realizada com base em pesquisa de mercado
Jjunto a fornecedores locais, bem como em contratagBes anteriores da Camara Municipal, considerando ainda
valores praticados na regizo.

O valor estimado total para a contratagdo é de R$ 17.990,87 (dezessete mil, novecentos e noventa
reais e oitenta e sete centavos).

Para composicdo do preco referencial, foram utilizados precos médios obtidos em cotagdes
preliminares, garantindo compatibilidade com o mercado local e observéncia do principio da economicidade.

A estimativa podera ser refinada na fase de pesquisa de pregos detalhada, conforme legislagdo vigente,

VI-JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO QUANDO NECESSARIA PARA
INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

A presente contratagdo serd realizada de forma parcelada, considerando a natureza do objeto e a
necessidade administrativa da Camara Municipal de Senador Firmino. O parcelamento se justifica pela
diversidade dos itens, pela variagdo de demanda ao longo do periodo e pela necessidade de melhor adequagdo
ao consumo real, evitando desperdicios e garantindo maior controle de estoque.

Além disso, a forma parcelada permite maior flexibilidade na entrega, possibilitando o atendimento
continuo das demandas do Parlamento Jovem, das sessdes ordinarias e das eventuais sessdes extraordinarias,
conforme a necessidade institucional. Também contribui para a economicidade, ao evitar aquisi¢gdes em

excesso e permitir melhor gestdo dos recursos publicos.

VII - DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
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Apos reunido, feita com a equipe designada, para fazer o estudo técnico preliminar, foi

concluido que a contratagio é vidvel e necessdria, e encontra-se dentro da previsio de despesas para

as unidades solicitantes, sendo considerada a melhor solugdo.

VIII - MAPA DE RISCOS

E parte integrada deste estudo (Anexo I)
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Anexo I
MAPA DE RISCO
FASE DE ANALISE
FASE DE PLANEJAMENTO

RISCO 01: Erro na elaborago do or¢amento estimativo da planilha de custo e formag@o de preco,
detectado antes da licitag3o.

Probabilidade:
(X) Baixa

() Média

() Alta

Impacto:
( ) Baixa
(X) Média
()Alta

ID DANO

1. Atraso no processo e contratagio em virtude do prazo de conferéncia da planilha, bem como
hé indicios de sobrepre¢o ou orgamento subestimado, implicando ajustes no feito, com a retificagdo
do estudo preliminar, termo de referéncia e edital ainda nio publicado.

Ag¢do Preventiva

Id: 1.

Realizar levantamento e conferir as informagdes antes da publicagdo.
Responsével: CARLA MOREIRA CARNEIRO — GESTORA DE CONTRATOS

Ac¢iio de Contingéncia

Id: 1.

Realizar nova conferéncia no orgamento previsto no Estudo Preliminar, TR e Edital, checando os
valores de referéncia.

Responsavel: ALINE FRANCISCO DA SILVA — EQUIPE DE APOIO COTACOES

IX — FASE DE ANALISE

SELECAO DO FORNECEDOR

RISCO 01: Erro na elaboragfio do orgamento estimativo da planilha de custo e formagdo de pregos,
detectado apds a licitagdo e antes da assinatura do contrato.
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Probabilidade:
(X) Baixa

() Média
()Alta

Impacto:
() Baixa
() Média
(X) Alta

ID DANO

1. Atraso na contratagfo pela revogago da licitagdo e republicacdo do edital, visto que erro no
or¢amento de referéncia altera significativamente o valor da proposta a ser feita pelo licitante e, com
a republicagdo do edital, novo prazo se abre para a licitag3o.

id:
Ac¢do Preventiva

1.Realizar conferéncia no orgamento antes da publicag¢do do edital.
Responsével: DAISY MARTINS CABRAL — AGENTE DE CONTRATACAO

Id:
Acdo de Contingéncia
1.Anulagdo e republicagdo do edital de licitagio com os valores estimativos corretos, abrindo
novo prazo para abertura das propostas.
Responsével: DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA — ORDENADOR DE DESPESAS

X - FASE DE ANALISE

FASE DE CONTRATACAO

RISCO 01: Proposta aceita pela administragdo, sem observagdes aos valores unitério e global de
referéncia, bem como auséncia de memoéria de calculo na proposta, apos a assinatura do contrato.

Probabilidade:
(X) Baixa

() Média
()Alta

Impacto:
() Baixa
() Média
(X) Alta

ID DANO
Pagina 8 de 9



CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO - 36540000
CNPJ - 74031980/0001-26

1.Superfaturamento do contrato ou aditivo contratual

Id:
Ag¢do Preventiva

1.Realizar conferéncia na proposta a fim de resgatar valores em favor do erario ou inibir a
prética de aditivo.

Responsével: CARLA MOREIRA CARNEIRO- GESTORA DE CONTRATOS

Id:
Acio de Contingéncia
1.Pode ser o caso de anulago e nova licitagdo e apuragdo de responsabilidade.

Responsdvel: DANIEL JOSE FERNANDES MOREIRA — GESTOR E ORDENADOR DE
DESPESAS

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Carla Moreira Carneiro
Gestora de Contratos

Daniel José Fernandes Moreira
Gestor e Ordenador de Despesas
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