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CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
PRACA SANTO ANTONIO — 04 CENTRO - 36540000
CNPJ —74031980/0001-26

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisigdo de géneros alimenticios, materiais
descartaveis e itens correlatos destinados ao atendimento das demandas de consumo interno da Camara
Municipal de Senador Firmino/MG durante o exercicio de 2026, abrangendo atividades administrativas,

legislativas, institucionais e pedagogicas, especialmente as agdes do Parlamento Jovem de Minas — edigo
2026.

Os produtos deverdo atender as especificagdes minimas de qualidade, acondicionamento, validade
e seguranga alimentar exigidas pela legislag&o sanitaria vigente.

1.1 DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS, QUALIDADE E AMOSTRAS

1.1.0. Os produtos fornecidos deverdo obedecer rigorosamente as especificagdes técnicas constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.

1.1.1. A Contratada devera respeitar integralmente:

* As especificagdes dos produtos ofertados;

* Os pesos, volumes e quantidades informados;
 As condi¢des de armazenamento;

* As caracteristicas de composi¢&o dos produtos;
* Os prazos de validade adequados ao consumo.

1.1.2. Nédo serd permitida a substituigdo dos produtos ofertados sem prévia e formal autorizagdo da
Administracao.

1.1.3. A Administragdo podera exigir amostras fisicas dos produtos antes da contratacdo ou durante a
execugdo contratual, sempre que entender necessario para verificagdo da qualidade.

1.1.4. A Contratada deverd apresentar amostras para aprovagdo prévia quando solicitadas pela
Administragdo.

1.1.5. As amostras deverdo corresponder exatamente aos produtos efetivamente fornecidos.

1.1.6. As amostras deverdo ser entregues no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da
solicitagdo formal.

1.1.7. O fornecimento podera ficar condicionado & aprovagdo prévia das amostras apresentadas.

1.1.8. Caso a amostra seja reprovada, a Contratada devera providenciar sua substitui¢do ou reapresentacéo
sem qualquer 6nus para a Administraggo.

1.1.9. A ndo aprovagdo das amostras por desconformidade poderd ensejar aplicagdo das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

1.1.10. A amostra aprovada servira como padrio de referéncia para todo o fornecimento.
2. DOS PRAZOS

2.1. O adjudicatario devera assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da
convocagao.

2.2. A assinatura podera ocorrer de forma eletronica ou digital.
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2.3. O prazo podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual perfodo, mediante justificativa aceita pela
Administragéo.

2.4. A vigéncia contratual sera até 31 de dezembro de 2026, contada da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada nos termos da Lei n°® 14.133/2021, mediante justificativa.

2.5. O fornecimento dos produtos ocorrera de forma parcelada, conforme demanda da Camara Municipal.
2.6. As entregas serdo realizadas mediante solicitagdo formal da Administragéo.
2.7. Atrasos injustificados sujeitardio a contratada as sang¢des cabiveis.

3. CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1. Os produtos deverdo ser novos, préprios para consumo, dentro do prazo de validade e em perfeitas
condicdes de uso.

3.2. Os géneros alimenticios deverdo atender as normas sanitérias vigentes.
3.3. Néo serdo aceitos produtos:

* Fora das especificagdes;

* Com defeitos ou deterioragdo;

* Com embalagens violadas;

* Vencidos ou com prazo de validade incompativel com o consumo;

* De qualidade inferior a praticada no mercado.

3.4. A contratada devera garantir:

* A qualidade dos produtos fornecidos;
* A integridade das embalagens;

* O adequado acondicionamento;

* O correto transporte e armazenamento.

3.5. A entrega devera ocorrer em perfeitas condigdes de acondicionamento.

3.6. Todos os custos relativos a frete, transporte, tributos, encargos e demais despesas correrdo por conta
da contratada.

3.7. Em caso de defeito, inadequagdo ou desconformidade, a substitui¢do devera ocorrer em até 05 (cinco)
dias uteis, sem dnus para a Administragdo.

3.8. O recebimento sera:

* Provisorio: no ato da entrega;
« Definitivo: apds conferéncia e aprovagao.

3.9. O transporte, carga, descarga, seguro e demais custos operacionais correrdo integralmente por conta da
empresa contratada.

3.10. O valor da proposta deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos relacionados ao
fornecimento.

3.11. Caso algum item seja entregue em desacordo com as especificagdes, o fornecedor devera substitui-lo
em até 05 (cinco) dias uteis.

3.12. O recebimento definitivo ocorrera somente apds a verificag@o da conformidade dos produtos.
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3.13 DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS

3.13.1. Os produtos deverio ser entregues conforme os quantitativos e especificagdes definidos pela
Administrag#o.

3.13.2. Néo sera permitida alteragdo de marca, composi¢do ou especificagdo sem autorizagio prévia.

3.13.3. A Administragdo poder4 solicitar fichas técnicas, certificados ou documentos comprobatérios da
qualidade dos produtos.

3.13.4. Eventuais divergéncias deverdo ser corrigidas mediante substitui¢do sem Onus.
4 - LOCAL DE ENTREGA E/OU PRESTACAO DE SERVICOS

4.1. O licitante vencedor devera realizar as entregas na sede da CAmara Municipal de Senador Firmino/MG,
situada na Praga Santo Anténio, n° 04, Centro, Senador Firmino/MG, CEP 36540-000.

4.2. As entregas deverdo ocorrer exclusivamente em dias Gteis, no horario compreendido entre 07h30min
e 16h30min.

4.3. A fixagéo do horério especifico para entrega tem por finalidade assegurar tempo habil para conferéncia
quantitativa e qualitativa dos produtos.

4.4. Néo serdo recebidas entregas fora do horario estabelecido, salvo autorizagdo expressa da
Administragéo.

4.5. Caso haja prestagdo de servigos correlatos, estes deverdo ocorrer no mesmo enderego e horario.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas correspondentes a aquisi¢do correrdo por conta da seguinte Dotagdo Or¢amentaria:
3.3.90.30.00.1.01.02.01.031.0001.2.0003 Fonte 1500 Ficha 10 MATERIAL DE CONSUMO
6 - PAGAMENTO

6.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando conta corrente, agéncia e banco.
6.2. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apos o recebimento definitivo.

6.3. Havendo incorregdo nos documentos, estes serdo devolvidos para corregfo.

6.4. Em conformidade com o Decreto Municipal n® 298/2023 e a IN RFB n° 1.234/2012, devera haver
destaque do Imposto de Renda quando aplicavel.

6.5. Empresas optantes pelo Simples Nacional ou MEI deverdo comprovar tal condigao.
6.6. Néo sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncias contratuais.

6.7. Ocorrendo erro na Nota Fiscal, o pagamento sera suspenso até regularizagfo.

6.8. A Administra¢do podera glosar valores indevidos.

6.9. Na hipdtese de devolugdo da Nota Fiscal, esta serd considerada nédo apresentada.

6.10. A Administrag@o ndo pagara despesas ndo autorizadas.
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6.11. Encargos decorrentes de falhas da contratada serdo de sua exclusiva responsabilidade.

6.12. A Contratante efetuara as retengdes tributarias cabiveis.

6.13. A Contratante ndo se responsabilizara por despesas ndo previstas.
6.14. Nédo havera reajuste de pre¢os durante a vigéncia contratual.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento serd 0 d¢ MENOR PRECO GLOBAL.

8 - DA MODALIDADE

Considerando que o valor estimado da contratagdo é de R$ 17.985,24 (dezessete mil, novecentos e oitenta

e cinco reais e vinte e quatro centavos), a contratagdo podera ocorrer mediante Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer os produtos conforme especificagdes, quantidades e condigdes estabelecidas.
9.2. Entregar todos os produtos em perfeitas condigdes de consumo.

9.3. Responsabilizar-se pelos custos de transporte, frete, carga, descarga e seguro.
9.4. Realizar as entregas nos prazos e horarios estabélecidos.

9.5. Substituir produtos inadequados em até 05 (cinco) dias uteis.

9.6. Garantir a qualidade dos produtos fornecidos.

9.7. Manter durante toda a execugdo contratual as condigdes de habilitacdo.

9.8. Responder por danos causados & Administrag@o ou terceiros.

9.9. Prestar esclarecimentos sempre que solicitado.

9.10. Cumprir integralmente a legislagdo aplicavel.

9.11. Apresentar amostras quando solicitadas.

9.12. Submeter previamente as amostras a aprovagdo da Administragdo.

9.13. Realizar substituigdo de amostras ou produtos reprovados sem onus.

9.14. Garantir que os produtos entregues correspondam as amostras aprovadas.
9.15. Cumprir rigorosamente as es'peciﬁcag:c”)es estabelecidas neste Termo.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias a execug@o do contrato.

10.2. Receber provisoriamente e definitivamente os produtos.
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10.3. Rejeitar produtos em desacordo com as especificagdes.

10.4. Comunicar formalmente irregularidades.

10.5. Efetuar os pagamentos devidos.

10.6. Fiscalizar e acompanhar a execugéo contratual.

10.7. Aplicar as san¢des cabiveis quando necessario.

11 - DA FISCALIZAGCAO E GESTAO CONTRATUAL

I1.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado.

I'1.2. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Ricardo Natalicio Moreira de Souza.
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I1.3. O acompanhamento rotineiro poderd ser realizado pela servidora Edilaine de Barros Gongalves

Almeida.

11.4. Fica designada como Gestora do Contrato a servidora Carla Moreira Carneiro.
11.5. Compete ao Fiscal do Contrato:

I — Acompanhar e fiscalizar o fornecimento;
I - Verificar a conformidade dos produtos;
[T — Registrar irregularidades;

IV — Determinar substituigdes;

V — Atestar notas fiscais.

11.6. Compete a Gestora do Contrato:

I — Supervisionar a execu¢do contratual;
II — Controlar prazos;

III — Verificar regularidade fiscal;

IV — Adotar providéncias administrativas;
V — Zelar pelo cumprimento contratual.

11.7. A atuacdo da fiscalizagdo ndo exclui a responsabilidade da contratada.
11.8. Todas as comunicagdes deverdo ser formalizadas por escrito.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Aplicam-se as infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.
12.2. A contratada estara sujeita as seguintes penalidades:

[ — Adverténcia;

II — Multa;

[II — Impedimento de licitar e contratar;
IV — Declaragdo de inidoneidade.

12.3. Sera assegurado contraditorio e ampla defesa.

12.4. As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente.
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12.5. Serédo considerados a gravidade da infragdo, os danos causados, reincidéncia e demais circunstancias
pertinentes.

13 - DA SUBCONTRATACAO
13.1. Néo sera permitida a subcontratagio do objeto.

14 - JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por objetivo a aquisi¢do de géneros alimenticios, descartdveis e itens
correlatos destinados ao atendimento das demandas de consumo interno da Camara Municipal de Senador
Firmino/MG durante o exercicio de 2026, abrangendo atividades administrativas, institucionais e
pedagdgicas, em especial o desenvolvimento do Parlamento Jovem de Minas — edigdo 2026.

Atualmente, a estrutura organizacional da Camara é composta por 04 servidoras efetivas, 03
estagidrias e 02 servidores contratados, além de 09 vereadores em exercicio. Soma-se a esse publico a
participagdo de aproximadamente 83 jovens inscritos no Parlamento Jovem.

Os itens previstos nesta contratagdo destinam-se a atender diferentes finalidades institucionais,
sendo de uso comum e continuo entre os diversos setores e publicos atendidos pela Camara Municipal.

Parte dos produtos sera utilizada no fornecimento didrio de café e lanches aos servidores,
estagiarios e vereadores, bem como em atendimentos eventuais ao publico externo no Centro de
Atendimento ao Cidado.

Adicionalmente, diversos itens serfio destinados a realizagdo de coffee breaks em sessdes
ordindrias e extraordinarias, reunides institucionais, oficinas e demais eventos oficiais promovidos pelo
Poder Legislativo.

No @mbito do Parlamento Jovem de Minas 2026, destaca-se a necessidade de aquisi¢do de géneros
alimenticios especificos para a realizagdo de atividades tematicas, especialmente nas comemoragdes de
festas juninas.

A contratagdo pretendida visa garantir a continuidade das atividades administrativas, legislativas,
educacionais e institucionais desenvolvidas pela CAmara Municipal.

15 - PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

15.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 17.985,24 (dezessete mil, novecentos e oitenta e cinco reais
e vinte e quatro centavos).

15.2. O valor foi apurado mediante levantamento de pregos praticados no mercado local e regional.

15.3. Foram considerados os quantitativos necessarios para atendimento das demandas da Camara
Municipal e do Parlamento Jovem de Minas 2026.

15.4. A pesquisa observou os principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade.

15.5. Toda a documentagdo comprobatoria encontra-se juntada aos autos do processo administrativo.
16 - DAS DECLARACOES GERAIS

16.1. Declaramos que os valores estimados sdo compativeis com os praticados no mercado.

16.2. Declaramos que a contratagio esta alinhada ao planejamento institucional e 4 demanda anual.

Senador Firmino, 03 de junho de 2026.

A

CARLA MOREIRA CARNEIRO

Gestora de Contratos




Orgamento para:

Razdio Social: CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO
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ANEXO I - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

CNPJ: 74.031.980/0001-26
VALIDADE MiNIMA DO ORCAMENTO 60 DIAS.

DADOS DA EMPRESA

Razdo Social:

CNPJ:

Nome completo do Socio Administrador:

CPF do Sé6cio Administrador:

Endere¢o da empresa:

ATENCAO/Observagio: As camisas deveriio ser entregues na sede da Camara Municipal de Senador Firmino, durante o
hordrio de funcionamento. Apés assinatura do contrato, pedimos um prazo maximo de producfio e entrega de 20 dias corridos.

PET de 2 litros.

Item Descri¢iio Simplificada Quantidade Valor unitdrio Valor Total
P6 de café torrado e moido,
P6 de café embalagem de 500g, tradicional, 100 pacotes
primeira qualidade.
, Aguicar cristal branco, embalagem
Agpucar de 5 kg, primeira qualidade. 30 pacotes
Leite Leite UHT mtegral? caixa com 12 50 caixas
unidades de 1 litro cada.
Refrigerante Refrigerante sabor variado, garrafa 360-unidades

Suco de caixinha

Suco pronto para consumo,
embalagem longa vida de 1 litro,
sabores variados.

100 unidades

Biscoito tipo rosquinha doce,

papel

embalagem padrdo comercial.

Rosquinha embalagem minima de 800g, sabores 50 pacotes
variados.
Biscoit Biscoito salgado tipo cream-
iseotto Itream- cracker, pacote com 3 unidades 50 pacotes
EPRCRER totalizando aproximadamente 350g.
. Filtro de papel descartdvel para
. 1t
Filtro de papel 103 café, tamanho n° 103, 50 pacotes
Papel toalha para cozinha, pacote
Papel toalha com 2 rolos de aproximadamente 100 200 pacotes
folhas cada.
Guardanapo de Guardanapo de papel folha simples, 200 pacotes

Caixa de bombom

Caixa de bombons sortidos,
embalagem de aproximadamente
250g.

300 unidades

Canjica doce

Canjica branca para preparo de
doces, embalagem padrdo comercial.

10 pacotes
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Leite condensado tradicional,

Leite condensado embalagem de aproximadamente 27 unidades
395g.
Amendoim moido Amendoim moido ou trltur.ado, 3 pacotes
embalagem padrdo comercial.

Leite de coco tradicional,

Leite de coco embalagem de aproximadamente 10 unidades
200ml.
i . Milho para pipoca, tipo 1,
Milho d
' “pipoca embalagem padrdo comercial. 40 pastes
Molho de tomate Molho de tpmate pronto, saché de 10 sachés
aproximadamente 300g,

Tempero completo tipo alho e sal,

Tempero pronty pote com aproximadamente 250g. L pote

Pagoca tipo rolha, caixa com

P . : 4 cai
acoca aproximadamente 100 unidades. canas

Batata palha Batata palha tradicional,

5 1
embalagem de 1 kg. Dacoies
Milho verde em conserva, lata de
i ’ 10 latas
Vil e aproximadamente 170g a 200g.
. Saquinho plastico para pio de
Saquinho pacapde cachorro-quente, pacote com 100 3 pacotes
de cachorro-quente ;
unidades.
Saquinho para Saquinho de papel pgra pipoca, 4 pacotes
pipoca pacote com 50 unidades.
Colher pléstica Colher descartavel de plastico, 4 pacotes

pacote com 50 unidades.

Copo plastico descartavel,
Copo descartivel capacidade aproximada de 200 ml, 200 pacotes
pacote padrdo comercial.

TOTAL =>

ASSINATURA, CARGO E CPF do responsavel pelo orgamento
(Carimbo da empresa opcional)



